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Webova aplikace pro Zadatele o podporu z Evropskych strukturalnich a invest
fondl (ESIF) v obdobi 2014-2020 - https://mseu.mssf.cz/
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Nachdzite se=  Uvod

Portal IS KP14+ jako sougdst MS2014+ je uréen pouze pro vypliovani a pedavani elektronické Zadosti o podporu V8echny dostupné informace o Eerpani z fondi Evropské unie a seznam kontakti na jednotlivé vyhladovatele vyzev

projektu ze strukturdlnich fondd Evropského spelegenstvi a Narodnich zdrojl v programovém obdobi 2014 aZ 2020. najdete na strankach www.dotaceeu.cz.

Seznam program a vyzev Uvop REGISTRACE »

Informace RO
Portal IS KP14+ jako soutast MS2014+ je uren pro Zadatele/piijemce pro zadavani Zadosti o pedporu a sprévu projekti po PRIHLASENI

Kontakty o
celou dobu jejich Zivotnho cyklu a déle pro nositele strategii integrovanych nastrojii a externi hodnotitele. Zadosti o podporu
Odkazy na projekt je mozné zadavat az po vyhlaSeni vyzev a otevieni programi pro programové obdobi 2014 - 2020. UZIVATELSKE JMENO:
FAQ =
Upozornéni
HW a SW pozadavky HESLO:

+ Vterminu od 5. 12. 2015 od 14 hodin do 6. 12. 2015 do 20 hodin bude provedena odstavka systému zakladniho
registru RUIAN. V uvedené dobé nebude mozné v ISKP+14 a CSSF14+ provadét validace na data IS ZR.

PRIHLASIT SE »
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N L2
e w =S

Eesky polski english
Aplikaci zajistuji
OPERAEN] clth EVROPSKA UNIE P MINISTERSTVO Spolufinancovno z projektd OPTP:
::g::lici"d * i EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO q - PRO MISTNI CZ.1.08/2.1.00/12.00147
POMOC INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI ROZVOJ CR C7.1.08/2.1.00/13.00166 - o E—
Aplikaci zajifuji <) 2013 Ministerstvo pro mistn razvoj CR, Staroméstské nmésti 6,110 15 Praha 1

v

cn

7

ch


https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/

Prirucky
* IROP — priloha specifickych pravidel

» Na www.mas.orlicko = vyzvy = konkrétni vyzva = ISKP14+ - informace k
podavani zadosti = Prirucka k systému

* OPZ

» Na www.mas.orlicko = vyzvy = konkrétni vyzva = Informacni systém
konecného prijemce = Pokyny k vyplnéni zadosti v IS KP14+
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o AS_Orl
'Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Technicka podpora
* |IROP
» Neni— dotazy smérovat pres MAS — delsi proces zjisStovani

* OPZ

»Technicka podpora IS KP14+ v ramci OPZ
»iskp@mpsv.cz

» Provozni doba: v pracovnich dnech od 8:00 do 16:00 hod. Reakci na vas
pozadavek garantuji do 4 hodin v ramci provozni doby technické podpory od
obdrzeni pozadavku. Dotazy zaslané mimo provozni dobu budou reseny
nejpozdéji nasledujici pracovni den.
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HW a SW pozadavky

* Pro bezproblémovy chod doporuCujeme nejnovéjsi verzi prohlizeCe INTERNET
EXPLORER.

e MOZZILA FIREFOX 52 — neni podporovan zasuvny modul Silverlight nutny pro
podepisovani dokumentu elektronickym podpisem

» mozZnosti je instalace Firefox s prodlouzenou podporou (Firefox ESR)

* K podepsani uloh je vyzadovan kvalifikovany elektronicky podpis. Aby bylo mozné
ulohy podepsat, je nutné mit na pocitaci nainstalovanou aplikaci MS Silverlight a
balicek TescoSW Elevated TrustTool, ktery slouzi pro pristup k podpisovym
certifikatim.

* Instalacni balicek TescoSW Elevated TrustTool naleznete v MS2014+ na zalozce HW
a SW pozadavky.

* Na zalozce ,,FAQ" (podzdlozka , FAQ elektronicky podpis“) jsou k dispozici principy
prace s certifikaty.
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Elektronicky podpis
Elektronicky podpis = kvalifikovany certifikat

*Platnost 1 rok - platnost certifikatu jesté min. 3 dny po podpisu!

*Poskytovatelé:
> PostSignum Ceské posty (Czech Point)
» Prvni certifika€ni autorita
» Eidentity

e Datova schranka — podminka OPZ



’.‘ ™ 'Y.‘ .Or
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Info k IS KP14+

 Zadatel by mél vidy pfistup do portdlu s roli spravce pfistupti. Pouze s touto roli
|ze pridavat/odebirat dalsi uzZivatele (Ctenafr, editor, signatai, zmocnénec).

K podepisovani vsech nebo urcitych uloh je mozné zmocnit jinou osobu plnou
moci, ktera se oskenovana nahraje do IS KP14+.

 Informace o stavu projektu viéetné vysledkl hodnoceni projektu se
Zadatel/prijemce dozvi pouze pres systém.

 Dokument Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni podminek véetné
podminek bude pFijemci zpristupnén taktéz pouze pres systém.

* Komunikace s MAS a CRR/MPSV po podani projektové Zadosti bude probihat
pouze prostrednictvim depeSi (zprav) pres systém.



Info k IS KP14+ :

* DoporucCujeme si v IS KP14+ nastavit notifikace na telefon nebo e-mail, kde
budete informovani o udalosti/zméné stavu projektu ¢i o pripadnych vyzvach
k doplnéni/vysvétleni.

* Depese se povazuje za dorucenou dnem odeslani, nikoli dnem precéteni (moznost
notifikace na e-mail ¢i sms).

* Jednotlivé prilohy se nenahrdvaji na zdlozku ,,Pfilozené dokumenty”, ale na rGizna
mista podle oblasti, do které spadaji (tyka se plnych moci a verejnych zakazek).



Info k IS KP14+ :

Formular
> Zluta pole — povinna
> Sedd pole — nepovinna
> Bila pole - nelze vypliiovat, vypliuje systém
Pole se doplnuji nebo Ize vybirat z Ciselniku
Max. velikost poli — pri prekroceni Ize nahradit prilohou

PrabéZné ukladat — je tfeba po kazdém kroku dat tlaéitko ULOZIT !

Vyplnovat zalozky postupné — jsou provazané.



IROP OPZ

» Hlidat soulad Zadosti s » Hlavni je Zzadost — je treba
prilohami. vse jasné popsat.

» Zdakladem je studie » Co se nevejde — dat do
proveditelnosti. prilohy.

» Popis projektu —strucné a
vystizne.



MAS.Orlicko.cz
_ Strénky MAS ORLICKO, z.s.

Priprava projektové zadosti
- doporuceni pro OPZ
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PROJEKTOVY ZAMER
1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?
2. JAK TOHO CHCEME DOSAHNOUT?
3. JAK OVERIME, ZE JSME BYLI USPESNI?

1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?
— Definovani konkrétnich problém( (identifikovani potreb cilové skupiny),
které chceme a jsme schopni projektem zménit.

Doporuceni:

* jedna z nejdullezitéjsich ¢asti zadosti, neodbyvejte ji,

* nemudrujte, nefilosofujte, nebasnéte, budte konkrétni a exaktni: Cisla, data,

* soustredte se na ty potreby, které koresponduji s cili a aktivitami projektu,
a tuto vazbu prokazte,

» drzte se cilové skupiny/cilovych skupin,

* odvolejte se na analytické materialy, dejte je do prilohy,

e odvolejte se na strategické dokumenty, dejte je do prilohy.
12



’.‘ ™ 'Y.‘ .Or
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?
— Soucasti definice problému je vidy také specifikace cilové skupiny projektu,
tj. osob, kterych se problém tyka.

Doporuceni:

* vymezeni a charakteristika CS: vymezena vékem, pohlavim, etnicitou, Uzemim,
kulturou, socioekonomickym postavenim, jinak definovanou skupinovou
prislusnosti, jako je napr. dlouhodoba nezaméstnanost,

 ¢im ostreji vymezend, tim |épe (bezbrehost napovida, Ze nevite poradné, co
chcete, a tak chcete délat vsechno pro vsechny),

» projekt mzZe mit vice CS, pak ale u kazdé je tfeba zvlast popsat potreby,

» charakteristika selektivni: znaky, trendy, problémy, jez chcete reSit v projektu
vazba na potreby CS,

* projekt musi prokazatelné korespondovat s potfebami CS, na kterou je zaméren =
idealné vyjmenujte potreby CS a ke kazidé priradte aktivitu projektu, kterou
chcete danou potfebu naplnit,
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1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?

— Cil projektu musi byt:
1) redlné dosazitelny v daném c¢ase a za danych podminek,
2) méritelny, aby bylo mozné po ukonceni projektu prokazat jeho naplnéni
pomoci kvantifikovanych udaja.
— Cile projektu délime na:
1) Hlavni = “globalni zména“, ke které projekt prispiva - formulovan obecnéji,
2) Specifické = konkrétni zmény, které projekt prinese (SMART).

Doporuceni:

e  pfivytyCovani cill vychdazejte z potreb (inverzné: problému), které jste si predem definovali:
splnéni vytyéeného cile = naplnéni definované potreby (= odstranéni popsaného problému),

« dbejte na dosazitelnost cild (jiz pfi vytyCovani cill musite mit predstavu o aktivitach),

* dbejte na méfitelnost cild (pfi formulaci cild se ptejte, zda splnéni takto formulovaného cile
Ize néjak prokazat/zméfrit).

14




2. JAK TOHO CHCEME DOSAHNOUT?

— V ramci pripravy projektu je nutné definovat aktivity (strategii), kterymi bude projekt
realizovan.

— Aktivity maji byt prostredkem k dosazeni cile projektu, mezi cili a klicovymi aktivitami
musi byt propojeni.

Doporuceni:

* vedou k plnéni cilQ, jsou prostfedkem, nastrojem, ne cilem samotnym,

e udrzujte vazbu potreby - cile — aktivity,

« v projektu nemaji co délat aktivity, u kterych neprokazete, Ze slouzi k naplnéni cild,
at uz prfimo nebo podpurné,

e tvoritélo projektu,

* to, co se bude vlastné s cilovou skupinou a pro cilovou skupinu délat,

* konkrétni rozpis praci: kdo, kdy, co, jak, s kym, kde, jak ¢asto bude délat,

* shluky podobnych dil¢ich aktivit = klicové aktivity (sefadte v Zadosti chronologicky nebo v
néjaké jasné logice),

* napf. pracovni a bilan¢ni diagnostika, poradani priméstskych taborl pro déti pracujicich
rodica.
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3. JAK OVERIME ZE JSME BYLI USPESNI?.

— Zakladnim nastrojem jsou indikatory OPZ.
— U indikatoru se setkdvame s délenim na:
1) Vystupy = indikatory se zavazkem,
2) Vysledky = indikatory bez zavazku, ale je nutné je sledovat.

Doporuceni:

* kazda aktivita musi mit néjaky konkrétni, méritelny a dokladovatelny vystup,
* indikatory jsou ukazatele uspéchu, naplnéni cile, a to v predem stanovené mire,
napf. 5 rekvalifikovanych osob — dolozeno smlouvami s ucastniky a prezen¢nimi listinami.

— Vramci pripravy projektu je dale nutné promyslet veskera mozna rizika.

Doporuceni:

* pojmenujte rizika Uspésné realizace projektu,
* popiste zpUsoby eliminace téchto rizik ¢i zalozni strategie v pripadé, Ze se rizika naplni,
* rozliste: rizika na strané cilové skupiny (napf. demotivace, fluktuace, nepfipravenost),
rizika na strané realizatora (napr. malo kreativni tym, nizka kvalifikace,
neznalost terénu, fluktuace),
vnéjsi rizika (napr. ekonomicka krize, komunalni volby).
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