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Osnova

1) Casovy harmonogram
2) Fyzicka realizace projektu

a) vybér dodavatele dle podminek IROP

b) samotna realizace projektu

c) povinna publicita projektu

d) vedeni Ucetnictvi
3) Zaddost 0 zménu (ZoZ) a jeji administrace v IS KP14+
4) PfedloZeni Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci

» NaleZitosti Zpravy o realizaci

> NaleZitosti Zadosti o platbu

» Vyplnovaniv ISKP14+

» Zpusobilost vydaju

> Postup kontroly Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci
5) Udrzitelnost, fyzicka kontrola
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Terminy:

20Z = zadost 0 zménu

ZoR= zprava o realizaci

ZoP = zadost o platbu

ZZ0P = zjednodus$ena zadost o platbu
ZoU = zprava o udrzitelnosti
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1) Casovy harmonogram
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[ Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti ]

Vécné hodnoceni

r Vybér projekt ‘

\ 7

Zavérecné ovéreni zplsobilosti A
lhiata 30 PD

J

Proces administrace

- N\
Vybér projektu vedenim RO IROP
lhata 15 PD

J

Priprava a vydani pravniho aktu )
bez zbytecného odkladu
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Zavérecné ovéreni zpusobilosti

* Projekty z 5. vyzvy byly predany na CRR dne 13. 4. 2018

»Vyzva MAS ORLICKO — IROP - Bezpecné silnice a chodniky pro
vsechny Il.

* Projekty ze 6. vyzvy budou predany v mésicich kvéten/cerven

»\yzva MAS ORLICKO — IROP — Komplexni podpora cyklistické
dopravy I.

* Projekty ze 7. vyzvy byly predany na CRR dne 1.3.2018
» Vyzva MAS ORLICKO — IROP — Neformalni a zajmové vzdélavani |.
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Zavérecné ovéreni zpusobilosti

« Zadatelim byl pfifazen pracovnik CRR — manaZer projektu
»informovani depesi
»dalsi komunikace probiha s timto pracovnikem
*Projekt je oficialné predan na CRR
»MAS v této fazi poskytuje zadateldm konzultace
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Fyzicka realizace projektu
do 31. 12. 2020/21

odani Zadosti o platbu/Zpravy o realizaci
do 20 PD

Proplaceni dotace

max. lhiata 90 PD
Udrzitelnost

5 let od proplaceni

Realizace projektu
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2) Fyzicka realizace projektu
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2a) Vybér dodavatele dle podminek IROP
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Pravidla zadavani verejnych zakazek jsou stanovena v:

1) Zakon €.1384/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek— (pro zakazky zahajené od
1.10.2016), novela od 1.1.2018

2) Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014 -
2020 (MPZ) — verejné zakazky malého rozsahu (VZMR), zakazky malé hodnoty,
zakazky vyssi hodnoty (ZVH) — aktualizace (verze 4) platna od 3.4.2017

3) Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce — kapitola 5 a 6 — dalsi pravidla
stanovena poskytovatelem dotace; prilohy obecnych pravidel €. 4 a ¢.5

4) Nafizeni vlady ¢. 172/2016Sb., o stanoveni financ¢nich limit a ¢astek pro ucely
zakona o zadavani verejnych zakazek, zména od 1.1.2018
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Prilohy Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce souvisejici s
administraci verejnych zakazek

» Priloha €. 4 - Seznam a Cestné prohldseni ke stfetu zajmU (tyka se vSech zakazek
kromé primého nakupu)

» Ptiloha ¢. 5 — Finan¢ni opravy za nedodrzZeni postupu stanoveného v ZVZ/ZZVZ a
MPZ
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Zakladni principy

Pokud prijemce podpory realizuje projekt prostrednictvim zakazky na dodani zbozi,
poskytnuti sluzeb nebo provedeni stavebnich praci, je povinen fridit se

* principy transparentnosti a primérenosti, rovného zachazeni a nediskriminace,

» adale pak principy hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti (tzv. 3E) podle zakona

¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole.
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MPZ - vyse predpokladané hodnoty VZ

e Zakazka malé hodnoty (ZMH)

» predpoklddana hodnota nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na
dodavky a/nebo sluzby a 6.000.000, K¢ v pripadé stavebnich praci

e Zakazka vyssi hodnoty (ZVH)

» predpokladana hodnota Cini nejméné 2.000.000,- K¢ bez DPH a 6.000.000, K¢ v
pripadé stavebnich praci



MAS.Orlicko.cz

‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

MPZ - verejny + dotovany zadavatel

MP stanovi pro verejného a dotovaného zadavatele pfi zadavani VZMR nasledujici
limity:

» méneé nez 400.000,- bez DPH = ZMH, nespadajici pod pravidla MP, Ize realizovat
primy ndkup nebo objednavku

» od 400.000,- bez DPH do 2.000.000,- bez DPH = ZMH dle MP, nutné soutézit
postupem dle MP (zejm. Kapitola 7)

» 0d 2.000.000,- bez DPH = postup dle Zdkona 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach

Vyse uvedené limity se vztahuji k predpokladané hodnoté VZ
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MPZ - predmeét zakazky

Zadavatel stanovi predmét jedné zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky
byla:
e vsechna plnéni, tvorici jeden funkcni celek
* vsSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni
» souvisejici pInéni jsou ta, kterd spolu mistné, vécné a ¢asove souvisi
 udodavek a sluzeb plati pravidlo ucetniho obdobi
Shodna pravidla jako v ZVZ:
* povinnost stanovit predmeét zakazky v souladu se zakladnimi zasadamia v
souladu s §13
* zakaz déleni predmétu zakazky
e zakaz diskriminacniho slu¢ovani predmeétu zakazky
» zakaz znackoveé specifikace — pozor na oznacovani stavebniho materialu
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MPZ - cena a hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky a nabidkova cena uchazecCe, s nimz ma byt nebo
byla uzaviena smlouva dle MP musi odpovidat cenam v misté a case obvyklym.

Plati i pro primé objednavky ¢i nakupy!

Stanoveni PH dle bodu 6.4. MPZ
» Soucet vSech plnéni, tvofici jeden funkéni celek a jsou zadavana v casové
souvislosti.
» Do 20% predpokladané hodnoty — moZnost zadat ¢ast zakdzky v rezimu
odpovidajici hodnoté dané ¢asti.



MAS.Orlicko.cz
Strénky MAS ORLICKO, z.s.

MPZ - vécné clenéni predmetu zakazky

Shodné jako v ZVZ:

* zakazky na dodavky

e zakazky na sluzby

e zakazky na stavebni prace
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MPZ - procesni postup

Zadavatel muliZze zadat zakazku:
e votevrené vyzve
» na profilu zadavatele nebo
» v narodnim elektronickém nastroji
* v pripadé zakazek malé hodnoty v uzavrené vyzve
» vyzva nejméné 3 zdjemclm k podani nabidky
» jedna se pouze takové zdjemce, o kterych ma zadavatel informace, Ze jsou
zpUsobili poZzadované plnéni poskytnout
» prokazatelny zpUsob odeslani vyzvy
» zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zdjemcd, neni-li to
odivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi,
pripadné zrusenim predchazejiciho vybérového fizeni
» Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendainich dnd.
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MPZ - dalsi nalezitosti

 Obsah zadavacich podminek - zakaz znackové specifikace
 Dodatecné informace

e Otevirani obalek

* Posouzeni a hodnoceni nabidek

* Uzavreni smlouvy

 Zmény uzavrené smlouvy

e ZruSeni vybérového rizeni
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MP - prilohy

o

oha €. 1 — Obchodni podminky zakazek na stavebni prace

oha €. 2 - Oznameni vybérového rizeni — zadavaci podminky

oha C. 3 - Protokol o otevirani obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek

* Priloha ¢. 4 - JImenovani komise/Povéreni k otevirani obalek,
posouzeni a hodnoceni nabidek

* Priloha ¢. 5 — Prohldseni o neexistenci stretu zajmu

°
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Obecna pravidla pro zadatele a prijemce — pozadavky pri zadavani

* Soulad predmeétu VZ s obsahem projektu - nezakazuje ale pritomnost
nezpusobilych vydajd (napr. servisni sluzby — funkéni celek!!!)

* Pozadavky na publicitu — nové ,Povinnosti prijemcu v oblasti publicity
se nevztahuji na dokumentaci o zakazce (zadavaci dokumentace,
protokoly z jednani komisi apod.)”.

e Ustanoveni smluvnich podminek:
» Oznacovani ucetnich dokladl nazvem a c¢islem projektu.
» Uvedeni povinnosti dodavatele poskytovat informace a
dokumentaci opravnénym organim do roku 2028.
» Ustanoveni o archivaci doklad( do roku 2028.
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Postup pro zadatele

* Projekt obsahuje pouze zakazky s nizsi hodnotou nez 400 tis. K¢
bez DPH ‘ primy nakup, doporucujeme si porovnat min. 3
dodavatele

* Projekt obsahuje zakazky s hodnotou nad 400 tis. KC bez DPH #
jedna se o ZMR = zakazka malého rozsahu
» vybérové fizeni zpracuje odborna firma
» vybérové fizeni si Zadatel zpracuje sdm — nedoporucujeme
zadatellUm bez zkuSenosti

* MAS neprovadi kontrolu vybérovych rizeni.
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Jak MAS ORLICKO, z.s. pomdaha zadatellim se zakazkami ?

eSeznameni se zakladnimi povinnostmi realizace VR a pomoc pfi vymezeni
zakazek pro potrebu podani zadosti o dotaci

*Konzultace opakujicich se dotazl a problém( se CRR a zverejiiovani
dotazll / metodickych informaci/ atd.

e Zajisténi kontaktl na potencidlni dodavatele vybérovych fizeni
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Pro¢ MAS ORLICKO, z.s. neposkytuje konzultace k VR a neprovadi
kontrolu VR ?

«Problematika verejnych zakazek predstavuje samostatnou ,,odbornou
disciplinu®

* MAS ORLICKO, z.s. je odbornikem na projektové rizeni a strategickeé
planovani, neni odbornikem na verejné zakazky a vybérova rizeni

eKonzultace a kontrola VR neni dle Pravidel, kterymi se MAS Fidi pfi
administraci vyzev zarazena do aktivit poskytovanym zZadatelim

» nase stanovisko / doporuceni / rada v této véci nema pro potreby
zadatele v diskusi s CRR zadnou vahu

»nemulzZeme tuto sluzbu financovat (pojisténi, ,,odborny“
zamestnanec, ...)
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Pro¢ MAS ORLICKO, z.s. neposkytuje konzultace k VR a neprovadi
kontrolu VR ?

ePoskytovani dilCich konzultaci soucasné casto neni v nejlepSim zajmu
zadatele, nebot jednotlivé konzultace jsou obvykle poskytovany bez
posouzeni zakazky v celé Siri - pro odbornou konzultaci, o kterou se
bude moci zadatel v pripadé potreby s jistotou opfrit je vzdy potreba
seznamit se se zakazkou v celé $iti, / taktéZ dolozky RO/



Doporuéeni pro Zadatele, ktefi chtéji realizovat VR dodavatelsky:

eDodavatel, ktery ma uzavrené pojisteni odpovéednosti, bude v pripadé
kraceni dotace ze strany poskytovatele schopen uhradit tuto skodu ze
svého pojisténi

eUzavreni prikazni smlouvy (namisto objednavky) poskytuje Zadateli i
dodavateli mnohem veétsi oporu ve vymezeni prav a povinnosti

eSeznam potencialnich dodavatelu, pusobicich pfimo v izemi MAS
ORLICKO, z.s. (bude zverejnén na webovych strankach MAS u prislusné
vyzvy). V seznamu jsou uvedeny kontaktni udaje, i informace o pojisténi a
délce zkusSenosti s verejnymi zakdzkami a rizeni sport s kontrolnimi
organy.

eMimo tyto poskytuje sluzby i Siroké spektrum dalSich dodavateld. Volba
dodavatele je zcela v kompetenci zadatele.
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Proces kontroly ze strany CRR ve vztahu k pribéhu VZ:
1. Faze = kontrola zadavacich podminek VZ — konzultace CRR

2. Faze = kontrola pribéhu zad. fizeni pred uzavienim smlouvy -
konzultace CRR

3. Faze = kontrola dokonéeni zadavaciho fizeni — kontrola pfed ZoP

4. Faze = kontrola dodatku ke smlouveé pred jeho uzavrenim -
konzultace CRR

5. Faze = kontrola uzavieného dodatku - kontrola pfed ZoP
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Zadost o platbu ve vztahu k VZ:

« Zadost o platbu nemdZe byt ze strany CRR vyporadana dfive,
nezli je dokoncena kontrola vSech verejnych zakazek, ze kterych
budou prijemci uplatriovat zpUsobilé vydaje z IROP v ramci
pfedmétné Zadosti o platbu

 Dokumentaci k verejné zakazce je nutné ke kontrole predlozit v
dostateéném pFedstihu pfed podanim Zadosti o platbu

» Rozhodny okamzik — vazdno na stav PP 27 - depesSe z CRR
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Dopliujici informace k zakonu ¢.134/2016 Sb. o zadavani
verejnych zakazek — novela od 1.1.2018

* Pro zadavatele — nova povinnost — samostatné zjiStovat skutecné
majitele pravnickych osob pfimo z neverejné casti rejstriku
(evidence udajl o skutecnych majitelich pravnickych osob)

* pokud se zadateli nepodari tuto skutecnost zjistit — vyzve
dodavatele k predlozeni vypisu z evidence
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2b) Samotna realizace projektu
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Co je treba dodrzet behem doby realizace
eObdobi realizace— 1. 1. 2014 - 31. 12. 2020 (5. a 7. vyzva)

- 1.1.2014 -31.12. 2021 (6. vyzva)
*ZpUsobilost vydaje — vice viz. ZoP
*Predmeét projektu — co chcete poridit, k cemu to bude slouzit
*Indikatory — kontroluji se v ZoR i ZoU
*Bodova kritéria — je treba dodrzet za co jste dostali body
*Archivace — min. do roku 2028 (i dodavatel)
*Povinna publicita
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Archivace
Prijemci jsou povinni uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s
projektem:

» Dokumentace zakazek

» Smlouvy s dodavateli

> U&etni pisemnosti a doklady (faktury, dodaci listy, predavaci
protokoly...)

» Projektovou dokumentaci
» Korespondenci
» Materialni vystupy...
e Dokumenty v MS 2014+ doporucujeme stdhnout/vytisknout.

s  ZALOZTE SI SLOZKU PROJEKTU!
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Archivace

Dokumenty se uchovavaiji:
v’ ve formé originald nebo kopii originald,
v na béZnych nosicich dat,

v’ v elektronické verzi originalnich dokladi nebo dokladl existujicich
pouze v elektronické podobé
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2¢) Povinna publicita projektu
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2¢) Povinna publicita projektu
ePovinnost nastava vydanim pravniho aktu — plnéni se popise do ZoR.
*Mate-li weboveé stranky — povinnost zverejnit zakladni informace
>loga EU a MMR CR (nejlépe nahofe)
»struény popis projektu, jeho cile a vysledky
»informace, Ze je na projekt poskytovana financ¢ni podpora EU

»informace nemusi byt na titulni strané (homepage)

 Plakat o min. velikosti A3, barevny — po zahajeni realizace projektu
zadatel umisti na viditelné misto

»nazev projektu, hlavni cil projektu a véta: Projekt .......je
spolufinancovadn Evropskou unii.

» Plakat |ze vytvofit zde https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl



https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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2d) Vedeni Ucetnictvi
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2d) Vedeni ucetnictvi
Zakladni pravidla:

*Povinnost vést ucetnictvi s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu
projektu pomoci stredisek, zakazek nebo analytickych uctd.

*VV dobé udrzitelnosti je nutné evidovat v oddélené evidenci
provozni prijmy a vydaje (napr. vydaje na udrzbu nebo opravu
porizovaného majetku).

*Kazdy doklad musi obsahovat ¢islo projektu (doklady pfed ZoD si
prijemce sam oznaci).

*\/ypisy z uctl — je treba identifikovat platby vztahujici se k projektu
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Ucelové znaky

*Plati pro obce/kraje a jejich prispévkové/jimi zfizované organizace/svazky
obci a jimi zfizované organizace

*Prijemci jsou podle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, povinni
vyznacit na krycich listech jednotlivych faktur prislusny ucelovy znak. Za
poruseni této povinnosti hrozi postih od OFS.

Nastroj IROP m Ucelovy znak

107 SR 1110700 17015 - SR NIV
EU 1510700 17016 — EU NIV
17968 — SR INV

17969 — EU INV
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3) Zadost o zménu (ZoZ)
a jeji administrace v IS KP14+



MAS.Orlicko.cz

Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Osnova

1) Typy zménového fizeni

2) Podani zddosti o zménu ze strany zadatele
3) Priklady nejcastéjsich zmén v projektu

4) Zpracovani zadosti o zménu

5)  Vytvofeni Zadosti o zménu v IS KP14+
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Zadosti o zménu (Zo2)

Zadatel mda povinnost oznamit zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi
podanim zadosti o podporu a ukoncenim udrzitelnosti projektu

Neplanované zmény je prijemce povinen ohlasit neprodleng, jakmile nastanou.
Zmény, které maji vliv na plnéni PA a Podminek musi byt ohlaseny pred vlastni
realizaci.

Z0Z, které nemaiji vliv na plnéni PA/RD a Podminek, pfijemce poda pfed podanim
nejblizsi ZoR projektu nebo ZoU projektu za obdobi, ve kterém zména nastala.

‘ Zmény iniciované Zadatelem

Zjisténi formalni chyby
Zmeény v projektu v zajmu prijemce

‘ Zmény iniciované Centrem/RO IROP
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Zadosti o zménu (ZoZ) ze strany zZadatele

Postup popsan v kap. 16 Zmeény v projektu Obecnych pravidel pro zadatele a
prijemce a priloze €. 18 — Postup zadavani zmén v MS2014+

Zménové fizeni mlze byt Zadatelem zahajeno:

» pred schvdlenim pravniho aktu - zmény na Zadosti o podporu
(dolozeni platného stavebniho povoleni — povinnost pred
vydanim PA)

» po schvéleni pravniho aktu — s vlivem/bez vlivu na pravni akt

»Vv dobé udrzitelnosti projektu - s vlivem/bez vlivu na pravni akt

v’V pFipadé podstatnych zmén — priklada zadatel/pfijemce k ZoZ vyjadreni
nositele IN — MAS (naleznete na webu MAS u jednotlivych vyzev)
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Zadosti 0 zménu (ZoZ) ze strany zadatele

*Druh zménového rizeni je urcen v MS2014+ automaticky v zavislosti
na vybranych obrazovkach.

Administrace zménového rizeni zavisi na zavaznosti zmény a casovém
okamziku zahajeni zménového frizeni.

*Rozhodnym okamzikem pro posouzeni je datum vydani pravniho aktu
uvedené na dokumentu (nikoli datum zmény stavu projektu v

MS2014+)

*Lhuta na schvaleni — 20 PD.



oo AS.Orlicko.cz
, S‘t‘rénky MAS ORLICKO, z.s.

Zadosti o zménu (ZoZ) ze strany zZadatele

« Zména vliv na podavanou ZZoP/ZoR projektu nebo ZoU projektu
> pFijemce musi podat ZoZ pfed podanim této ZZoP/ZoR/ZoU

> bé&hem zménového Fizeni nelze podavat Zpravu o realizaci a Zadost
o platbu

e Pokud pred ukoncenim etapy zadatel zjisti, ze nevycerpal vSechny
financni prostredky plivodné do této zadosti o platbu planované

» musi podat Zzddost o zménu — prevod financni prostfedkl do dalSich
etap

» Pokud se tak nestane, nebude mozné nevycerpané financni
prostredky vyuzit v dalSich etapach projektu.

e Zadost o zménu je nutno podat pred zalozenim zadosti o platbu v IS
KP14+!



Zmeény nezakladajici zménu PA - priklady

oo AS.Orlicko.cz
, S‘t‘rénky MAS ORLICKO, z.s.

zmény kontaktnich idaju kromé nazvu a sidla pfijemce; zmény
nazvu a sidla prijemce pouze v pripade, pokud k nim dochazi ze
zakona,

zmena pravni subjektivity prijemce pokud k ni dochazi ze zakona,
pokud nedochazi ke zmeéné rozpoctovych polozek druhovych,

zmeéna cisla uctu, na ktery ma byt dotace vyplacena,

finan¢ni a terminové zmény, které nezpusobi zménu rozlozeni
cerpani SR a SF v letech (neplati pro zménu terminu ukonceni
realizace projektu),

zadani novych vybérovych a zadavacich fizeni,
zmeény vSech udaju ve vybérovych a zadavacich fizenich,
predlozeni veskeré dokumentace k vybérovym a zadavacim rizenim,

zmeéna vlastnické struktury dle § 14 odst. 3 pism. e) zakona
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakond,



oo AS.Orlicko.cz
, S‘t‘rénky MAS ORLICKO, z.s.

Zmeény zakladajici zmeénu PA - priklady

ezmeéna statutarniho zastupce — i zmeéna starosty po volbach !
*zmeény nazvu a sidla prijemce, pokud k nim nedochazi ze zakona,
ezmena pravni subjektivity prijemce pokud k ni dochazi ze zakona,
zména bude zohlednéna pfi vydani dalsiho PA/RD,

e zmeény terminu ukonceni realizace projektu,

zmény indikatorq,

zmeny aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu Ci
indikatoru,

financni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozlozeni Cerpani
SR a SF v letech,

*zména poméru investicnich a neinvesticnich vydaju,

*projekt zacne generovat prijmy presto, Ze je puvodné negeneroval,



- MAS.Orlicko.cz
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Podstatné zmeény vyzadujici souhlas MAS

« zmény terminu ukonceni realizace projektu,

e zmény terminu naplnéni indikatord,

e zmeény cilovych hodnot indikatord a hodnot milnikd,

e zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu Ci
indikatoru,

e financni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozlozeni
prispévku ESI fondU, pripadné cerpani SR v letech.

>Souhlas MAS je tfeba nahrat jako pFilohu ZoZ — ¢asova rezerva



MAS.Orlicko.cz

‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

7 v s

Zpracovani zadosti o zménu

« Zménu je nutné promitnout do vsech casti Zzadosti o
podporu/projektu, rozpoctu projektu, prip. indikatord
»informace v projektu jsou provazané, nelze ménit pouze dilci
cast, pokud ma zména dopad na dalsi ¢asti zadosti o podporu
»Prodlouzeni administrace Zadosti o zménu, zvyseni
administrativni zatéze



- MAS.Orlicko.cz
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zpracovani zadosti o zménu

« Zadost 0 zmé&nu musi byt zpracovana zadatelem, pfip. opravnénou
osobou na zdkladé plné moci/povéreni pro dany ukon - tj. v plné
moci musi byt uvedeno zplnomocnéni pro predlozeni zadosti o
zmeénu v projektu.

e Prilohy k zadostem o zménu dokladejte na zalozku ,,Dokumenty”,
kterou si musite vybrat pres tlacitko
Vybér obrazovek pro vykazani zmen“
(nikoli na zalozku ,,Dokumenty pro ZoZ*).

Publicita projektu

o g—
Dokumenty pro ZoZ



MAS.Orlicko.cz
Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost 0 zménu

* Zmeénoveé fizeni probiha pouze prostrednictvim MS2014+

« 70Zlze podat k dané etapé nejpozdéji posledni den ukonéeni etapy

« 70Z nelze podat k etapé, ke které je v ISKP14+ zaloZend 7adost o platbu, tj. je
ve stavu ,,Rozpracovana”

Cim se Fidit pfi podavani Zoz?
e (Obecnd pravidla pro zadatele a prijemce
e Postup zadavani zadosti o zménu v MS2014+

Druhy zménového fizeni
e a)dle navrhovatele zmény
* b)dle vlivu na pravni akt
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Vytvoreni ZoZ ze strany zadatele

Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE DPERACE vrs v 7 . . v
o ST 1. Na prlsltisnem projektu kliknéte na
Zadost o pfezkum rozhodnuti ZaIIOikU ZédOSt (0] Zménu
Informovani o realizaci FaS
1 i‘&dﬂstuzménu /} ' I:;:;:;HHWFHDJEKTU ] v , , X . v
= P 2. Pro vytvoreni nové ZoZ kliknéte na
Kontroly Kistovy tlacitko Vytvorit zadost o zménu
Profil objektu A STAV
Novi depese a koncepty Zadost o podporu spinila formaln o
prehled depesi suem 3. Vytvoreny zaznam ZoZ ve stavu
Poznamky Kontrola formalnich naleZitosti a , . v
rozpracovana rozkliknéte
ZADOST 0 ZMENU
Navigace A ZADOST 0 ZMENU

2 ; atum GEinnosti radové cislo
Operace Nizev projektu CZ okl ’D"'t:"' - ;;
2. [ | 2 - 2

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Klatovy 1 I Rozpracovana | & :

Stav

Vytvofit Zadost 0 zménu




MAS.Orlicko.cz

‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Z0Z a odtivodnéni

V 7adosti o zménu prejdéte na zalozku ,,Zadost o zménu“ kde vypliite pole ,0ddvodnéni ZOZ*.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace XK SMAZAT o/ KONTROLA ) FINALZACE  fD) TiSK
Informovani o realizaci ~
Zadost 0 zménu
— WAZEV PROJEXTU CZ
Profil objektu ~ Snéhurka a 7 trpaslik
Nové depese a koncepty STAV PORADOVE CisLo 20z
Piebled depeli Rozpracovana 1
poani 'DATUM UEINNOST) ZUENY INICIATOR ZMENY
] mky Vybér obrazovek pro vykazani zmén Piijemce
Ukoly TYP ZAVAZMOST) ZMENY
Datovioblastzidosti A =

Obrazovky Zadosti o zménu
Datum, kdy byls 24d

Zadost 0 zménu B ovivobnEni foz
Projekt

Danie nraisltu

Datum tGéinnosti zmény — NEVYPLNUJTE — datum napiste do od{ivodnéni

Typ zdavaznosti zmény

Vyplni se automaticky podle obrazovek zvolenych pres tlacitko ,Vybér obrazovek pro vykazani
zmeén“, je mozné jej upravit dle Obecnych pravidel - kapitola 16.

Odiivodnéni ZoZ

Vyplnite podrobny popis ¢eho se zména/zmeény tykaji, tiskova sestava pro kontrolu nenacita
vSechny data.
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Vybér obrazovek do ZoZ )
e Vlevém menu (uvnitf ZoZ) prejdéte na

Navigace A ZADOST 0 ZMENU

R X s o omes @ o @ zalozku Zadost o zménu — viz printscreen
Zadost 0 zménu [ L4 Kliknéte na tlaélltko Vy’bér ObraZOVEk pro
Datovéo]blastia'dosti A , :luavtovy PORADOVE & Vyka’za'nl’ Zmén (radéji VI,ce nei méné)

. Rozpracovana
Obrazovky Zadosti 0 zménu

1 st e lyberte potrebné obrazovky u kterych
2, -

. I potfebujete ozndmit ¢ navrhnout zménu —
- fajfka ve Ctverecku vpravo vedle nazvu
VYBER DBRAZOVEK DO Z0Z obrazov ky

Pro wybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a wybér potwrdte. L KI i k n éte n a t I a é Ilt ku S p u Stit

PUBL Publicita projektu O

KA Klitové aktivity 1

IRZ Vefejné zakazky ~

mo0 | Uieo mlowbioab g Po podani ZoZ neni mozné doplnit
ZRDH Hodnoceni a odvolani O

ZRE Vefejné zakazky - etapy O d I b 51 b ky I

ZRNP Névrh/podnét na UDHS O a S I o ra zov ‘

ZRPR Prilohy k VZ

ROZP Rozpoéet roni pro ZoZ O

o Dbl d o e I
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Provazané obrazovky ZoZ

Je nutné zpfristupnit ,,nadfizenou” a ,podrizenou” obrazovku a vzdy nejprve provést zménu
(alespon formalni) na ,,nadrizené” zalozce, teprve poté se zpfistupni , podrizend” zalozka -
tlacitko ,Vykazat zménu“ nebo , Novy zaznam®. Je nutné vybrat minimalné jednu obrazovku
(vybér Ize v priibéhu editace ZoZ ménit).

Typ zmény Vybér obrazovek k editaci

Zména financnich dat/zména poctu etap Etapy, Rozpocet, Pfehled zdroju financovani,
Financni plan

Navazani etapy na financni plan Etapy, Rozpocet, Prehled zdroju financovani,
Financni plan

Zména harmonogramu realizace projektu Projekt, Etapy, Rozpocet, Prehled zdrojl
financovani, Financni plan, Indikatory
Zména/doplnéni uctu Zadatele/zfizovatele Subjekty projektu, U¢ty subjektu

Zména statutarniho zastupce Subjekty projektu, Osoby subjektu,
Dokumenty

Doplnéni verejné podpory Subjekty projektu, Verejna podpora
Dolozeni priloh (stavebni povoleni, apod.) Dokumenty (NE !!! Dokumenty k ZoZ
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Provedeni zmény datovych polozek

Cbrazowky Hidosti o amény S?stém zpfistupnipﬂiadﬂvané

Lidost o rminu

r Po vybéru prislusného zaznamu v
- obrazovky k editaci y v < 'p [y oy
e horni ¢asti zalozky kliknéte na

Umiside Fa

. tlacitko Vykazat zménu

[l Lhspets

Subjekty projeictu VEREJNE ZAKAZKY
Adreny subpia

M SMAZAT &/ KONTROLA £} FINAUZACE =4 TISK

Demobry subsels
Uty subekta Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
Etapry progekiu Pofadové
ve Predpokladané Predpokladané
Irdikatiey :lo P { nizey veleiné zakizky Nizev veieiné zakizh i hiieni i Kongeni Stav vefeiné zakizh
Werirantik princapy I'."'I zadivaciho fizeni  zadavaciho fizeni

Rozpobet retni pro JoZ l ]ll m I_Y_l ]LI ILI

Piehibed rdrogl financesvdn
: 0001 stavebni prace - test depesi 13.1.2016 20.1.2016 Planovana
Fmandre plin
Lo Export standardni
Kot akiraty
Vedwjné 2akizky 4|4 1] » | M Polozeknastrinku|25 v

Hadniooeni a adwolini

Vied gk 2aikriy - iy Vykazat zménu J _

Udager o sl dosdiatios

Wavrhpodngt na LOHS Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

L= o et Pracominizes i akicy i it iy ki adiacho dhnéei i
zakazky fizeni fizeni

Poc’.:'smcc:.ju:-:-"l.. I IY [ ]Y I IY [ IY I l‘

Publstits progeiiu
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Vytvareni novych zaznamti

Na pfislusné zalozce vyplnite polozky pod tlacitkem ,,Novy zdznam“

ETAPY PROJEKTU
3 SMAZAT |« KONTROLA £} FINAUZACE  iZh TISK

Etapy na projektu

Poiadi etapy Mézev etapy "wl..""" ml I.“’- Shuteiné dabum zahijeni  Shuteéné datum ukondeni
| ¥ | A4l A4l k4l A 4l Y
1 Etapal 12.2015 1.2017
2 Etapa2 5.1.2017 28.7.2017
| 4 [1] » M Poloteknastrinku |25 1 23272
Etapy. u kterych je vykazovdna zména
Poiadi stapy Nazew etapy e et Skuteéne datum sahajens Skuteéne datum ukondens
Al ) Al ) Al 5 Al 15 4l x
\emalozeny tadne zamnamy k zobrazeni
Export standardni

4| 4 [1] » M Poloteknastrinku| 25

MNovy zéznam Smazat zaznam UloZit
AKCE PROVADENA SE ZATMAMEM, JAK JI CHCEME PROMITMOUT ZPET DO PROJEXTU B POPIS ETAPY 072000 Dteviit v novem okné
Zaznam vytvoien =]
PORADI ETARY 1B NATEV ETAPY Q2000 Oteviil v novem okné
B PREDBOMLADANE DATUM ZAMA JENI D PREDPOKLADANE DATUM UNDMCENT
[ a | ]
SKUTEENE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UNONCENI )

POZOR!!! V pfipadé
provazanych
obrazovek je nutné
nejprve proveést
zmeénu (alespon
formalni) na
,nadrizené” zalozce,
teprve poté se na
,podrizené” zalozce
zpristupni tlacitko
,Novy zdznam*.
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Uprava ptivodnich zaznamti

ETAPY PROJEKTU
3 SMAZAT o7 KONTROLA £} FINAUZACE  #=d TisK

ETAPY PROJEKTU
3 SMAZAT | & KONTROLA ) FINAUZACE gV TIsK

Etapy na projektu Etapy na projektu
Piedpokladané datum . Piedpokdadane datum Pie
Poiadi etapy Nazev etapy Y Poiadi etapy Nizev etapy y
l L I ¥ d | . A BC
1| Etapal 16.12.2015 1 Etapal 16.12.2015 4
5.1.2017 2 Etapa2 5.1.2017 28

2 Etapa2
i/ 4 [1] >/ n Poloteknastrinku 25 v

Vykazat zménu

Etapy, u kterych je vykazovina zména

Pofadi etapy Nazev etapy

AP RN SN Polofek nastrénky | 25 v

Vykézat zménu

Etapy, u kterych je vykazovina zména

Poiadi etapy Nizev etapy
¥

[ A4l

Nenalezeny 2adné zdznamy k zobrazeni

1 Etspal

“xport standardni

4 4V (M Pololeknastranky 25 v

i€ 4/1]. /[ 1] Poloteknastrinku| 25 ¥

AXCE VHDVAD[NA'SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEXTU B POPIS ETAPY ammmu“wm JAK chm:m(mmimmn memmu B POPIS ETAPY
Zéaznam vytvoren 4znam upraven ieda
PORADI ETAPY B NAZEV ETAPY 0/2000 __Oteviit v novém okné PORADI ETAPY 8 NAZEV ETAPY

1 [Elapa 1 ]
@ PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI 1@ PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] @ PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI '© PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN]
| J ( J [16:12.2015 1B [ =]
SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI SKUTEENE DATUM ZAHAJENT SKUTEENE DATUM UKONCENE

V pripadé, ze chcete provést
Upravu/doplnéni jiz
existujicich zaznamd, vyberte
si na potrebné zalozce v
tabulce konkrétni zdznam,
ktery chcete upravit
(kliknutim se zelené oznaci), a
stisknéte tlacitko ,,Vykazat
zménu“. Pod tabulkou se
objevi ,Zaznam upraven” a je
mozné aktualizovat data. Poté
je potreba zaznam ulozit.
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Odstranéni pluvodnich zaznamu
e Pokud chcete jiz existujici zaznamy odstranit, vyberete si konkrétni zaznam a stisknéte

tlacitko ,Vykazat zménu“(jako na predchozim slidu). Pod tabulkou se objevi ,,Zaznam
upraven®, ktery je nutné pres Ciselnik zménit na ,,Zaznam smazan“. Poté je potreba

Zéznam UIOiit. Etapy, u kterych je vykazovana zména Etapy, u kterjch je vykazovina zména

—_ = Piedpoldadané datum " s
Poiadi etapy Nézev etapy sieni Pofadi etapy Nizev etapy ::“d;:hdamdatlln

[ 1Y [ ¥ [ x| ( L/l 4l Y

POZOR! ! ! 2 | Etapa2 5.1.2017 2 | Etapa2 5.1.2017
Tlagitko ,Smazat
(M| 41 » | M Poloieknastrinku 25 ¥

M 4 m PM Polozek na stranku | 25
’ “ N4 —— ——
zaznam*“-slouzi ke - , _

S m a Zé n II Zé Z n a m U 1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PRO.I @ POPIS ETAPY
v , @m upraven| 18 ] | [streda
vytvoreného na — ;]

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam smazan|

B POPIS ETAPY
Streda

'ORADI ETAPY

v s . v 2 W 2 [%::E;HAPY ]
Za d OSt I O Z m e n u . 1) PREDPOKLARANE DATUM mm;_ui 8 PAEDPOKLADAME DATUM umm‘:zui B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN]
5.1 2017 | [28.7. 2017 l 12017 ] [28.7.2017 |
SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECNE DATUM UKONCENI

POIE ”zaznam SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI
smazan” -slouzi ke

7 s V4 5 vybér z tiselniku
SMazanl zaznamu \ /
na projektu T J—

- ] =

2 Zaznam upraven‘ I

3 Zaznam smazan
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Financni plan I. (zména INV/NEINV)

Pro provedeni Upravy na Kategorie intervenci Kategorie intervenci
zalozce ,Financni plan“ je Rozpocet rocni pro ZoZ Rozpoet roéni pro ZoZ
ootfeba nejprve provést zménu Prehled zdroji financovani - Prehled zdroju financovani
na rovéza n , Ch zéloikéch Financni plan Financni plan

P Y Verejna podpora Vefejna podpora

,Rozpocet” a, Prehled zdroju
financovani®, do té doby neni
zalozka ,,Financni plan“
aktivni.

Zalozka ROZPOCET

Pro editaci rozpoctu je nutné stisknout tlacitko ,Vykazat zménu“ -vytvori se
kopie rozpoctu. Po Uprave rozpoctu provedte rozpad financovani a poté
upravte financni plan.
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Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zména iniciovana ze strany ZS ¢i RO

PREDMET DEPESE
Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu.

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE 1. SpréVCﬁm prOJEktU pF'Jde depege
18. kvétna 2016 15:08:41 Systém*MS2014+ v s Y v v .
o vyzadané zmeéné na projektu

TEXT 145/2000 Oteviit v novém okné

Rozpocet rotni pro ZoZ, Piehled zdroji financovéni

2.V depesi je uvedeno, jaké

Hodnoceni operace A IDENTIF obrazovky jsou navrzeny ke zméné
Hodnoceni i# PRi
Zédost o prezkum rozhodnuti 3.V levém menu na pfislusném
Informovéni o realizaci A\ | projektu vyberte zalozku zadost o
Zadost 0 zménu LKRACEN? zmeénu
Projekt

Kontroly A\ =

ZADOST 0 ZMENU 4. Rozkliknéte zaznam rozpracované

o Datum Géinnosti ~ Pofadoveé cislo /07
Nazev projektu CZ T Fo2 Stav
[ || 1Y { 1Y 1Y

Projekt pro Skoleni JihoCesky kraj 1| Rozpracovana
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Kontrola, finalizace, podpis ZoZ

Postup
1.Poprovedeni kontroly a finalizaci se vygeneruje

tiskova sestava

2.Po vygenerovani tiskové verze je nutné kliknout na
pecet a tlacitko ,Vytvofrit podpis”

$né bod ~ ] - ol Navigace A ZADOST 0 ZMENU
3:..Je mozne po eesat ZoZ S|gn<:=\tarem proje fu - S
Ci osobou zmocnénou k podpisu plnou moci T S R,
4.Zkontrolujte, ze stav ZoZ je Podana na RO _
Zadost 0 zménu .

. 7 v . Ve v Ve NAZEV PROJEKTU CZ
5.S|gr-1atar prOJektulu oosvobf\ zmocnena k Profil objektu 7 G
podpisu plnou moci muze ZoZ kdykoli po ddid A~ B
podani stahnout pres tlaCitko Stahnout ZoZ. , Podana na RO

Obrazovky Zadosti o zménu

Zadost 0 zménu
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Nelze vybrat obrazovky do zadosti o zménu

NOVE ZAKLADANA ZADOST O ZMENU

ena noveé zalozené zadosti o zménu nemUzete vybrat nékteré z obrazovek (napft. verejné
zakazky, prilohy k VZ apod.), protoze pravdépodobné existuje zadost 0 zménu s témi
obrazovkami, ktera jesté neni schvalena/zamitnuta.

edo doby vyporadani predchozich zadosti o zménu neni mozné zadavat zménu na stejnou
obrazovku/obrazovky.

eNapft. 74dost o0 zménu poddana na RO, vybrané obrazovky VZ a Pfilohy k VZ. Zadost o
zménu je ve stavu Poddna na RO. Zadatel tedy nyni nem(ize podavat dal$i adosti o zménu,
kde by vybral tyto obrazovky.

ZADOST O ZMENU INICIOVANA ZS/RO
eU 7adosti 0 zménu iniciované ZS/RO nelze pfidavat dalsi obrazovky ani ze strany

zadatele/prijemce ani ze strany Centra (pokud jiz byla pfedana na Zadatele/pfijemce).
23
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky

ZMENY VEREJNYCH ZAKAZEK

Zakladani verejnych zakazek a jejich Uprava probiha POUZE pfes modul Verejné zakazky.
& ZADATEL
e st e moessmieoacroe. > JEANA se 0 samostatny modul (mnoZina zalozek),ktery

funguje nezavisle na projektové zadosti, zadostech o

Hednoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE v , . .

Hodnacen 4 PhisT K PhvExTy zmeénu a zpravach o realizaci.

f:f‘:"‘“:*"‘“;f""’_“’"““ » Podavani zmén VZ ani zakladani VZ jiz neni mozné

movani o realizaci I
rYPe—— o o provadét pres zadost o zménu nebo zpravu o realizaci.
| '_Skoleni_testovaci pri ’ . v e , , .
Immhl » Postup pro praci s modulem vefrejné zakazky je
Vefejné zakizky IROP_skoleni_testavaci v/ v ’ .
" uveden v priloze ¢.35 Obecnych pravidel.

-

Operace de pretahnete hiancku sloupce, podie kierého md byt provedena tidéni

T ==E

Zménit VZ Administiatimistar VI HASHVZ E“;:, m“'"“"‘""‘ Nazev veiejné zakizky :_Em:—  Stawvelené zakizky

| Al Tl A4l Al A 4l Al hd

Podana 2HBpVZ 0001 vz 1252017 11.10.2017  Pldnovéna
0002 VZ02 4.10.2017 Zadéna

Zalozit VZ -slouZi pouze pro zalozeni nové VZ
Zmeénit VZ -slouzi pouze pro Upravu stavajici VZ ze strany Zzadatele/prijemce (!!!nikoli pro
vracenou VZ k doplnéni od manazera projektu).
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ADMINISTRATIVNI STAVY VEREJNYCH ZAKAZEK

Jednad se o stavy, které oznacuiji, v jaké fazi administrace se VZ nachazi, tj. zda se VZ
nachdzi u Zadatele/prijemce v ISKP, ktery v ni mUze provadét zmény (Rozpracovana,
Schvalena, Vracena, Finalizovana),nebo je na strané manazera projektu v CSSF(Podana).
POZOR!!! Je nutné odliSovat od Stavu verejné zakazky.

Navigace A PREHLED VZ
Operace 2de pietitnéte hancks sloupce, podie ktersho ma byt provedeno tiidéns
Zalotit V2 s R
Zménit VZ HASH VZ 2"“ mm”"" Nazev veiepe zakazky "“"l "“"“'I e Seni
2akizky iizems
| il A4l A4 b4l Adl

Podana 2HBpVZ 0001 Vi 12.5.2017
Rozpracovana 2JngVz 0002 vVZ_02 vZ 02




w MAS.Orlicko.cz
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ADMINISTRATIVNI STAVY VEREJNYCH ZAKAZEK

Stav VZ Popis stavu VZ

{0 E B Jedna se o stav v MS2014+, ktery znadi, Ze Zadatel/ptijemce se zd&znamem pracuje

HLEIFLVERERY Jednd se o stav v MS2014+, ktery znadi, Ze zadatel/ptijemce se zdaznamem jiz nepracuje, ale
dosud nedoslo k jeho podani = podpisu zaznamu opravnénou osobou

Podana Jedna se o stav i MS2014+, ktery znaci, Ze Zadatel/pfijemce predlozil upraveny zdznam na
zprostredkujici subjekt. Pfijemce se zaznamem jiZz nemUze pracovat.

Vracena Jedna se o stav, kdy pracovnik zprostredkujiciho subjektu vratil prijemci zaznam k prepracovani,
se zaznamem m{iZe pracovat pouze Zadatel/pfijemce.

Jedn3 se o stav, kdy pracovnik zprostfedkujiciho subjektu schvalil zmény provedené
Zadatelem/ptijemcem.
Upozoriujeme Zadatele/prijemce, Ze stav schvalena znamena pouze formalni potvrzeni pfijeti

zmény na vybérovém fizeni nikoliv jeji faktické schvaleni z hlediska vécné spravnosti kontroly VZ.
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Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky #  wwm

Nachazite se Néasténka  Zadatel IROP_$koleni_testovaci projekt_1,

ZALOZENI NOVE VEREJNE ZAKAZKY

Postup 1.
1.0tevrete si projekt z ,Moje zZadosti“ a stisknéte ,Verejné Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
zakazky"“ AT sl
2.Kliknéte na ,ZaloZit VZ“ J4dosto pleam odhodul
3.Vytvoreny zaznam verejné zakazky ve stavu Informovani o realizaci A

Zadost 0 zménu ZKRACENY NAZEV PROJEXTU

IROP_skoleni_testovaci pr¢

Zadost o platbu .
NAZEV PROJEXTU C2Z

»,Rozpracovana” rozkliknéte

PREHLED VZ
o ik soupee pode
Poiador Piedpokiidans  Fiedpokisdame
P éislo Pracowni ndzev veiejné S datum zahapens - -
Mministatei St VI HASHVZ d ; Nazev veiené zakizky . honcens Stav veiepé zakizky
veiepé  zakizky ;:M ’::-am\i
/(- .l il 7/ /| | 1h4
Podina 2HBpVZ w00 vz 1252017 11.10.2017  Plénovina
Rozpracovina 24igvZ w002 vz V202 410.2007  Zadina
PREHLED VZ
- Pt [t
Administiativni stav VI HASHVZ ;":” DN wi ooy Nazew veiepe 2akizky dotum zabdjend L ooond Stav veiejné zakizky
iy akleky M“““‘“"‘"“‘ :::myw
[ X /.5 Bl Nl Al J¥.
Podina 2HtBpVZ 0001 vz 1252017 11.10.2017  Planovana

8 V. 4 7 3
Rozpracovana ZJnaVZ 0002 VZ 02 ;02 10.201 Zadana

Rozpracovana 2L3BHVZ l
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky

ZMENA VEREJNE ZAKAZKY |

Postup

1.0tevrete si projekt z ,Moje zadosti” a stisknéte ,Verejné zakazky”
2 .Kliknéte na ,,Zménit VZ*

3.Po stisknuti ,Zménit VZ“ je nutné v okné vybrat VZ a stisknout tlacitko
“Vykazat zménu”.

4.Administrativni stav VZ se zméni ze ,Schvalena” na ,,Rozpracovana“. Poté je
VZ v Pfehledu VZ jiz editovatelna (ve stavu Rozpracovana) a dvojklikem na
zaznam se dostanete k Upravé VZ.
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Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ZMENA VEREJNE ZAKAZKY |

Mavigace P PREHLED VZ VYBER VZ
2 . Operace Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tiidéni
Zalogit vz R
Iménit VZ Administiativni stavVZ  HASHVZ LI e ate R
| zmenitz_| s zakizky r:mﬂy HASH VZ Nzev verejné zalizky Pracovni nézev vefejné zakizky
)y LAl LAl LAl A {
Rozpracovana 2001WZ 0001 Zakézka plan 0002 2JKCKVZ test test
I Schvilena 2JKCKVZ 0002 test I

Rozpracovana 212gDVZ aaaaa

3.

PREHLED VZ

4 o Ide pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Poiadove
Administrativni stay VI HASHVZ Salo | Pracominisey veiciné
veiejné zakazky
zakazky
[ l Y [ l Y [ ] Y [ ] Y IlIILIElILIIlI Puluieknastlénku| 25 ¥ |
Rozpracovana 20q01wW3Z 0001 Zakéazka plan
Rozpracovana 2JKCKVZ 0002 test y

Rozpracovana 2120DVZ aaaaa
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky

ZMENA VEREJNE ZAKAZKY I

Postup

5. VZ je ve stavu ,,Rozpracovana“ a je mozné ji upravovat. Objevi se nové pole
,Zdavodnéni akce”, kam musi Zadatel/prijemce vyplnit, co na verejné zakazce bude
upravovat a z jakého dlvodu.

Pozor!!!l Bez vyplnéni pole ,, DUvod vraceni verejné zakazky“ nejde verejnou zakazku

finalizovat a podat. s A oivoouewi akce
Operace o KONTROLA ) FINALIZACE ik TISK
Velejné zakizky Datum a s provedeni shee Sprivee piojekts, ktery roved! kci Nize akce
Datové oblasti ~ [ Iy | Iy [ b
Vefejné zakazky "y 2.2.201812:44 OMPROKAT Divod vykazani zmény VZ
Identifikace VZ L8 {1k (M PoloZekna strinku {25 v Strinka 121, polodiey 1ai 121
Veiejné zakazky DATUM & EAS PROVEDEN] ANCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI WATEV AKCE
Udaje o0 smlouvé/dodatku 2. dnora 2018 12:44:39 QAMPROKAT Divod vykazani zmény VZ
Etapy 1B DUVOD VRACENI VEREJNE ZAXAZKY /2000 Otewiil v novém okné
Udaje o namitkach
Navih/podnét na UOHS
Prilohy
Dodavatelé ”~
Dodavatelé

Zdivodnéni akce
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY

» Verejnou zakazku Ize upravovat POUZE vestavu,Rozpracovana”.
» Verejnou zakazku ve stavu ,Podana“ nelze upravovat, je nutné
kontaktovat manazera projektu.

1 sy v ’ Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
POZOR- e Vltezny Operace 9 SMAZAT | o7 KONTROLA = FINALIZACE  Ji TISK
Vefejné zakazky REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU CZ
d O d ava te | S e Datové oblasti A CZ.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000746 IROP_skoleni_testovaci projeki_1_KP
Z a d a, V a, p Fllm O V Vefejné zakazky A PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ ADMINISTRATIVHI STAV VZ
2L3BHVZ R |
v . 7 Identifikace VZ . o nzpramvar.la
PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY NAPOSLEDY ZMENIL
m O d U I U Ve rEJ n e Veiejné zakazky I l QMPROKAT
k 4 k 4 I v Udaje o smlouvé/dodatku NAZEV VEREJNE ZAKAZY DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
ZaKaz V V zalozce Etapy [ | |22 2812017123259

L R
Ud tkéch
,,Dodavatele da na aje o némitch i
Navrh/podnét na UOHS Ulozit Storno

»Subjektech Pty

. “ ce v Dodavatelé A Historie stavi administrace
p rOJ e kt u S e J I Z V Dodavatelé Nazev stavu administrace Datum prepnuti Uzivatel, kterj proved piepnuti stavu
\V&4 s Va4 [ I Y [ ] Y [ I Y
Clselnlku nenablz" Rozpracovana 22.9.201712:32 OMPROKAT

| LIILIILI Poloiek na stlénku| 2% v ‘ Stranka 1z 1, polozky 132121



Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY |

» 0d 18.12. 2017 je povinné vyplnéni zalozky ,Etapy“ a navazani VZ na

etapu/etapy projektu.

* Projekt s 1 etapou - Zadatel/pfijemce navaze vSsechny vydaje z VZ na 1 etapu
(vydaje VZ se vztahuji pouze k 1 etapé)

* Projekt s vice etapami - Zadatel/pfijemce musi vydaje z VZ rozdélit mezi etapy,
ve kterych budou vydaje z VZ uplatfiovany (v souladu s finanénim planovanim

Zadatele/ prijemce).

Stav vefrejné zakazky

Povinna pole

Pozitivni Negativni v IS KP14+
Planovana Nesplnéna
Predbézné opatreni Nezahajena
Pripravena k zahajeni Zakaz pInéni smlouvy (ze strany UOHS) | Cislo etapy
Pripravena k zadani Zrusena ze strany zadavatele
Zahajena Zrudena ze strany UOHS
Splnéna, ¢astecné splnéna Cislo etapy

Zadana

Financni Castky
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY Il

Zalozka ,VEREJNE ZAKAZKY*“

U VZ ve stavech SpInéna, Caste¢né splnéna a Zadana je nutné na zaloZce Vefejné
zakazky (zeleny vyrez nize) vyplnit pole ,Skutec¢né uhrazena cena vazici se k
projektu” (u VZ ve stavu Zadana jsou Sediva - oznacena jako nepovinna -
nicméneé je potreba je vyplnit).

Hodnoty zde uvedené musi byt v souladu s hodnotami uvedenymi v polich
,Skutecné uhrazena cena vazici se k etapé projektu” na zalozce ,Etapy”
(obrazek viz nasleduijici slide).
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky
ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY Il

VEREJNE ZAKAZXY

H oo o wowmos G Peam Q) Te

evoauti tisto vekewE Taxioy v vt

00 Veiejnd zakizka napii projekty

O St zadavatelis

00 seweiejnd zakizha evidovdna VNEN?

Pitdgokliand idaje vefené takdice
acov ALY vEAE G TAKizEY

(0 Vedojd zakcka o jmarnn de §16a 2V7

» Pokud je VZ ve stavu Zaddna a nedoslo
k zadnému plnéni, do poli se zadaji

nuly.

1B REZIM VEREJNE ZAKAZKY

1B DRUH ZADAVACIHO RIZENI/VYBEROVEHO RIZENI

1® PREDPOKLADANE DATUM UKONGENT
ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

[Male'ho rozsahu (malé hodnoty)

'8

[Zadévacl’ fizeni mimo rezim zakona o zadév:] E

[2.2.2018 ]

16 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
BEZ DPH

B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE B MENA B VYSEDPH
[vereiny = B [ = 1000 000,00
[~ Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky vaZici se k projektu
] [smiowa 8 B BEZ DPH 1B BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE
1000000,00] | 95000000 | 1149 500,00
a s ]
[ [ |8 [z 2
yrm——— B Bviieon b
e st viszirm liitaing . ;

et B | 18 b 18 | )| S| uhrazend cena vaZici se k projektu

BEZ DPH BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE BEZ DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE
Predpakladana hodnota verejné takazky vatic s k projkty
av A 0o | 000 0,00
L 1o0000000] | 950 000,00 | 114950000

SDPH S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE DATUM UHRAZENI
‘Sktetnt uhrazend cena vitici se k projekiu -
S | 000 | 000 | oo | =

0,00 0,00 0,00
iy ok Jrem—
00 000 000 o]

R —Smlouvy/Dodatky
o pooray s oo ponarea CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY CENA VEREJNE ZAKAZKY PO UZAVRENI DODATKU
2.2.2018 90000000 BEZ DPH. Z DPH

DATUM PODPISU SMLOUVY

2.2.2018 900 000,00

DATUM PODPISU DODATKU
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky

ZALOZKY VEREJNE ZAKAZKY - ETAPY IV
Zalozka ,,SMLOUVA“ " smiowa |

X 7 7 B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI REALIZACE B CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY B CASTKA CENY VEBEIME 7Ty VATiCi SE
Ca St ky uvedene na B DATUM PODPISU SMLOUVY VEREJNE ZAKAZKY BEZ DPH. “ruJER U BEZ DPH.
2.2.2018 | [2.2.2018 | [ 90000000 | | 900 000,00 |

Céastka zpisobiljch vidajil z ceny veiejné zakazky — Castka nezplsobilych vjdaji z ceny vefejné zakazky

smlouvé/dodatku musi odpovidat
¢astkdm uvedenym na etapach
. 1y “ vz 830000,00) | 1004.300,00 | 70 000,00 84700,00 |
projektu (zaloZka ,Smlouvy” Cast N— >
,Etapy projektu”), tj. €astky v

B DODAVATEL
cervenych rameccich na obou ratimnéstoostrar 8
mistech musi byt v souladu, stejpé ™
Iy . b ats | Lo b O
tak castky v rameccich. [ W I ¥ y
Pokud je VZ vazano na vice etap,
musi hodnoty uvedené na smIlouve i sz «|
odpovidat souctu hodnot
uvedenylch na etapéch (Za V§eChny F:Sé.;?;;}v.]vHAMmKIEHEJEVEﬁEJNAznxézKAPunu\u}na;nsauzuviua |E [ ‘”‘I”:'SE"E"PEP"OJE"T"'%“DDQGDI
eta py, které se VZ tykaj II)' #%5ika zpisobiljch vydaji 7 ceny vere] azky — Castka nezpusobilych Wydaju z ceny veejné zakazky
[Bmm mﬂ 1004 300,00 | e 70 000,00 |SIJFH 84.700,00
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky

FINALIZACE A PODANI VEREJNE ZAKAZKY

Po vyplnéni Udajld na verejné zakazce musi Zadatel/prijemce provést kontrolu. Pokud je
vSe v poradku, musi verejnou zakazku finalizovat a poté ,,Podat”.

L ) IDENTIFIALE WT

Navigace s
Operace wﬂ;m’ PO 1A D VT el AR L1 ADAENELTRE TV RTAW W7
L Cukawt ol ~ NelhhT Hacpracorvina
Vefejné zakazky i . o
Velewe ok . llm:.url'qh.drau:rr = LR T
. rubebni 1  Ahd-AR
Datové oblasti S ieriiace VT R .
Vefejné zakazky AN Mavigace ~ IENTIFIKACE VI
Identifikace VZ Operace & somormumacs | f Poosr F =
Vefejné zaka'zky ? rodunont i o Rl TALiY HiEs ¥ ADMBISTRATIVN STAY NT
S . Catowé oblasti Eat Tl Finalizowiing
Udaje o smlouvé/dodatku
Illﬂ:\f'iM Iﬂtﬂ}h‘.‘ -~ FRACOWSI HATEY VIR LTy AP FEY Tl i
Etapy e Y HILJOHHAN

Udaje o namitkach

Névrh/podnét na UOHS POZOR ' I '

Py Pokud nestisknete tlacitko ,,Podat” zakazka se ne[)Fenese k manazerovi
Dodavatelé s
p i | ero
Dodavatelé rOJ e kt u:

Po finalizaci ani po podani verejné zakazky se negeneruje zadna tiskova
sestava a nedochazi tudiz ani k elektronickému podpisu.
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Zadost 0 zménu — Modul vefejné zakazky

VRACENI VEREJNE ZAKAZKY K DOPRACOVANI

V pfipadé vraceni VZ k doplnéni je nutné v Pfehledu VZ vybrat vracenou VZ a v detailu VZ
ji zpfistupnit k editaci:

Rozpracovana 2001wWZ 0001

Rozpracovana 212qDVZ
Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
Vefejné zakazky L P
PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ
Datové oblasti AN 0002 2JKCKVZ

Poté se VZ prepne ze stavu Vracena do stavu ,,Rozpracovana“ a je mozné ji rovnou
upravovat.



Nejcastéjsi chyby u Zadosti o zménu

estru¢né zdlvodnéni zmeény,

eCastky uvedené v rozpoctu projektu neodpovidaji castkam ve financnim planu
(investice/neinvestice),

eetapy nejsou/nejsou spravné navazany na financni plan (dochazi k chybné
provazanosti na Zadosti o platbu)-napf. Zadatel chce snizit poCet etap ze 3 na 2
etapy, etapu €. 1 upravi, etapu €. 2 smaze a etapu €. 3 upravi a stejné bude
postupovat u financniho planu (FP €. 1 upravi, FP €. 2 smaze a FP €. 3 upravi) -po
schvaleni této zmeény se precisluje etapa €. 3 na €. 2, ale financni plan zlstane
navazany na (po schvaleni ZoZ) neexistujici etapu &. 3.

e etapy projektu -zacatek prvni etapy musi odpovidat zacatku realizace projektu a
konec posledni etapy musi byt shodny jako datum ukonceni projektu,



‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Nejcastéjsi chyby u Zadosti o zménu

* chybné vyplnén Ro€ni rozpocet —Cerpani v rozpoctovych letech (postup viz Specificka
pravidla pro Zadatele a prijemce, priloha €. 1, kap. 3.19),

* Obecnd pravidla IROP ukladaji Zadateli/prijemci vyplnit rozpocet projektu dle
nasledujiciho pravidla: EX-POST FINANCOVANI

* Pokud projekt/etapa skonci do 30. 9. kalendainiho roku, Zzadatel/prijemce uvede
zpUsobilé vydaje v roce, kdy konci projekt/etapa. V pripadé ukonceni projektu/etapy
po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v nasledujicim roce a zohlednittoiv
rozpoctu a finan¢nim planu projektu.

* tzn. pfijemce zadava/vypliuje v MS 2014+ rocni rozpocet podle toho, jak mu budou
proplaceny zadosti o platbu poskytovatelem dotace, nikoliv dle skute¢ného Cerpani v
projektu

Poradi | Predpokladané |Predpokladané
eta datum zahajeni |datum ukonceni
1.10.2016 30.6.2017 -> dle pravidla budou finan€ni prostredky uvedeny v roce 2017

1.7.2017 31.5.2018 -> dle pravidla budou finan€ni prostredky uvedeny v roce 2018
m 1.6.2018 31.12.2018 -> dle pravidla budou financni prostredky uvedeny v roce 2019
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Nejcastéjsi chyby u Zadosti o zménu

e chybné nastaveni financniho planu —doporucujeme nastavit na 20 PD od ukonceni etapy,
enedostatecnd Uprava vSech zdlozek pri posunu fyzické realizace projektu -Upravou
harmonogramu jsou zasazeny zalozky Projekt, Indikatory (dale mohou byt i zalozky Etapy,
Financ¢ni plan, Rozpocet),

eslucovani etap s dostateCnym predstihem (podani zadosti o platbu je mozné, az po
schvaleni zmény):

1)pokud prijemce planuje predlozit Zadost o platbu do 20 pd od vydani PA, neni prijemce
povinen upravovat harmonogram ukoncené etapy pred vydanim PA (v pripadé 1
etapového projektu), ZoP pfedloZi do 20 pd od vydani PA

1.1.2016-31.12.2016 31.1.2017 28.2.2017




Posouzeni zmény

Centrum pro regionalni rozvoj/ RO IROP posuzuje, zda jsou poZzadované zmény:

e Vsouladu s Pravidly pro zadatele a prijemce

* Vsouladu s Podminkami Pravniho aktu

v' Podany pred vlastni realizaci pozadované zmény (v pfipadé s vlivem na PA) —
posouzeni v souladu s bodem 6 Podminek PA, v pripadé, kdy se jedna o

pozdni oznameni zmeény, je prijemci udélena sankce dle platnych Podminek k
PA

v" Nemaji vliv na vysledek hodnoceni Zzadosti o podporu (hodnoceni
prijatelnosti a formalnich nalezitosti, popr. vécného hodnoceni)

» Nelze podat zménu, ktera ma vliv na bodovani!
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Posouzeni zmény

V ramci zménového fizeni nelze zadat o:

xzmeénu v osobé prijemce, pokud se nejedna o:
ezmeénu pravni formy prijemce dotace, kdy ostatni Udaje zlistanou
nezmeneény;
epremenu obchodni spoleCnosti nebo druzstva podle zakona o premeénach
obchodnich spolecnosti a druzstev v rozsahu stanoveném v §14a zakona C.
218/2000 Sb, o rozpoctovych pravidlech;
ezmenu prijemce pri slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych
osob ve smyslu §14d odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych
pravidlech;
ezmenu prijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovani
Ci zméne pravni formy,

xzmeénu mista realizace projektu, pokud nové misto realizace projektu

nesplnuje podminky IROP,

xnavvseni celkovvch zpusobilvch vvdaiju projektu.
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4) Zadost o platbu (ZoP)
Zprava o realizaci (ZoR)
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Pfedlozeni ZoP a ZoR
* Z0P = Zadost o platbu; ZoR = Zprava o realizaci

e priib&Znou/zavére¢nou ZoR a ZoP projektu predloZi pFijemce v
MS2014+ do 20 PD od:

oukonceni etapy/projektu
ovydani prvniho pravniho aktu
oschvaleni zadosti o zménu (zména se tyka dané etapy)

e priib&Znou/zavére¢nou ZoR a ZoP projektu neni mozné podat v
MS2014+ pred vydanim prvniho pravniho aktu

e daldi ZoP a ZoR Ize podat po schvaleni pfedchozi ZoP a ZoR ve
druhém stupni(ROIROP)
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Zmeény pred podanim zadosti o platbu

* veskeré zmény souvisejici s danou etapou/projektem je treba
nahlasit formou zadosti o zménu pred koncem této etapy/projektu

(nejpozdéji posledni den etapy/realizace projektu)
» Rozdéleni vydaju na investni¢ni/neinvesticni
» prodlouZeni realizace projektu
» zména bankovniho uctu pro pfijem dotace

e pokud bude Zadost o zménu predloZena po konci etapy/realizaci

projektu, jedna se o pozdni predlozeni dle Podminek k Rozhodnuti o
poskytnuti dotace(podléha sankci)
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Typy zpravy o realizaci

Priubéina ZoR projektu (= Zprava o realizaci)

e pribézna ZoR se predklada po ukonceni prvni a vSech pribéznych etap u
vice etapového projektu

Zaveérecna ZoR za posledni etapu projektu

e zprdva za posledni etapu, pokryva obdobi od posledni Priibézné ZoR
projektu do podani této zpravy

e zavérecna ZoR projektu ma stejnou strukturu, jako Pribézina ZoR
projektu

— projekty na MAS maji jednu etapu = jedna ZoR
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Navod na podani ZoR/ZoP
* Podrobny navod je v priloze Obecnych pravidel

> PRILOHA C. 26 POSTUP PRO VYPLNOVANI ZJEDNODUSENE
ZADOSTI O PLATBU A ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU V MS2014+
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Zalozeni nové ZoR

Hodnoceni operace N * prijemce je informovan depesi 1PD a 20PD pred Datem
Hodnoceni predpokladaného predlozeni ZoP/ZoR
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci AN vs v v s v , . .
e v pripade, Ze se zalozka Zpravy o realizaci
Zadost 0 zmé . p v _ s ve .
;;HMT:" nezobrazuje,neni mozné vytvofit novou ZOR a je nutno
adost O platbu ;. v . ,
se obratit na manazera projektu,aby vygeneroval plan
CBA A ZOR
_ - * na zaloZce Harmonogram Zprav/Informaci
Navigace 7 || INFORMOVANIO REALIZAG zkontrolujte seznam typG zprav na projektu
Operace Poradové Gislo = N
Harmonagram Zprév/Informaci ZoR/lo e— kud slozk > <d latb ,
Zalozit novou zPr&vu“nfmmad Lenalezenyia’!dlz!:znamykznhlazeni ) po Ny °¢ 2al0z y Za OSt © p at ve Zpravy ©

realizaci zobrazuiji, kliknéte na ni a vyberte z levého
menu moznost Zalozit novou Zpravu/Informaci
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Informace o zpravé
z p ra’va o re a I iza ci Realizace, provoz/(driba vystu

Prijmy

INFORMOVANI O REALIZACI dentifikace problému

Poritione Cislo  piedpoklidané datum podini  Sledované obdobiod Sledované obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP  Stav ZoR/loP Etapy projeldu
Indikétory

Ll LAl Al JE Al A4l ORI
. o . Horizentélni principy
1 31.5.2016 9.5.2016 Zavérecna zprava o realizaci ZZoR Rozpracovana

Klicové aktivity

Cestna prohlaseni

7 v ’ 14 v A4 D |{
e bez vybéru obrazovek, nerelevantni zalozky nevyplfiovat L
e zalozeny zaznam rozkliknéte a vyplnujte jednotlivé zdlozky od shora Vereine zakizky
dOIC] —Viz §|pka Vefejné zakazky - etapy
v v |~ / v v s s . v Hodnaoceni a odvolani
e vzdy na kazdé zalozce vyplnéné udaje ulozte! - :
Lo L., ) o ] L. . . . ; Udaje 0 smlouvé/dodatku
e z3alozka podpis Zadosti se otevre pro editaci az po finalizaci Zpravy Navih/podnét na UOHS
o realizaci Piilohy k VZ
. . ’ Vé v v V4 . Vé &4 4 Slll]]ekljl' projektu
e jednotlivé zalozky se vyplnuji kliknutim na tlacitko Vykazat ey skt
zménU/pFirﬁstek: Osoby subjektu

. » — Uéty subjektu
Vykazat zménu/prirustek Vefejns podpora

Firemni proménné

Podpis dokumentu
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Vykazani zmény/prirastku -priklad

HORIZONTALN PRINCIPY
3 SMAZAT o KONTROLA @ FNAUZACE & TIsK
Horzotli prinipy apcjk 1. pro vybér zaznamu pro vykazani zmény

Typ horizontalniho principu Vv projektu na harizon

Rowvné phileZitosti a nedisknminace /f - Pozitivni viiv na hor na Za,znam kliknéte _Zezelena,
Rovné prileZitosti muZu a Zen Neutraini k horizont; 2. kllknéte na tlaélltku Vykazzat

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutraini k horizont:
. Vykazat zménu/prirdstek 2 - | ZménU/prrljStEk
I Horizontalni orinciov. u ktervch ie vkazovana zména/iirisstek 7a aktulni sledované obdobi 3. VytVOFII se zaznam pOd plthOd ni

Rovné prileitosti a nediskriminace Pozitivni vliv na horizontalni prin

Rovné piilezitosti mui a Zen Neutralni k horizontalnimu princi ta b u I ko u

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikétory) Neutralni k horizontalnimu princi , . v , . .

4. zdznam je mozné upravit, editovat
5.stejnym zplUsobem pak doplrite udaje

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/piiristek za aktualni sledované obdobi

Dm Viprounaborzonin iy na dalSich zalozkach — napt. indikatory

Rovné piileZitosti a nediskriminace 3 . Pozitivni vliv na horizontalni prin

TYP HORIZONTALNiHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNi PRINC KO nt ro I a je n n a n é kte ra’ p o I e
L]

Rovné pfileZitosti a nediskriminace |Poziti\rn|' vliv na horizontélni prin

B POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU

s
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e automaticky je doplnéno: identifikacni Cislo
Zalozka ,,Informace o zprave” zpravy, typ zpravy, poradové &islo zpravy, verze,
. stav, datum zalozeni a finalizace zpravy o

INFORMACE 0 ZPRAVE

M SMAZAT o KOMTROLA 8 Fnauzace  d Tisk realizaCi.
e Sledované obdobi od — vyplnte skutecné
e ieirmrmpree Resizain datum zahajeni etapy projektu, za kterou je
PORADOVE CisLO ZPRAVY ‘ \-':Pn't s';w . 1. poda’va’na Zpra’va O realizaci
OZpracovana -
PREDPOKLADANE DATUM PODANI I_ L SIEdovane Odebl do - Vyplnte Skutecne
30.6.2016 ]
— — datum ukonceni etapy projektu, za kterou je
[1.3.2016 |B [31.12.2006 | B ., , . .
| podavana zprava o realizaci
[ Ham gram projeltu v Vé r & Vé v v 7
R @ surcntosrn onn e Skutec¢né datum zahajeni — vyplnte skutecné
1.3.2016 [31.12.2016 ,. , . . ,
datum zahadjeni projektu, urcené v souladu s
Konakin e ve v i textem prislusné vyzvy
B JMEND B PRIJMENI MOBIL
[ e | [Spikovs | [rressezs e Skutecné datum ukonceni projektu — vyplnte
B EMaL TELEFON
[katrnagorcz | | skutec¢né datum ukonceni projektu (v pripadé

zavérecné ZoR)
Kontaktni udaje ve véci zpravy — vyplnte
kontaktni udaje zhotovitele zpravy o realizaci
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Zalozka ,Realizace, provoz/Udrzba vystupu”

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

9 ZRUSENISDILENI 47 KONTROLA @ FINALIZACE  F= TISK

[ Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi : _

POPIS POKROKU V REALIZACI ZA SLEDOVANE OBDOEBI

Podle dohody se stavebni firmou zagaly prace na fasadé od 15.8.2016. Stavebni prace na fasadé probéhly soucasné s viyménou stiedniho plast
dvou bytd (mimo pregram IROP). Vyména krytiny byla s provadéci firmou domluvena z divodu logického postupu praci a jednodussi koordinac
stiede by mohlo dojit k nedmysinému poikozeni uZ hotové fasady. Jako prvni krok v ramci zatepleni probéhla vyména vyplni stavebnich otvord
{chodby, sklepy). Splnéni tepelné technickych parametri zajituji kvalitni izolaéni dvojskla. Stavajici fasadu provadéci firma o€istila a napenetr
izolantu. Jako izolant byl vybran fasadni polystyren s grafitovou piimési (Greywall, ¢i "Sedy” polystyren). Vrstva izolantu je mechanicky kotvena
stavebniho lepidla. Izolant je piestérkovany, povrch zpevnény armovaci tkaninou vmagknutou do lepidla a vyslednou ochranu fasady a estetick
fasadni hmota. Pfi prizkumu stavajiciho stavu objektu nebyla zjisténa Zadna hnizda vzacnych druhi ptactva, ani konstrukce stiechy pro to ner
lkompletné dokonéena a piedana do uZivani, nebylo tedy vyuZité celé plidnované obdobi pro sledovanou etapu akce.

e Pole Informace o pribéhu realizace projektu povinné, je nutno ho vyplnit

e Uvedte informace o realizaci dané etapy, plnéni dosavadniho postupu praci na
projektu

e Pole Popis zajisténi provozu/udrzby vystupt — nevypliiujte
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Ostatni zalozky na ZoR (l.)

e Pfijmy - v pripadé, ze projekt prijmy nevytvari, nevyplnujte. V pripadé, ze projekt
vytvari vyssi prijmy, nez bylo v projektové zadosti odhadovano, pak je nutné snizeni
zpUsobilych vydaju. Prilozte prepocet jinych penéznich pfijm{ na zalozku
Dokumenty. Prepocet prijmu dle ¢l.61 se provadi v modulu CBA a nutno zaskrtnout

pole , proveden prepocet v modulu CBA” na hodnotu ANO. Vysi prijmU vyplnte do
odpovidaijici poli.

e Identifikace problému — pokud se pfi realizaci problémy vyskytly vyplite véetné
prijatych opatreni k jejich odstranéni.

e Indikatory — pole povinné k vyplnéni - vyplite pfirdstkovou hodnotu tj. skutecné
dosazena hodnota indikatoru a datum prirGstkové hodnoty. Pfipadné nesplnéni
planu zdlvodnéte. — Pozor na drivéjsi naplnéni!
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Ostatni zalozky na ZoR (l.)

e Horizontalni principy —pole povinné k vyplnéni pfi zavérecné ZoR (jen u pozitivniho
vlivu) - uvedte plnéni vlivu s ohledem na popis v Zadosti o podporu

e Klicové aktivity — pole povinné k vyplnéni — uvedte pokroky v realizaci klicovych
aktivit

e Etapy projektu —pole povinné k vyplnéni - vyplnte skutecné datum zahajeni a
ukonceni etapy, za kterou zpravu zpracovavate

e Cestné prohlageni — nevyplfiujte (nerelevantni)

e Dokumenty — neni nutné vkladat prilohy, vSechny prilohy doporucujeme viozit jako
pfilohy ZoP
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Ostatni zalozky na ZoR(ll.)

e Publicita - v tabulce publicita vyberte publicitu a v poli plnéni publicitni
cinnosti vyberte typ publicity, ktery mate povinnost naplnit a dodrzet.
Vyplnte pole ,,PInéni publicitni Cinnosti“ a ,,Komentar”,

Povinna publicita (viz kap. 13 OPZP):
1) Zverejnéni informace o projektu na internetovych strankach prijemce
(dolozeni v 1.ZoR) — printscreen + odkaz
2) Plakat o velikosti A3 — v ostatnich pripadech (dolozeni v 1.ZoR)
- fotodokumentace
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Kontrola vyplnéni a podani ZoR

* Po vyplnéni vSech zalozek tykajicich se ZoR muzete provést kontrolu
udaj — stiskem tlacditka , Kontrola“ (kontroluje povinnd/zluta
policka)

* Finalizace — ZoR je nutné finalizovat, aby sla elektronicky podepsat

* Podpis ZoR — kvalifikovany elektronicky podpis pres webovy
prohlizec internet explorer (s modulem Microsoft Silverlight), nove
|ze provést z prohlizece Google Chrome a Firefox — nutnost
nainstalovani nového pluginu
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Casté chyby u Zprav o realizaci
* ZoR neni podepsana statutarnim zastupcem nebo poverenou
osobou.

* Sledované obdobi musi byt shodné s harmonogramem nebo se
skutecnosti ( v pripadé predc¢asného predlozeni)
e Chybéjici informace:

» Indikatory — datum naplnéni neodpovida skute¢nému datu naplnéni, neni
uvedena cilova hodnota

A\

Publicita — neni vyplnéno pole komentar

A\

Etapy — skutecné datum zahajeni a ukonceni nesouhlasi se skuteCnosti

A\

Klicové aktivity — nevyplnéna zalozka, pripadné popis neni v souladu s zadosti
o podporu nebo Studii proveditelnosti
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Zadost o platbu — zputsobilost vydajt

VECNA zZPUSOBILOST VYDAIJE
» soulad spravnimi predpisy, pravidly IROP, pravnim aktem, projektovou zZadosti

PRIMERENOST VYDAIJE

» vydaj je hospodarny, ucelny a efektivni a jeho vySe odpovida cendm v misté a Case
obvyklym

CASOVA zPUSOBILOST VYDAJE

» vznik a Uhrada pfijemcem od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2020/31.12.2021 (6.vyzva)
» vznik vydaje nejpozdéji s datem ukonceni realizace projektu
» projekty nemohou byt dokoncéeny pred predlozenim zadosti o podporu
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Zadost o platbu — zpUsobilost vydajt

MISTNi ZPUSOBILOST VYDAJE
» Vazba na podporovany region — izemi MAS ORLICKO

VYKAZANI VYDAIJE

» identifikovatelny, prokazatelny a dolozZitelny vydaj

» povinnost doloZit zpUsobilé vydaje prislusSnym ucetnim dokladem, popripadé dalsi
podpurnou dokumentaci
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Zadost o platbu — zputsobilost vydajt
e Zakaz dvojiho financovani.

* Vlydaje porizené drive lze uplatnit, pokud prijemce dodrzel vSechna
pravidla (v€etné vybéru dodavatele).

e V pripadé poskozeni predmétu dotace béehem doby udrzitelnosti — je
treba nahradit z vlastnich zdroju.

* Vlastnik majetku musi spadat do opravnénych zadateld.
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Zadost o platbu -zalozZeni

Hodnoceni operace PN IDENTIFI
Hodnoceni @ eiis 1. v zakladnim levém menu kliknéte na tladitko Zadost
Zadost o prezkum rozhodnuti (o) platbu
Informovani o realizaci A\ 2. kliknéte na Vytvorit novou
Z4dost o zménu rﬁ 3. vytvoreny Fadek rozpracované ZoP rozkliknéte
E&dustoplathu /? ud NAZEV PR( o
Zpravy o realizaci 1.5%kle  Nezakladat ZoP k otestovani, pripadné pred schvalenim
Kontroly A\ cra 202 '
Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU 3 ,
Pofadi P s
Operace finanéniho Datum piedlozeni :;ﬁ:cm Stav Stav zpracovani
El’}mrufit novou 2 . planu
[ A Al ¥ oY | Y |

1| 31.5.2016 4 Rozpracovana Rozpracovana
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Identifikaéni Gdaje na ZoP

Navigace A IDENTIFIKAENI UDAJE
Operace +” KONTROLA  § FINALIZACE ¥z TISK
Informovani o realizaci A

r—Identifikacni Gdaje

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

Zadost o plathu 2
| €2.06.3.72/0.0/0.0/15.012/0000 | | 1. Skoleni hodnaceni,

Zprévy o realizaci

PRIJEMCE

Profil objektu N | Meésto Trhové Sviny
Pozma
'oznamky STAV STAV1
Ukoly Rozpracovana Rozp
Datova oblast zadosti o~
Identifikacni udaje
Zadost o platbu [ Uvodni

. TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNi SYMB
Souhrnna soupiska POST |

SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-3 Cestovni nahrady

Uget piijemce

Nemiisobilé vidai 1B HAZEV (ETU PRIJEMCE PREDCiSLI isLa
ezplsobilé vydaje ’ ] E ‘

Cestna prohlageni

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNi K&

Dokumenty | || |

Podpis zadosti o platbu

(

e pole ,,Konstant-ﬁ_i'sy'/'mbol’, ,JVariabilni
symbol® a ,,Specificky symbol“ ani
,ZdUvodnéni platby” nevyplnujte

* na zalozce Identifikacni udaje zkontrolujte udaje a

vyplnte —vybérem z Ciselniku —nazev uctu prijemce

e po vyplnéni nazvu Uctu je automaticky systémem

doplnéno cislo uctu.

e prispévkové organizace vyplni nazev uctu

Zfizovatele

—Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATBU KOMSTANTNI SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE foP

POST I | | | | | !
—U&et piijemce
B HAZEV OCTU PRIJEMCE PREDCISLI CisLA OCTU VE FORMATU ABO  CiSLO UCTU VE FORMATU ABD
et prijemce 8 | 12300 |
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
0710 . CzZE ~omo - e |
—Uget zfizovatele
NAZEV OCTU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCISLI GisLA OCTU VE FORMATU ABO  CiSLO UETU VE FORMATU ABD
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Zadost o platbu, Souhrnna soupiska

N |

— w (SR zélosku Zdost o platbu se Estky

i i o — nactou aZ po vyplnéni soupisky a

e i — stisknuti tladitka ,,Naplnit data ze

ool = S soupisky”

R FE————— e piejdéte proto na zalozku Souhrnnd

- ~ m. ’ soupiska

Operace v oumou  § s N TsK

e ™« na zaloice Souhrnna soupiska vypliite Evidenéni
T —

Zprévy o realizaci
Profil objektu o

¢islo ve formatu: poradové &islo ZoP/konec
F—— R e i registracniho cisla projektu (napf. 1/0001120)
Uy [Z e« tato operace je nezbytna proto, aby se nasledné

Datova oblast Zadosti ~

S R —— .. zpfistupnila pole pro editaci na dalich zaloZkach
e ) —— soupisky dokladu

Sm.lhml'la suupjska PRILOHA SE VITAHULJE K MONITOROVAC] ZPRAVE C. REGISTRACHI CISLO | , . ,

SOT Ueeidarave oy e prejdéte na zalozku SD-1 Ucetni doklady

$D-3 Cestovni nahrady

Nezplsobilé wdaje I Import dokladi w'Tsky 7 XML

R —
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

SD —Ué&etni/Dariové doklady (l.)

SU-1 UCETNI/DANOVE DUKLADY

 KONTROLA @ FINAUZACE &4 TISK
Evidencni Cislo/oznateni soupisky Cislo Zpisobilé vydaje
l 1Y J¥ |
1
14 gl 1 | L Poloek na stranku | 25 ¥ Strinka 121, poloi
Kod
Poiadové - : polalky - . Celkova Eastka bez DPH  Celkovi Eastka DPH
dslo Zkrdceny nazev subjektu (piijemce/partnera)  Nazev Dodavatele 't:noﬁ Polozka v rozpoétu projektu Investice mdtdmdotb; uvedeni na doklady
projektu
[yl ¥ L\ A (| 4l I hdll Y
1 Mésto Trhové Sviny Beton Hronek 1.1 Poiizeni nehmotného m Investice 500 000,00 105 000,00
2 Mésto Trhové Sviny Stiechaas 111 Pofizeni nehmotného m Investice 200 000,00 42 000,00
<
Export standardni
W 4[] » M| Polozeknastrinku| 25 = Strinka 121, polo]

[owmen | oprontzimam | Smaatzaman ]~ oit ] Som ]

na zalozce SD-
Uéetni/Dariové doklady
zadejte udaje k jednotlivym
ucetnim dokladiim
narokovanych v ZoP

pres tlacitko Novy zaznam
pak vytvafite dalsi zaznam

do prilohy vlozte sken
dokladu (max.100 MB)

Vzdy vyplnény radek
ulozte!
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SD Ucetm/Danove doklady (Il.)

PORADOVE CisLO

B TKRACENY HAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 18 POLOZKA V ROZPOCTY PROJEKTY INVESTICE/NEINVESTICE

1

|an Tyn nad Vitavou

JB | [r11:)pofizeni nehmotného majetku |8

KURZ

K piepoity Eastek z miny deklady do miny programu musi bt vypinéne Datum Ghrady widaje.

Investice

IDROJ

evyplrite povinna pole a rovnéz

e

e R e o iz o rozpoctovou polozku druhovou
[ ; 89590766 | T T

S o einvestice/neinvestice se vyplnuji dle
won 18 Eier )@ fowr D navazani na polozku rozpoctu

CisLO vYBEROVENO RIZEN], KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE
8 VA nerelevantni

10 CiSLO SMLOUVY/0BJEDHAYKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE
[souorr216

| [ Nerelevantni

e celkové Castky se nacitaji automaticky

B EASTKA BET DPH PRIPADAJIC NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE YYDAJE

[ 0631683 |

EASTRA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
ROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
V MENE DOKLADU AEE D0u Ao

1B EASTKA DPH PRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA
5341 | nvesticni transfery obcim |8

ZPUISOBILE VVDAJE

16932655 | 975 64344

casrm L. PRIPADASICINA
DYAME ZPUSOBILE VYDAJE

ZPUSOBILE VDAJE
W MENE DOKLADU

= - — PRONAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE B
108 404,83

1 TOHO SF 2 TOHO SR

) B )
druhova polozka —dle pravniho aktu ve sloupci Druhové tridéni

e (Castka nezpuUsobilych

Cestna prohlaseni Prehled klasifikace SR v aktualnim roce — , o , ,
Dokumenty Kod | Nazev radku PUS — [[Druhove ifidéns vydaju je rozdilem celkové
Podpis 2adost 5570 | VDS - rozpoZet kapiloly spravce programu 5010020011 5321 X4
2dinvodnéni akce 5573 | VDS - zdroje strukturalnich fondu EU 5010020011 5321 cast ky na dokladu a
Prévni akt Souhrn za SR NEINV _ o ey s )
6570 | VDS - rozpodet kapitoly spravce programu 5010020011 6341 Z p uso b| ch h Vyd aJ u
Pravni akt 6573 | VDS - zdroje strukturalnich fondl EU 5010020011 6341
Souhrn za SR INV
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

SD —Uéetni/Danové doklady .

e do priloh u kazdého vydaje vlozte fakturu, vypis z uctu, pripadné dalsi dokumenty souvisejici
pouze s danym vydajem (ostatni pfilohy mohou byt vloZzeny na zaloZce ,,Dokumenty”)
e do prilohy vlozte sken dokladu (max.100 MB)

dokumenty Deladeny souber
[ ¥ 1) 4 o

1 | Faktura €1 s soupisemn praci L4

2 Doklad o pijeti platby <
{10 T 0 (M Poladekna stinky 25~ Strinka 1 21, poloiy 1
vt ziman | vois |
PORADI 18 NAZEV DOSUMENTY
1 |Falmlaé.l S8 Soupisem praci
i

OOKAZ KA UMISTEN] DOKUMENTU

@) DoloZeny suuboll
POPIS DOKUMENTU 02000 Dttt v v ol

OS0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MES3014+ [T

PRILOHA
¥ Faktura 1 se soupisem_Vétma 721-podpis pdf 9. prosince 2016
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Dalsi zalozky —Nezpulisobilé vydaje, Dokumenty

I ZrUSENISDILENI 3¢ SMAZAT | & KONTROLA FINALIZACE

o z3alozka Nezpusobilé vydaje a SD3 Cestovni

Dokumenty , v .
— S nahrady — nevyplnujte
A4l
1 | Protokol o predani a prevzeti dila ° za'loika DOkumenty
2 | Smlouva o dilo - Zatepleni bytového domu
3 | Smlouva o dilo - pfiloha
4 | Certifit - okna, dvefe v'zde vlozte vSechny pfilohy stanovené Obecnymi
5  Prohlaseni o vlastnostech - okna, dvefe . , . . v v
B —— a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce,
7 | Prohlageni o viastnostech - zateplovaci systém které jsou podkladem pro aktualni ZOP a nejsou
e zarazeny jako prilohy zaznam( v soupiskach
— 3
T e * zalozka Cestna prohlaseni —nutno potvrdit
T ST ST TN zaskrtnuti checkboxu ,,Souhlasim..”

NAZEV CESTNEHD PROHLASEN]
|f:estné prohlaseni o potvrzeni souladu GEetnich dokladi v Zadost.. ‘ E

TEXT CESTNEHO PROHLASEN]
Prohladuji, Ze Gtetni doklady, které jsou piilohou Zadosti o platbu, jsou v souladu s origindly v Géetnictvi.
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Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Souhrnna soupiska -naplnéni

« po vyplnéni véech Udajl a vloieni véech doklad{i na zalozku SD —U¢&etni/Dariové
doklady je nutno pro vyplnéni souhrnné Soupisky kliknout na tlacitko Naplnit data

z dokladti soupisky
e systém provede naplnéni financnich dat — secCetly se ¢astky pozadovanych

zpusobilych vydaja.

Finanénd data
ZPUSORILE VYOAJE
929 628,00 Naplnit data z doklad( soupisky
T 3 k naplnini adayg do soube dokladi & sheoved
PROKAZOVANE 2PUSOBILE VWOAJE Phivi . hmm: %-o p‘::uw*, b

929 628,00

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI

0,00

mumg#d i VYDAJE STANOVENE

JINE PENEINI PRIJMY - VYRAZOVANE

0,00

Coliam tevestder Neereestién
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Zalozka Zadost o platbu - naplnéni

« po naplnéni soupisky prejdéte na zalozku Zadost o platbu

e kliknéte na tlacitko: ,Naplnit data ze soupisky”

e prijmy dle ¢l. 61 se do soupisky neuvadi, jejich vysSe je zohlednéna automaticky

* pokud budete provadét vloZzeni dalsSich dokladl a Upravu dat, nutno znovu nacist
data z dokladu soupisky!
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Import externi soupisky dokladu

« pro urychleni zpracovani prubézné zadosti o platbu, zejména pfri velkém
mnozstvi dat

e pokyny pro import externi soupisky jsou uvedeny v priloze P33a, prazdna i
vzorove vyplnéna soupiska je uvedena v priloze P33b Obecnych pravidel

e import externi soupisky dokladll se provadi na zadlozce Souhrnna soupiska
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Kontrola, finalizace a podpis ZoP

« V pfipadé, Ze se &astka na ZoP nerovna presné ¢astce na finanénim
planu, zobrazi se informativni hlaska — na ZoP je i presto mozné
provést finalizaci.

 Castka v ZOP = ¢astka ve finanénim planu.
* Pred koncem etapy je nutné srovnat financni plan.

« Z0P musi podepsat statutarni zastupce nebo jim zplnomocnéna
osoba.

 Podana bude ale az s vypracovanou a podepsanou ZoR.
* Po podpisu ZoP je mozné finalizovat a podepsat ZoR.

— zkontrolujte stav v systému - zaregistrovana
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Strénky MAS ORLICKO, z.s.

Ovéreni, Ze je ZoP i ZoR podana

— - po uspésné finalizaci a podepsani
oo o - doporucujeme zkontrolovat, ze je Zprava o
S . m T — realizaci i zadost o platbu podana
B (zaregistrovana)
VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
| Y | Y u)\/ | )Y |

1 3152016 + Predana Zaregistrovand




Zadost o platbu —povinné pfilohy

e faktury - kazdy originalni ucetni a danovy doklad musi obsahovat
Cislo projektu

e doklady o uhradé (bankovni vypisy)
e predavaci protokoly, dodaci listy

e doloZeni ceny obvyklé — u vydaji nad 100 000 K¢, které nebyly
realizovany formou VR, pokud vznikne pochybnost = na vyzadani

e smlouva/objednavka — u vydaju, které nebyly realizovany formou VR

e vypis z ucetni evidence - zauctovani veskerych prijmu a vydaju
projektu, z této sestavy musi byt zrejmy zplUsob oddéleni ucetnictvi
projektu (Uctovani na stredisko...)



" AS.Orlicko.cz
, S‘t‘rénky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost o platbu —povinné pfilohy
. smlouva o zfizeni bankovniho Gctu/cestné prohlaseni o bankovnim uctu

- Dle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a musi mit OSS, PO OSS, kraje a
jimi zfizované organizace, obce a jimi zfizované organizace, svazky obci a verejné vysoké
Skoly podilejici se na realizaci vzdélavacich aktivit ucet pro prijem podpory, otevreny v
CNB.

- Prispévkové organizaci, kraje, obce nebo svazku obci je dotace poskytovana
prostfednictvim uctu zfrizovatele.

- Vzor dle pfrilohy €. 32 Obecnych pravidel

- Dokladd se za Géet uvedeny v ZoD i za Ucet, ze kterého byly provadény platby

e podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu (fotodokumentace,
printscreen internetovych stranek)

e soupiska dokladd (kterd byla naimportovana do ZoP)

e dal$i pripadné prilohy vychazejici ze specifik danych vyzev (dle SPZP)
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Dokladovani zplsobilych vydaiju (I.)
Stavebni prace
e soupis skutecné provedenych praci, tzv. cerpani (v el. formatu i v pdf)

o formou vystupu z rozpocCtového softwaru, ktery je ve shodné strukture a
formatu jako byl smluvni rozpocet stavby, pfipadné jiny rozpocet
odsouhlaseny CRR

o Pokud Zadatel nema k dispozici — vygeneruje manazer CRR.

o Dodavatel by mél dokladat jako podklad k fakture.

o Tato povinnost se nevztahuje na stavebni zakazky s predpokladanou

hodnotou pod 3 mil KC véetné (bez DPH) — vyZaduji ale i u mensich
projektd

e Pozor na viceprace a méné prace — je tieba hlasit prostfednictvim ZoZ.
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Dokladovani zplsobilych vydaiju (I.)

Stavebni prace - do Zpravy o udrzitelnosti prijemce doklada:
o kolaudacni souhlas
o rozhodnuti o povoleni k pred¢asnému uzivani stavby
o rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred vydanim
kolaudacniho souhlasu
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Dokladovani zplisobilych vydaju (ll.)

Nakup pozemk, staveb

e dolozeni vlastnictvi (vypis z katastru nemovitosti, popf. navrh
na vklad do katastru nemovitosti, vyrozuméni katastralniho
uradu o zapsani vlastnického prava k pozemku nebo stavbé)

e znalecky posudek ne starsi Sesti mésicl pred datem porizeni
pozemku nebo stavby



MAS.Orlicko.cz
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Dokladovani zplisobilych vydaju (lll.)
Uéetni doklady do 10 000 K¢

e vydaje do 10 000 K¢ lze uvést v Seznamu ucetnich doklad( (priloha €. 25

Obecnych pravidel) a nedokladat k nim faktur, paragony a dalsi uéetni
doklady

* limit je 10 000 K¢ vCetné DPH
* povinnost predlozit na vyzvu

DPH

* Privyuziti pfeneseni danové povinnosti kopie danové priznani, evidence
pro danfiové ucely/kontrolniho hlaseni a kopie vypisu z bankovniho tGctu
jako doklad o uhradé danové povinnosti OFS



i '~'§:;ﬂ

Casté nedostatky u Zadosti o platbu

e Neni doloZzena kopie smluv o zfizeni bankovnich Uctd, ze kterych byly provedeny
Uhrady predkladanych ucetnich/danovych doklad( k proplacen, nebo ¢estné
prohlaseni — priloha €. 32 Obecnych pravidel.

eNedoloZena smlouva mezi prijemcem a dotéenym subjektem (ptikazni/mandatni
smlouvou), kterd upravuje spravu majetku prijemce dotace z IROP

*K publicité neni doloZzena fotodokumentace, pripadné je necitelna nebo neni z
fotodokumentace patrné, zda je vyvésena v misté realizace.

eNaplnéni indikatorl nebyva dolozeno relevantnimi
dokumenty/fotodokumentaci.

oCislo bankovniho U¢tu uvedené ve smlouvé s dodavatelem se neshoduje s &islem
bankovniho uctu uvedeného na fakture.

eStavebni rozpocet —predlozeny soupis provedenych praci nema shodnou
strukturu a format jako byl smluvni rozpocet stavby.
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Casté nedostatky u Zadosti o platbu

eZauctovani dokladu neni v souladu se schvalenym rozpoctem, finanénim planem
a s Rozhodnutim o poskytnuti dotace., tj. vznika nesoulad mezi investicemi a
neinvesticemi. Zménu rozdéleni vydaju mezi investice a neinvestice je zapotrebi
provést formou Zadosti o zménu p¥ed koncem etapy/projektu.

*Neni doloZzena oddélena ucetni evidence (musi byt zajiSténo jednoznacné
prirazeni Ucetnich polozek vztahujici se k realizaci projektu)

e Absence pfriloh k uc¢etnim dokladiim (objednavka, smlouva o dilo, predavaci
protokol, dodaci list, soupis provedenych praci, vypis z uctu)



_Slt}rénky MAS ORLICKO, z.s.

Casté nedostatky u Zadosti o platbu

Chyby v soupisce dokladu — vyplnéné tdaje neodpovidaji skutecnosti:

enejsou vyplnéna pole ,Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje” a
,Cislo vybé&rového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje”

eneni vyplnéno pole ,Rozpoctova polozka druhova® dle Pravniho aktu (sloupec Druh.
trid.)

enesoulad mezi uvedenymi uhradami faktur a dolozenymi dhradami faktur na
zakladé vypisu z uctu,

eu vydajll na stavebni prace je nezbytné rozdéleni mezi hlavni, vedlejsi a nezpUsobilé
vydaje. Vysvétleni je mozné uvést primo v soupisce dokladl v poli ,Popis vydaje“

eNa fakturach neni uvedena jednoznacna vazba na projekt, tj. registracni Cislo
projektu.

ePole ,Cislo ucetniho dokladu v ucetnictvi“ —pro lepsi prehlednost je idealni uvadét
Cislo faktury
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Postup kontroly ZoP a ZoR

Cinnost Max. podet pracovnich dnli | Max. poéet pracovnich
dni od pfedloieni ZoP

PFedloZeni ZoP na CRR od ukongeni etapy. 20

. u prilb&#né ZoP nastaveni stavu PP37 — ,Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci

“

. u zdvérefné ZoP nastavenf stavu PP40 — ,Projekt fyzicky ukonéen
Administrativni ovéfeni ZoP na CRR 20 20

PFijemce miZe byt v prib&hu administrativniho ovéFeni ZoR a ZoP wyzvan k doplnéni jednou pfi kontrole formalnich naleZitosti a
dvakrat pfi kontrole vécného obsahu ZoR a ZoP (lhiita pro doplnéni vidy 5 pracovnich dnil; pfljemce miZe v odivodnénych
piipadech pisemné interni depeii poiddat FMJ o prodlouZeni Ihiity k doplnéni. Celkovd Ihiita k doplnéni by neméla prekrodit 10
pracovnich dni).

Schvdleni ZoP v 1. stupni — pfijemce je informovan depeéi o ukonéeni kontroly ZoP na CRR.

Administrativni ovéfeni ZoP na MMR 20 40

Schvdleni ZoP v 2. stupni — pfijemce je informovan depeéi o ukonéeni kontroly ZoP na MMR.

Bezprostfedné se schvdlenim ZoP v 2. stupni je vystaven Pokyn k platbé, ktery je uloZen do pfiloh Zidosti o platbu.

Pokud schvélené £astky neodpovidaji finanénimu plédnu, bude pfijemce vyzvan k pfedloieni Zadosti o zménu na dpravu rozpottu.

Proplaceni na uget pfijemce max. 5 pracovnich dnl od
pfedani Pokynu k platbé na
OUFS
Maximalni Ihiita pro administraci #adosti o platbu a proplaceni 90

U zdvéreéné ZoP — nastaveni stavu PP41 — ,,Projekt finanén& ukonéen ze strany RO"

0Od data nastaveni stavu PP41 je stanovena pétiletd doba udrZitelnosti projektu.
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CRR ovéruje:

doloZeni a spravnost povinnych pfiloh ke ZZoP;

*minimalné 15% vzorek ucetnich dokladd, uvedenych v seznamu
Ucetnich dokladu pfi kontrole na misté;

evécnou a casovou zpUsobilost vydaju vzhledem k predmétu a
termindm realizace projektu;

eopravnénost prijemce (identifikacni udaje);

* soulad s dokumentaci k zadavacim a vybérovym rizenim;
*plnéni indikatord dle pravniho aktu;

edodrzeni vSech povinnosti, které prijemci ukladaji Podminky;
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

CRR ovéruje:

eoznaceni Ucetnich a danovych dokladu registracnim Cislem projektu;

*prilohy k ucetnim dokladim dle uzaviené smlouvy (napf. soupis
skutecné provedenych praci nebo Cerpani);

*soulad predmetu fakturace s aktivitami projektu;

evedeni ucetnictvi nebo danoveé evidence v souladu s Podminkami;
*Uhrady vydaju podle vypist z uctl plateb prijemce;

edodrzovani pravidel publicity;

* naplnéni ucelu projektu.



MAS.Orlicko.cz
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Podklady k tvorbé ZoP a ZOR

e Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vCetné priloh
e Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce €. 26 :
o Postup pro vyplnovani zjednodusené zadosti o platbu a Zpravy o realizaci
vMS2014+

e Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce pro prislusnou vyzvu

e Rozhodnuti o poskytnuti dotace véetné Podminek
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Strénky MAS ORLICKO, z.s.

5) Udrzitelnost, fyzicka kontrola
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‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Udrzitelnost

e Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy
projektu.

e Doba udrzitelnosti je stanovena na pét let od provedeni posledni
platby pfijemci ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni
centralniho stavu PP41 —, Projekt finanéné ukonéen ze strany RO
vMS2014+. V této chvili se vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti.
CRR prijemce informuje o zahajeni doby udrzitelnosti.



_Slt}rénky MAS ORLICKO, z.s.

Udrzitelnost

V1. zprave o udrzitelnosti prijemce doklada tyto dokumenty (pokud jiz
nebyly pfedloZeny v rdmci ZoR nebo ZoP):
o kolaudacni souhlas — v pripadé rozhodnuti o povoleni k
predcasnému uzivani stavby nebo v pripadé rozhodnuti o povoleni
zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho souhlasu

Zpravy o udrzitelnosti projektu prijemce predklada:
e kazdorocné po dobu 5 let a to vzdy do 10. pracovniho dne po uplynuti
rocniho monitorovaciho obdobi

*N4vod - PRILOHA C. 34 POSTUP PRO VYPLNOVANI ZPRAVY
O UDRZITELNOSTI V MS2014+
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Povinnosti v dobé udrzitelnosti

 Udrzet dosazené cile a vystupy projektu

* Evidovat majetek a pouzivat k ucelu popsanému v zadosti o dotaci
* Dodrzovat pravidal publicity

* Prokazat naplnéni a udrzeni indikatoru

* Informovat CRR o vSech externich kontrolach

* Informovat CRR o vSech zménach v projektu (MAS o podstatnych)
 Monitorovat prijmy projektu

« R&dné uchovavat veskerou dokumentaci
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Povinnosti v dobé udrzitelnosti

« 5.a6.vyzva
» zajistit po celou dobu udrzZitelnosti Fddnou péci o komunikaci

pro peési nebo cyklisty, na kterou obdrzel dotaci z IROP, v
souladu se zakonem €. 13/1997 Sb. a vyhlaskou ¢. 104/1997 Sb.,

ve znéni pozdéjsich predpisu.

 7.vyzva
» Casové vyuziti predmétu dotace pro vedlejsi hospodarskou
cinnost
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Fyzicka kontrola

* Interim fyzicka kontrola
oNa zakladé vysledk(i administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP nebo analyzy
rizik muZze CRR provést monitorovaci navstévu, verejnospravni
administrativni kontrolu nebo verejnospravni kontrolu na misté
realizace projektu.

e Ex -post fyzicka kontrola
oProvadi se v obdobi udrzitelnosti, tj. v obdobi péti let od ukonceni
financovani projektu ze strany RO.

U kazdého projektu by méla byt uskutecnéna fyzicka kontrola bud'v
prabéhu realizace projektu nebo béhem jeho udrzitelnosti.
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Kontakt:

Ing. Mgr. Marie Krskova
tel.: 468 003 528; 734 318 889
email: krskova@mas.orlicko.cz
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