oo MAS.Orlicko.cz
“Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Seminar pro podporené zadatele
16.10. 2020, Zamberk

Vyzvy:

/seminafr pro jiz dfive podpoiené Zadatele/
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Program:

* Dulezité dokumenty pro podporené zadatele (kde je najdu)
* Co budu v priibéhu realizace dokladat (realizovat)?

* Obsah pravidel

 Dalsi dulezité informace
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Dulezité dokumenty pro podporené zadatele - pravidla:

e Obecna Cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OP Zameéstnanost

e Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ
pro projekty se skutecné vzniklymi vydaji a pripadné také neprimymi
vydaji

e \/lyzva MAS ORLICKO, z.s.
(nejzassi termin ukonceni projektu, podporované aktivity, cilové skupiny) —
dilezité pti zvazovani zmén projektu)

Pro potrebu evidence Ucastniku (napliovani indikatori):
* Monitorovaci list podporené osoby (obsazen v obecnych pravidlech)
* Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ucastnikiim projekt(
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Dulezité dokumenty pro podporené zadatele — pokyny k praci se systémem
MS 2014+:

* Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu v IS
KP14+
* Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP 14+

Pro potrebu prorodinnych opatreni:

* Vzor potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace
e Vzor prihlasky

A daléi dokumenty — na strankach www.esfcr.cz v sekci: PRIJEMCI
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Na webu MAS ORLICKO, z.s. v sekci prislusné vyzvy:

Informacni systém konecného pfijemce

POZOR,

ZaMadni informace k praci s ISKP14+ D) Kancels¥ MAS ORLICKO, z. 5.

Navod na zaloZeni 2adosti 8] Kanceldi MAS ORLICKO, 2. 5. Vidy zkontrol ujte, 7e

Pokyny k vypinéni Zadosti v IS KP14+ )  Kanceldi MAS ORLICKO, 2. 5. pracujete s pIOS|ean
platnou verzi
dokumentu.

Pro podpofené Zadatele
Odkazy na dokumenty pro podpofené Zadatele B8] Kanceld7 MAS ORLICKO, z. 5.
Seznam potencionainich zpracovatell VR ) Kanceld¥ MAS ORLICKO, 2. 5.

Evidence UCastniki v IS ESF - Zakiadni informace 8] Kanceld7 MAS ORLICKO, z. .
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Co ceka vsechny zadatele:

Prijemce:
predklada ZoR a ZoP prostiednictvim ISKP14+ do 30 dni po
ukoncéeni monitorovaného obdobi, zavéreé¢nou ZoR do 60 dnu
je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred
vyprsenim 30denni lhiuty

® je mozno pozadat formou zmeny o predlozeni mimoradne ZoR

b

RO:
na kontrolu predloZené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dndl, po

vraceni k opravé tato |huta bézi od zacatku
celkova doba administrace ZoR a ZoP na stran& RO nesmi
pfesahnout 90 dnu (poté muZze dojit i k zamitnuti)

@
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EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni opera&ni program
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Indikatory — kapitola 18 . 1. (monitorovani na urovni projektu)

Obsahuje dulezité informace tykajici se sledovani a vykazovani indikator( — doporucuiji
prostudovat.

* Cilové hodnoty indikator( jsou zavazné a lze je ménit pouze podstathou zménou
projektu (déje se pouze vyjimecné)

Sankce pfi neplnéni cilovych hodnot indikatoru:

Tab. . 6: Sankce pri nesplnéni zavazku tykajicich se indikatora vystupu

Celkova mira naplnéni indikatoru vystupu Sankce (resp. odvod)®'
vzhledem k zavazkum dle pravniho aktu

Méné nez 85 % a zaroven alespon 70 % 15 %
Méné nez 70 % a zaroven alespon 55 % 20 %
Méneé nez 55 % a zaroven alespor 40 % 30 %

Méné nez 40 % 50 %
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Tab. ¢. 7: Sankce pri nesplnéni zavazku tykajicich se indikatoru vysledku
Celkova mira naplnéni indikatoru vysledku Sankce (resp. odvod)®
vzhledem k zavazkum dle pravniho aktu
Méné nez 75 % a zaroven alespon 50 % 10 %
Méné neZz 50 % 20 %

Sbér udaji:

Udaje o po¢tu tcastnikd ( 6 00 00) je potFeba zadat do systému IS ESF 2014 (odkaz
na praci se systémem v podkladech pro podporené Zadatele). Do systému je treba
se zaregistrovat na zakladé pfihlagovacich Gdaj poskytnutych RO. Odkaz na
priruc¢ku v praci se systémem je soucasti podkladl pro Zadatele.

Systém umoznuje i skupinové exporty, atd ...

MAS ORLICKO, z.s. nema pfistup k dispozici (pouze podporeni zadatelé).
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Dulezité — kapitola 18.1.3.1. — Pravidla pro zapis udajia do IS ESF 2014

Doporucuji prostudovat. Je uvedeno co lze/nelze zapocist.

¢ Kazdy ucastnik projektu (podporfena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim
jména, pfrijmeni, bydlisté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do
této miry detailu, nemohou byt zapoéteny mezi podporené osoby).

\/ oduvodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichZ
prijemce Ci partner neznaji totoZnost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy
identifikace osoby a uchovani téchto udaju je v rozporu s Géelem prace s danou cilovou
skupinou, napf. se tyka udaju o obétech trestnych éinu apod.). Nicméné tyto osoby nelze
v dosaZzenych hodnotach indikatori zahmovat. U podpor poskytovanych
neidentifikovanych osobam zajisti prijemce alesporn jejich pofeta struénou
charakteristiku slozeni této skupiny a dale zpracuje odlvodnéni, pro¢ nemohlo dojit
k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydlisté a data narozeni. Takto podporfené osoby
oviem nezapoéitava do dosaZenych (ani planovanych) hodnot indikatort tykajicich se
ué¢astniku projektu.

o i g 0 . ] "l r [ ] " 1 1 Elt

Dalsi informace:
- Podrobnost zaznamu
- Ochrana osobnich udajl
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Dulezité — kapitola 18.1.3.1. — Pravidla pro zapis udaji do IS ESF 2014

Doporucuji prostudovat. Je uvedeno co lze/nelze zapocist.

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoroCni jazykovy
kurz, celoroCni dochazka ditéte do zarizeni peCe o déti predsSkolniho véku) postacuje
vyCislit rozsah podpory odhadem, tj. neni tfeba pocitat prfesnou pritomnost osoby
v hodinach dle prezenénich listin (postaduje napf. vypocitat, Ze kurz trval 46 tydnu
a Ze hodiny v délce 45 minut se konaly 2 za tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin
v delce 60 minut). Tj. neni nezbytné nutne, aby zaznam rozsahu podpory uvedeny
v IS ESF 2014+ piesné odpovidal ¢asu doloZzenému prezencnimi listinami €i jinymi
doklady o uskutec¢néné aktivité projektu (a zapojeni dané osoby do této aktivity),
ovSem vzZdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory zapsany
v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokumentu
dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit doloZitelné,
Ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu vét§i neZz bagatelni. Duvodem je,
Ze do indikatoru tykajicich se ucastniku projektu lze zapoditavat pouze osoby, jejichz
podpora skutecné prekrocila limit pro bagatelni podporu. Priklad: Pokud ma pololetni
kurz rozvrh na celkem 40 hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity
v projektu neucastni, pak je pred zapisem rozsahu podpory, kterou tento klient
v projektu vyuZil, do IS ESF 2014+ nutné ovérit, na kolika hodinach kurzu byl klient

skutecné pfitomen, a pouze ty hodiny, u nichz je dolozZzena jeho pritomnost, je mozné
zapsat jako rozsah podpory, kterou tato osoba v projektu ziskala.
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Dulezité — kapitola 18.1.3.1. — Pravidla pro zapis udaji do IS ESF 2014

re o

e Kdy prijemce (pfip. partner) zaznam zapisuije:

e Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvoreny v okamZziku, kdy Ize
vyuzivani teto konkretni podpory (ij. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot
v Ciselniku ,Typ podpory* a ,Specifikace“) danym Clovékem povaZovat za ukonCené.
Nicméné neni chyba, kdyZ pfijemce vyuZiti podpory zada uZ v prubé&hu jejiho
vyuZivani danou osobou.

e Podpora musi byt zapsana nejpozdé&ji v navaznosti na dokonceni realizace projektu,
ti. v dobé zpracovani zavérecCné zpravy o realizaci projektu.

- U prfiméstskych tdborl doporucujeme zadavat vidy po probéhnuti
prislusné viny turnus(
- Zadost RO — vkladat priibé&iné (vykazovani MPSV viaéi EU).

Zadatel musi mit k dispozici vlastni evidenci, na zakladé které zapisuje udaje do
systému IS ESF / pfipadné do ZOR (pokud nejsou automaticky plnény z IS ESF).

Zakladnim nastrojem pro sbér potrebnych udajl je ,,Monitorovaci list podporené
osoby (viz. podklady pro Zadatele a prijemce)
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Bagatelnost podpory

Je stanoven limit, Ze uéastnikem/podpoienou osobou z hlediska indikatoru, je pouze osoba,
ktera:

a) ziskala v danem projektu podporu v rozsahu minimainé 40 hodin (bez ohledu na
pocet dilCich podpor, {j. poCet dilCich zapojeni do projektu) a zaroven

b) alespon 20 hodin z podpory, kterou osoba v danem projektu ziskala, nema charakter
elektronického vzdélavani

Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou® hodina v délce 60 minut.
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Jako podporu ucCastnika projektu oviem nikdy nelze oznacit aktivity, v nichZ nejde o zlepSeni
situace Ci znalosti’/kompetenci dane osoby, ale dochazi v nich pouze k:

e naboru uc€astnika projektu,

e Sifeni povédomi o projektu (v€etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobneho charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotazniku, prizkumu, formou pfispévku
do diskuze na internetovych forech aj.,

e k Sifeni publikaci, ¢asopisu, bulletint, newsletteru, brozur, letaka apod.,

e zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odavodnéno cilem zlep3it postaveni této
osoby ve spoleCnosti/na trhu prace, protoZe osoba se ucCastni dané aktivity jako
reprezentant néjake organizace, prinasi potfebnou odbornost apod. (napf. ucast na
kulatych stolech nebo pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

Zaver:

- Vyplnéni Monitorovaciho listu jako povinna podminka ucasti v projektu

- Vlastni prehledna evidence, z které je mozné ziskat informaci o poctu hodin
poskytnuté podpory (schopnost dolozit pri kontrole)

- Hlidat bagatelni podporu
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Kapitola 18.2. — Plan aktivit projektu (na vyzvu RO)
Kapitola 18.3. — Informace o podavani ZOR
Obsahuje kromé informaci o terminech zpracovani ZOR i dalsi informace, napfr:

* MoiZnost prodlouzeni lhity pro predlozeni ZOR
e Dalsiinformace

Kapitola 19 — Pravidla pro informovani a komunikaci a vizudlni identitu
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ANO

povinny plakat, do¢asna/stala deska nebo
billboard

weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (broZury, letaky, plakaty,
publikace, skolici materialy) a propagacni
predmeéty

propagacni audiovizualni materialy (reklamni
spoty, product placement, sponzorske vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)
komunikaéni akce (seminare, workshopy,

konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskove zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost ¢i cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavéreéné zpravy, analyzy.
certifikaty, prezenéni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace

zakazek

interni dokumenty
archivacni $anony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
dal$imi prijemci, partnery apod.

uéetni doklady vztahujici se k vydajim
projektu

vybaveni pofizené z prostiedku projektu
(s vyjimkou propagaénich pfedmétu)
neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR
vystupy (napr. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné

(napr. strojové generované objednavky,
faktury)
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® Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
o projektu — pro tvorbu je nutné pouzit el. Sablonu na
https://publicita.dotaceeu.cz/

Po celou dobu realizace projektu

® V misté realizace projektu shadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy

o Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistéen
na vsech techto mistech

O Pokud nelze umistit plakat v miste realizace projektu, bude
umisten v sidle prijemce

O Pokud prijemce realizuje vice projektu OPZ v jednom misté, je
mozne pro vsechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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® Logo ESF na webovych strankach prijemce, v€etne
prip. profilu projektu na socialnich sitich.

® Logo ESF na viditelném miste v horni Casti obrazovky
bez nutnosti rolovat.

® Priumisténi vice log v rade, logo ESF zcela vlevo.



KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

e

=
=
W

Generator povinne publicity ESIF je nutne pouzit pro vytvoreni povinneho plakatu, ktery
musi kazdy prijemce podpory umistit v misté realizace projektu (ev. doCasna/stala deska
Ci billboard). http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zamestnanost

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost
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Pravidla pro pouziti log:

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni Jednobarevné zobrazeni'"?

* X %
* *
- *

* *
* 4 *

Na vicebarevném pozadi je tifeba obdélnik ohraniéit bilym pruhem o tloustce rovnajici se
1/25 vysky obdélniku.

Loga jsou ke stazeni na www.esfcr.cz v sekci
PRIJEMCI




KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO) e

19.3.3 Pouzivani log

a)

Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vZdy umistén tak, aby byl zfetelné
viditelny. Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmérum pouzitého materialu
nebo dokumentu. Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny
pfi otevieni stranky na digitalnim zafizeni bez nutnosti pfesunu na spodni Cast
stranky.

Logotyp EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni.
Ve vsech ostatnich médiich se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to mozZné,
jednobarevnou verzi Ize pouZit pouze v oduvodnénych pfipadech. Oduvodnénymi
pfipady se rozumi zejména materialy, které jsou tistény ¢i uréeny k tisku na béznych
tiskarnach a dalsi pfipady, kdy je pouziti barevné verze log nehospodarné,
neekologické &i neesteticke.''®

Kromé znaku EU Ize pouZzit i dal3i loga (pfijemce, projektu, partnert apod.). Vyjimku
tvori povinny plakat, doéasna deska, stala deska nebo billboard uvedene v kap. 19.1
bod 1c) a 1d), pro kiteré je tfeba pouzit vyhradné elektronické Sablony, které jsou
ke stazeni na portalu www.esfer.cz.

Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalsi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou
velikost (méfeno na vysku nebo Sifku) jako nejvétsi z téchto dalsich pouZitych log.

\ pfipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vzdy na prvni
pozici zleva a ve vertikalnim Fazeni na nejvysi pozici."'®

Pri fazeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranneé zony jednotlivych log.

Ochranna zona: 1/3 velikosti loga

0

S
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Zaver:

- Umistit ve vhodnych prostorach informacni plakat s vyuzitim generatoru povinné
publicity

- Zajistit prezentaci na webovych strankach

- U dalSich vystupt vidy zkontrolovat, zda na nich ma/nema byt povinna publicita

- Dbat na spravnost pouzivani log a ochranné zony

Fotodokumentace, pripadné dilc¢i informace na vyzadani pro potreby MAS ORLICKO,
Z.S.
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Kapitola 20 — Pravidla pro zadavani zakazek

Kapitola 20.2. — zasady p¥i zadavani (VSECH) zakazek OPZ

* Hospodarnost, efektivnost a ucelnost
* Transparentnost a primérenost, rovné zachdazeni a nediskriminace

Vhodny nastroj — cenovy marketing.

* Pozor na zakaz stretu zajmu:
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Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stietu zajmu. Pokud zadavatel zjisti, Ze ke
stfetu zajmu doslo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé. Za stiet zajmi se
povazuje situace, kdy zajmy osob, které a) se podileji na prubé&hu vybérového fizeni,
nebo b) maji nebo by mohly mit viiv na vysledek vybéroveho/zadavaciho fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Ve stietu zajmu se
ocitaji zejména:

zaméstnanci zadavatele ¢éi ¢lenu statutarniho organu zadavatele (resp. statutarniho
organu zadavatele),

prokuristé zastupujici zadavatele nebo

¢lenove realizaéniho tymu projektu a dale take

osoby, kieré se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani
predmétné zakazky, nebo

osoby, které se podilely na zpracovani 2adosti o podporu na projekt, v némz je
realizovana prfedmétna zakazka.

Zajmem osob se pro tyto ucely rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele. Dotéené osoby zejména nesmi:

se podilet na zpracovani nabidky,

nesmi podat nabidku a byt dodavatel pinéni zakazky ¢i dodavatelem ve sdruzeni ani
pusobit jako poddodavatel,

byt statutarnim organem dodavatele, resp. jeho ¢lenem ¢&i prokuristou zastupujicim
dodavatele,

byt manzZelem/manzelkou statutarniho organu dodavatele, resp. jeho ¢lena éi
prokuristy zastupujicino dodavatele.
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Kapitola 20.3. — Zpusob stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

V procesu zadavani zakazky zadavatel nejprve uréi predmét zakazky. Pfedmétem jedne
zakazky jsou vSechna pinéni, jejichz predméty plnéni tvofi jeden funkéni celek, ktery
zadavatel zamysli zadat béhem realizace projektu, pfip. u zakazek, jejichz predmétem jsou
pravidelné pofizované nebo trvajici'® dodavky nebo sluzby ta plnéni, ktera zadavatel
zamysli zadat minimalné v ramci obdobi 12 mésicu nebo jednoho Uéetniho obdobi, pokud je
toto obdobi del$i nez 12 mésicd.'”

Kapitola 20.5. — Zadavani zakazek , na které se nevztahuji postupy stanovené zakonem




2

KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO) T

20.5.1 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nizsi nez
400.000 Ké / 500.000 Ké bez DPH

Postupuje-li zadavatel v souladu se zasadou transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a soucasné respektuje ceny v misté a ¢ase obvykle, nemusi u zakazek:

s pfedpokladanou hodnotou nizsi nez 400.000 K& bez DPH nebo
¢ S prepokKladanou hodnotou niZsi nez Vpripade, Ze zadavatel
nepatfi mezi vefejné zadavatele nebo zadavatele podle § 4 zakona ¢. 134/2016 Sh.,
o zadavani vefejnych zakazek, a zaroven podpora poskytovana na tuto zakazku
neni vyssi nez 50 %,

provadét vybérove/zadavaci Fizeni.

Dodavku zbozZi, poskytnuti sluzeb nebo provedeni stavebnich praci neni tfeba dokladat
pisemnou smlouvou, postaci, aby byl uskuteénény vydaj dolozen uéetnimi doklady, resp.
uéetnimi zaznamy podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi, ve znéni pozdéjdich pfedpisu.
Z dokladu (Uéetniho nebo s nim souvisejici objednavky) musi byt zfejmy zejména predmét
zakazky, mnoZstvi dodaného plnéni a cena pinéni.

| v pfipadé zadavani zakazky v rezimu dle této kapitoly je zadavatel povinen zachovat
zasadv dle kan. 20.2.
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Kapitola 21 — Informace o verejné podpore (definice, zapis)

Kapitola 22 — Definice horizontalnich principu

Kapitola 23 — Siteni vystup( projektd (sou¢innost s RO na vyzvu, atd...)

Kapitola 24 — Evaluace projektl (soucinnost — vyplnovani evaluacnich dotaznikd na vyzvu,
atd.)

Kapitola 25 — Udrzitelnost (neni relevantni)

Kapitola 27 — Informace o integrovanych nastrojich (véetné CLLD — MAS)

Kapitola 28 — Uchovavani dokumentti

10 let od ukonceni realizace projektu — Skartacni plan (pro potrebu kontrol)
Vycet dokumentd, které je treba uchovavat

Kapitola 29 — Ukonceni projektu
Kapitola 30 — disledky nedodrzeni pravidel pro projekt
Kapitola 31 — Seminare a konzultace (odkaz na web www.esfcr.cz )
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Specificka pravidla pro

zadatele a prijemce

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘q *l,.’

Integrovany regionalni operaéni program
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Kapitola 5 — Zmény projektu (PODSTATNE X NEPODSTATNE)

Zmeény projektu se ohlasuji prostrednictvim systému MS 2014 .
K podani Zadosti o zménu existuji pfirucka ( navod) — viz. informace pro Zadatele.

Zadatel vidy musi uvést odGvodnéni zmény (slovni popis).

Projekt muZe byt, co se tye jeho zaméfeni, {j.:

nastaveni cilovych skupin,
® podporovanych aktivit,
¢ Uzemniho zacileni,

zménén pouze tak, aby | po zméné byl v souladu s vyzvou K predkladani Zadosti o podporu,
v ramci které byl podporen.®®
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Kapitola 5 — Zmény projektu (PODSTATNE X NEPODSTATNE)

NEPODSTATNE ZMENY

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pfilemce povinen informovat RO
(fj. odeslat v MS2014+ Zadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni
Zmeny:

e zména kontaktni osoby projektu (v€etné zmény kontaktnich udaju — telefon, e-mail)
Ci adresy pro doruceni pisemnosti;
zména sidla prijemce podpory;

® zZmeéna nazvu prijemce (za podminky dodrZeni pravidel pro zmeény prijemce viz kap.
5.1.3)

® zmeéna v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu prijemce.
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-

O provedeni nepodstatnych zmén tykajicich se rozpoétu je ptijemce povinen informovat RO
(fj. odeslat v MS2014+ Zadost o zménu) nejpozdéji 10 pracovnich dnu pred terminem,

kdy mal/planuje predlozit zpravu o realizaci projektu za monitorovaci obdobi,
ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V Zadosti o zménu bude popsana provedena
nepodstatna zména a davody, které k této zméné vedly. Do této kategorie nepodstatnych
zmen spadaji:

e zména rozpo€tu projektu (prfesun prostiedkd mezi poloZkami, vytvafeni novych
poloZek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;

e piesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vySe 20 % celkovych
zpusobilych vydaju projekiu v rezimu financovani skutecne prokazovanych vydajfj31,
(poCitano vzZzdy kumulované od podpisu pravniho aktu, pfip. zménového pravniho
aktu® & od posledni schvalené podstatné zmé&ny tykajici se rozpoétu, podle toho,
ktera z téchto skuteCnosti nastala pozdéji), pricemZ se nesmi jednat o navySeni
kapitoly Kfizoveé financovani.
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O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat RO (1. odeslat

v MS2014+ Zadost o zménu) spolu se zpravou o realizaci projektu za monitorovaci

obdobi, ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V Zadosti o zménu bude popsana

provedena nepodstatna zména a davody, které k této zméné vedly. Za nepodstatné zmény

jsou (kromé vySe uvedenych zmén, které je nutné hlasit bez zbyte€ného prodleni, resp. pred

predloZzenim zpravy o realizaci projektu) povazovany:

e zména mista realizace nebo Uzemi dopadu, které nemaji dopad na zpusobilost
vydaju;

® zména ve zpusobu provadéni kliCovych aktivit, ktera nema negativni dopad na
plnéni cill projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako jsou natasovani
provadéni aktivity, rozfazovani provadéni aktivity, rozSifeni/snizeni poc€tu cinnosti,
které kliCova aktivita prfedpokladala puvodné v mensim/vétsim rozsahu, prodlouzeni
provadéni aktivity nad rozsah, ktery byl puvodné naplanovany (ovSsem stale v ramci
schvaleného obdobi realizace projektu), rozsifeni/zuzeni zabéru klicové aktivity co
se ty€e poctu ucastniku nebo lokality;
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navySeni poctu osob z cilove skupiny, ktere jsou do projektu zapojeny;

zména sloZeni realizaéniho tymu;>

zmény smluv o partnerstvi;*

vypusténi partnera z realizace projektu, pokud tato zména nevyzZaduje navySeni
¢astky vefejné podpory pridélené v pravnim aktu pfijemci nebo néjakému z partner;
e zmeéna tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfilemce ¢i partnera
s finan&nim prisp&vkem.*

Zména financniho planu predstavuje nepodstatnou zménu projektu, informaci o ni (zadost
0 zmé&nu) ovdem muiZe pfijemce zpracovat vIS KP14+ pouze, pokud je na strang& RO
dokon€ena administrace vSech dosud pfedloZenych Zadosti o platbu. Obsah finan¢niho
planu je v IS KP14+ aktualizovan automaticky v navaznosti na ¢astky ze schvalenych Zadosti
o platbu. Prijemce ma moznost nad ramec téchto automaticky provedenych zmén vyznacit
dal$i zmény u zaznamu ve finan¢nim planu, které dosud nejsou navazany na Zzadnou
predloZenou Zadost o platbu.
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PODSTATNE ZMENY

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvalenim RO,
resp. pred vydénim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho
textu nutné:*®

Podstatné zmény, které nevyzaduji vydani zménoveho pravniho aktu:

* zmeény v klicovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty spadajici do
nepodstatnych zmén; mezi podstatné zmény kromé jiného vzdy patii zruseni klicove
aktivity nebo pfidani zcela nove klicove aktivity;

e zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozSifeni projektu i na osoby, na které projekt
pGvodné zaméfen nebyl;*’

e presun prostifedkld mezi jednotlivymi kapitolami rozpoétu vy$si nez 20 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu v reZimu financovani skuteéné& prokazovanych vydaju®®
(poCitano vzdy kumulované od podpisu pravniho aktu, pfip. zménového pravniho
aktu®® & od posledni schvalené podstatné zmény tykajici se rozpoé&tu, podle toho,
ktera z téchto skute¢nosti nastala pozdé&ji):
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A F A

navysSeni celkoveho rozpoctu kapitoly KiiZzove financovant;
presun v rozpoc¢tu mezi poloZkami na neinvesticni a investicni vydaje;
zména bankovniho uétu projektu, resp. v8ech bankovnich Gétl, prostfednictvim
nichZ dochazi k poskytovani podpory z OPZ prijemci;*

®* 7zména ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni termin ukonceni
realizace nroiekfi)

e zména v terminech, do kterych ma byt v realizaci projektu dosazeno stanoveného
kroku (napf. uzavieni smlouvy s dodavatelem); relevantni pouze pro projekty,
u kterych pravni akt terminy a stanovené kroky obsahuje.
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Podstatné zmeény, ktere vyZzaduji vydani zménoveho pravniho aktu:

zména planovanych vystupt a vysledk( projektu (j. cilovych hodnot indikatora);*’

zména terminu ukonceni realizace projektu;

nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;*

navyseni celkového rozpoétu projektu;*

vypusteni partnera z realizace projektu, pokud tato zména vyZaduje navySeni Castky

vefejné podpory pfidélené v pravnim aktu pfijemci nebo néjakému z partneru;

® navySeni Castky verejne podpory Ci podpory de minimis, kterou projekt zaklada
pfijlemci nebo partnerovi s finanénim prispévkem;*

® navySeni Castky vyrovnavaci platby na sluzby obecneho hospodarskeho zajmu,

ktera je v pravnim aktu specifikovana.*

RO muzZe v pravnim aktu definici t&chto podstatnych zmén rozsifit.
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Kapitola 6 — Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

Podpora z OPZ je uréena pouze na zpusobilé vydaje. Zpusobily vydaj je takovy, ktery:

B ol e

i
7

je v souladu s pravnimi piedpisy (tj. zejména legislativou EU a CR),

j&e v souladu s pravidly programu a s podminkami poskytnuti podpory,

je priméreny (Viz nize),

vzniknul v dobé realizace projektu, kdy datum zahajeni | datum ukonéeni realizace
specifikuje pravni akt (nejpozdéji vsak 31. 12. 2023), a byl uhrazen (pokud je to
relevantni) nejpozdég)i do okamziku ukonéeni administrace zavéreCne zpravy
o realizaci projektu, resp. zavéreéné Zadosti o platbu,

splfiuje podminky uzemni zpasobilosti (f]. vaze se na aktivity projektu, kterg jsou
tzemné zpusohilé),

je fadné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny

je nezbytny pro dosaZeni cil( projektu.

Uivedene podminky museji byt naplnény viechny zaroven.

RO je opravnén si od pfijemce vyZadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéfeni
zpusobilosti vydaja v ramci projektu (a miZe se jednat 1 o dokument, ktery vznikl v dobé pred
zahajenim realizace projektu) ®®
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Pro projekty plati omezeni, Ze podil investiénich vydaju v ramci celkovych zpusobilych
vydaju nesmi byt vyssi nez 50 %.5" Tento limit nesmi byt prekrocen v ramci rozpoctu
projektu zakotveného v pravnim aktu, neplati pro strukturu wydaji, které byly vykazany,
tj. nedochazi k ovéfovani velikosti podilu investic v prib&hu realizace projektu ani
po dokoncéeni realizace.

Investicnimi vydaji se pro potreby vyse uvedengho limitu rozumi:

¢ ‘/yvdaje na pofizeni nehmotného majetku v porizovaci cené® nad 60 000 K&,

* \/ydaje na pofizeni hmotného majetku v pofizovaci cen&® nad 40 000 K&g,

¢ Stavebni upravy, ktere jsou rekonstrukci® nebo modernizaci,® pokud prevysily
u jednotliveho majetku v thmu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 KE.
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6.1 Primérenost vydaje

Primérenosti vydaje se rozumi dosazeni optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti. Hospodamosti je takove pouziti verfejnych prostredkd k zajisténi
stanovenych ukold s co nejnizsim wvynaloZenim téchito prostfedkd, a to pil dodrzeni
odpovidajici kvality plnénych ukol(. Efektivhosti takové pouZiti vefejnych prostfedkd, kterym
se dosahne nejvy3e moZneho rozsahu, kvality a pfinosu pinénych udkold ve srovnani
s objemem prostiedkd vynaloZenych na jejich pinéni. Uéelnosti takové pouZiti vefejnych
prostfedkd, ktere zajisti optimalni miru dosazeni cila pfi plnéni stanovenych dkold.

Hospodamost ma vazbu na ceny obvyklé. Na portalu www.esfer.cz RO zvefejiiuje prehled
obvyklych cen a vy3i mezd/platd pro komodity / pracovni pozice, ktere se v projektech
podpofenych z ESF objevuji nejcastéji.

6.2 Casova zpusobilost

Podminka, Ze naklady se musi tykat doby realizace projektu, musi byt u vydajd
prokazovanych v rezimu skuteéné prokazovanych vydaju ovéfitelna. Datum vzniku nakladu,
které je uvedeno na prislusném ucéetnim dokladu, musi spadat do obdobi realizace projektu.
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6.3 Uhrada vydaje
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Podminkou zpdsobilosti je, Ze vyda] musi byt ze strany pfijemce, pfip. jeho partnerd,
skuteéné zaplacen, t). uhrada musi byt doloZena bankovnimi vypisy ¢i vydajovymi pokladnimi
doklady. Vyjimku z podminky skuteécného zaplaceni tvofi odpisy a vydaje v naturaliich

a neprimée naklady.

6.4 Kategorie zpusobilych vydaju OPZ v rezimu upiného

vykazovani

Mzdové vydaje , véetné dovolenych, nahrad
Cestovni nahrady

Zarizeni

Vybaveni

Spotrebni material

Nakup sluzeb

Drobné stavebni Upravy

—

—

Definice
vydaij
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NEPRIME NAKLADY (6.4.14 a nasleduijici)

Mepiime naklady prilemce prokazuje procentualnim pomérem vaéi skuteéné vynaloZenym
Zpusobilym pfimym nakladam, a to v rameci pfedloZené zpravy o realizaci projekiu s Zadosti
o platbu.

Prostiedky na nepfimé naklady projektu jsou poskytovany priabé&zné, vZdy spolu s prostiedky
na prime naklady projekiu. Kazda platba prijemci tak v sobé zahrmuje prostiedky na E@ﬁmé
I na neprime naklady, a to v poméru stanoveném v pravnim aktu o poskytnuti [::::n:ir:y:‘-r'j,rfr
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NEPRIME NAKLADY (6.4.14 a nasleduijici)

Pro projekty, u nichZ podstatna vé&tsina nakladd vznikne formou nakupu sluZeb od externich
dodavateld, jsou zpusobila procenta nepfimych nakladd sniZzena. Timto opatienim se
zohlednuje skuteénost, Ze nakup sluZeb od externich dodavatell zpravidla sniZzuje naroky
na technickou podporu realizace projektu, jeZ tvofi patel nepfimych nakladd.

Podily pro nepfimé naklady jsou sniZeny pro projekty s objemem nakupu sluZzeb v téchto
intencich:

Tab. €. 7: Dopad vyse podilu nakupu sluzeb na celkovych pfimych zplsobilych nakladech projektu na
vysi nepiimych nakladd

Podil nakupu sluzeb na celkovych Snizeni podilu nepfimych nakladu vyhlageného

pfimych zpusobilych nakladech Ve vyzve

projektu

Do 60 % vietné Plati zakladni podily nepfimych nakladd

Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizeni na 3/5 (60 %) zakladniho podilu, 1. 15 %,
resp. 12 %, resp. 9 %, resp. 6 %.

90 % a vyse SniZzeni na 1/5 (20 %) zakladniho podilu, 1. 5 %,

resp. 4 %, resp. 3 %, resp. 2 %.
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6.4.16. — Vymezeni nepfimych nakladl v OPZ

* Administrativa a rizeni projektu

* Cestovni ndhrady (cesty realiza¢niho tymu)
* Spotrebni material, zarizeni a vybaveni

* Prostory pro realizaci projektu

e Ostatni provozni vydaje

=

e

v
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6.5. Dokladani vydaji

Za ucelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen zajistit oznaceni kazdeého
originalu ucéetniho dokladu, ktery doklada pfimy zpusobily wvydaj projektu,
registracnim cislem daného projektu. Oznaceni mizZe provest vepsanim textu, razitkem
apod. Pravidla pro zadavani zakazek nad ramec toho stanovuji, Ze pfilemce ma povinnost
zavazat dodavatele k tomu, aby k proplaceni predkiadal pouze faktury, které obsahuji
nazev a cislo projektu. V' odivodnénych pfipadech je pfilemci umoznéno, aby faktury
oznacil nazvem a Cislem projektu sam pred jejich uplatnénim v Zadosti o platbu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat ucetni doklad v tom pripade,
pokud castka, ktera je z néj narokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu,
presahuje 10.000 Ke.1® Doklady, z nichZz je do projektu narokovana mensi ¢astka, neni
tfeba do IS KP14+ jako pfilohu soupisky dokladd v ramci Zadosti o platbu skenovat.
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Tab. €. 8: Pravidla pro dokladovani vydajd

' Druh vydajd

Osobni naklady

Pracovni smlouvy / DPP, DPC
— jedna se o vycisleni viech
nakladd zaméstnavatele na
danou pozici, 1. véetné
odvod( zaméstnavatele na
socialni a zdravotni pojisténi a
dalsich naklada, které je
zaméstnavatel povinen hradit
na zakladé platnych pravnich
predpist (odvody do Fondu
kulturmich a socialnich potreb,
zakonnée pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele
Za Skodu pii pracovnim drazu
|_nebo nemoci z povolani

Doklady predkladane
jako priloha zadosti

o platbu

Osobni naklady jsou
vykazovany v podobé
Soupisky lidskych zdroju,
ktera je jednou ze sloZek
Soupisky v ramci Zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kopie vypisu z bankovniho
uctu organizace (ze kterého
byly vyplaceny mzdy
zaméstnancim) nebo sjetina
Z Ucetniho systemu
organizace, ktera zobrazuje
obraty na bankovnim uétu
organizace (ze kterého byly
vyplaceny mzdy

|_zaméstnancim) za jednotlive

Zpracovano pro kazdy druh vydaje.

o
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Doklady predkladane pri
kontrole projektu na miste

Fracovni smlouvy, dohody
o pracovni ¢innosti, dohody
0 provedeni prace uzavieng
se zaméstnanci, ktefi se
podili na realizaci projektu
a jsou placeni z projektu.
Vnitini predpis, kolektivni
smiouva nebo obdobny
dokument, ktery stanovi
kritéria pro poskytovani
mimofadnych odmén,
cilovych odmén. Vnitini
predpis, kolektivni smlouva
nebo obdobny dokument
upravujici poskytovani nahrad

|_mzdy/platu nad ramec
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6.5.1. Pracovni vykazy

Pracovni vykazy zpracovavaji jen niZe uvedeni zaméstnanci prijemce nebo partnera
s financénim prispévkem, u nichZ jsou osobni naklady spojené s jejich zaméstnavanim
v projektu prokazovany v reZimu skuteéné vykazovanych vz{fdajﬁ.121 Pracovni vykazy nejsou
vyZadovany pro osoby z cilove skupiny projekiu.

Pracovni wykazy jsou u zaméstnance vyZadovany jen pri vyskytu alespon jedné
z nasledujicich 2 okolnosti:

a. jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovné pravniho vztahu'® vykonava
¢innosti pro projekt i mimo projekt;

b. jedna se o projekt, ve kterem se vyuZivaji neprime naklady, a popis pracovni ¢innost
u dané pracovni pozice obsahuje ¢innosti spadajici jak do pfimych, tak do nepfimych
naklada "Z(tzn. je zde riziko dvojiho financovani).

2! Osoby, jejichZ osobni nékladg.f piné patfi do nepfimych nakladd, nemusi pracovni vwkaz zpracovavat,
= Jednim pramunq::raumm vztahem & mysli knnkretm pra::num smlnuua I-s:ﬂnkretm dnhnda 0 pramum cmnnsﬁ

DFEED‘H'T'IED!’EWI vZiah KE.' stejnému nebo jinému zamésinavateli_) —

Vzor pracovniho vykazu je k dispozici na portalu www.esfcr.cz. V pripadé, Ze prijemce
poskytne poZadovane minimum udajd v jinem formatu vykazu, Ize to akceptovat.
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7. Uletnictvi projektu

Prijemci, kteri nevedou uéetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, jsou povinni

vést danovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, rozsifenou
0 niZe uvedene poZzadavky:

a. povedou oddélenou evidenci nebo odpovidajici kod ke vSem prijmam a vydajim
spadajicich do pfimych nakladd, majetkim a diuhim s jednoznaénou vazbou
k prislusnému projektu;

b.  prislugny doklad musi splfiovat predepsang nalezZitosti uéetniho dokladu ve smyslu
& 11 zakona €. 563/1991 Sb., o uéetnictvi (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, ktere
nevedou ucetnictvi, ale danovou evidencl) nebo predepsane nalezitosti danoveho
dokladu ve smyslu § 29-30 zakona o dani z pfidane hodnoty;

c. predmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a prubézné
chronologicky vedené, to zplsobem zarucujicim jejich trvalost;

d. pn kontrole prijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu danovou evidenci
v plném rozsahu.
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7. 3. PFijmy projektu

Die ¢l. 65 odst. 8 obecného nafizeni plati, Ze zplsobilé vydaje projektu se musi sniZit o Cisty
prilem wvygenerovany projektem do okamZiku, kdy prijemce predlozi zavéreénou Zadost
o platbu.

Prijmem projektu se pro uéely OPZ rozumi pfijmy vygenerovane projektem v dobé od data
zahajeni realizace do okamziku, kdy prijemce predloZzi zavéreénou Zadost o platbu. Mezi
piijmy projektu patfi napf.:

® prijmy za poskytovaneg sluzby, ktere jsou | jen ¢asteéné financované v ramci projektu
(konferenéni poplatky, poplatky za sSkoleni apod.);

® piijmy za prode] vyrobkd, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobkd, na jejichZ vznik
byly vynalozeny vydaje projektu);

®  pronajem prostor, zafizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projekiu.

Prijmem projektu nikdy nejsou:

¢ uroky vygenerovane na bankovnich uctech priemce, na které byla poskytnuta
podpora z OPZ;

e platby, které pfijemce/partner obdrZzi ze smiuvnich pokut v dasledku poruseni
smlouvy mezi prijemcem/partnerem a treti osobou €1 osobami;

e platby, které vznikaji v ddsledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro
zadavani zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).
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Prilemce ani partner nejsou opravnéni zarizeni ¢i vybaveni nakoupene za prostiredky OFPZ,
a to ani v pfipadé, Ze podpora byla na nakup pouZita jen ¢astecné, béhem realizace projektu
prodat.

Z celkove Castky piijmua, které primo souviseji s projektem, se vychazi pro stanoveni vyse
cistych pfijma. Cistym pfijmem je to, o kolik pfijmy projektu pfesahuji éastku vlastniho
financovani projektu ze zdroju [:aFij:»em-':e_1

Z hlediska financovani vydajd projektu se rozliduji Zzpusobilé vydaje projektu a zplsobilé
vydaje projektu ocisténe o pfijmy. Castka zplsobilych vydajd ofisténa'™ o éisté primy je
rozhodna pro vypocet Castek za jednotlivé zdroje financovani projektu. Z toho vyplyva, Ze
pokud celkove prijmy nepresahnou ¢astku, kiterou do financovani projektu vklada prijemce,

ciste prijmy jsqu nulove, a tudiZ se nesniZuje podpora projektu ze zdrojd financovani
poskytovanych RO.

Cisté pfijmy projektu musi byt pfijemcem pribé&zné vykazovany (v ramei jednotlivych zprav
0 realizaci projektu a spolu s nimi predkladanych Zzadosti o platbu).
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Upiesnéni pravidel tykajicich se pfiijmi u projekta zakladajicich vefejnou podporu
(€1 podporu de minimis):

1. U subjektld, kterym byla podpora z OPZ poskytnuta v rezimu vefejné podpory &i podpory
de minimis, se Ciste prijmy nevykazuji, resp. vzdy se rovnaji 0 K& (bez ohledu na wysi
piijmud vygenerovanych projektem). Toto plati pro pfijemce i partnery.

7.6. Financni toky

VSechny projekty v rezimu EX — ANTE (kap. 7.6.1.)

Vychazi z financniho planu ve Vasi zadosti
Informace o Ih(tach
Moznost predlozeni mimoradné zadosti o platbu



