Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédeélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Podani Zadosti o platbu PRV (2014-2020)
v ramci operace 19.2.1 dle Pravidel platnych pro r. 2018
(é.j.: 17183/2018 - MZE - 14113)

Tento dokument slouZi ptijemcdm dotace jako pomocny nadvod pro vygenerovani, vyplné&ni
a nasledné odeslani formulédie Zadosti o platbu (ZoPl) pro PRV 2014-2020 prostiednictvim
Portalu Farmare (PF).

V dokumentu jsou podrobné rozpracovany nasledujici oblasti:

. Portal farmare

. Vygenerovani formulédfe Zadosti o platbu

. Vyplnéni Udaijd v Zadosti o platbu

. Odeslani Zadosti o platbu véetné ptiloh

. Redeni problémi
. Pfedlozeni Z&dosti o platbu na podatelné RO SZIF

. Zaregistrovani Zadosti o platbu PRV

o N o |nn [~ W N |-

. Zpétvzeti Zadosti o platbu

Zakladni informace a podminky tykajici se predlozeni a dal$i administrace Zadosti o platbu
jsou uvedeny v obecné &asti Pravidel pro operaci 19.2.1, kapitole 9. Zadost o platbu.
Seznam povinnych pfiloh k zadosti o platbu je uveden ve spoleénych a specifickych

podminkach dle jednotlivych &¢lankld Pravidel.

Zadost o platbu se predkladd samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registracni &islo
projektu, nejdiive na Mistni akéni skupinu (MAS), a to nejpozdéji v den podéni Zadosti o
platbu na MAS v terminu stanoveném v Zadosti o dotaci, resp. v Hla%eni o0 zmé&ndch (termin
predloZeni Zadosti o platbu na MAS se poditd automaticky 15 kalendafnich dni pred
terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF).

Po kontrole MAS je Z&dost o platbu podana na pfislusny RO SZIF v terminu stanoveném

Dohodou o poskytnuti dotace, resp. v Hlaseni o zménach.

Zadost o platbu na RO SZIF mize byt poddna aZ po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

v ramci PRV.
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Pro Zadosti o dotaci podané v roce 2018 je mozné odeslat Zadost o
platbu z Portalu farmare pouze jedenkrat. Potvrzeni o prijeti na
Podatelnu RO SZIF se jiz nepredklada, je pouze dokladem o

GUspésném podani Zadosti o platbu.
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1. Portal Farmare

Portal farmare je zakladnim komunika¢nim nastrojem mezi Zadatelem/pfijemcem dotace a

SZIF/MAS (vice k Portdlu farmére jiz v rémci ,Ndvodu na podani ZoD").

Prostiednictvim vlastniho G¢tu na Portélu farmare zadatel podava nejen Zadost o dotaci, ale

také Zadost o platbu.

Ze strany SZIF jsou zadateli a pFisludné MAS do schranky na Portal farmare zasilany o priib&hu
administrace Zadosti o platbu zejména nésledujici dokumenty a sdéleni: Ozndmeni o uplynuti
IhGity pro predlozeni Zadosti o platbu, Potvrzeni o ptijeti zadosti, Ozndmeni o dlivodu zdrzeni
administrace ptijmu Zadosti o platbu, Chybnik k Zadosti o platbu, Ozndmeni o zaregistrovani

Zadosti o platbu a Oznadmeni o zahajeni kontroly.

Prihlaseni do Portalu farmare SZIF je mozné prostfednictvim linku http://www.szif.cz ->
zobrazi se webové stranky SZIF, kde je prostfednictvim tlacitka ,Portal farmare" prijemce

dotace presmérovan na stranky PF.

SZI F Pomahame eskému zemédélstvi o o o Infolinka a B8

222 871871

SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST

NEPREHLEDNETE

Nedostupné pevné telefonni

linky na Regionalnim odboru

SZIF Olomouc " :

Na Regionalnim odboru SZIF > > SZP

Olomouc jsou viivem vazné poruchy ~ — s 2015_2020

telefonni (stfedny nedostupné - -
pevné telefonni linky. Pevné telef... = £ S = NEJICASTEISI

vicewnformad R = y - : > 3 DOT
oee e : * s : vice informadi

JEDNOTNA ZADOST

"

’\.
& ]

Obr. 1 Pfesmérovani na stranky PF

Po zadani JI a hesla se pfijemce dotace pFihlasi do Portalu farmare.
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2. Vygenerovani formulaie Zadosti o platbu

Prvnim krokem v rdmci podani Zadosti o platbu je vygenerovani samotného formulare zadosti.
Formular neni k dispozici volné ke stazeni, ale je vzdy pro kazdého prijemce a pro kazdou

z&dost o dotaci (kazdy projekt) jedinecny.

Generovani formulare je mozné od okamziku schvéaleni Zadosti o dotaci.

Prijemce dotace nejprve na Uvodni obrazovce v levém navigacnim menu vybere odkaz ,Nova
podani* -> ,Zadost PRV-projektova opatfeni® -> ,Zadost o platbu™ nebo zvoli odkaz ,Podat

novou Zadost".

R Mt v o +4 Ozndmit zménu identifika&nich 0dajo

zemédélské pldy a zadosti AEO,
AEKO a EZ pro rok 2016 Je mozZné ménit adresu, telefonni a e-mailové kontakty, bankovni spojeni a prirazeni téchto
kontaktd k jednotiivych Zadostem

> Dekdarace chovu koni

= = = Pfirucka pro Zadatele o zméné identifikadnich Udajd ke staZeni zde.
> Zmény a vy$§i mod u zviat pr ) ke stazens zoe

> Prokazani produkce ovocnych druhd

> MimoFédna podpora pro = Zobrazit prehled podanych Zadosti
prasnice fdojnice I Prehled podanych Zadosti G jinych hlaSeni v letech 2004 — 2007 v rdmd nejvyznamnéjsich
A) > Rozpracované Zadosti opatFeni a od roku 2006 véetné detailnich informad o pribéhu administrace. Je mozné zobrazit

ok také vypis komunikace se SZIF.
> Odeslané #adosti B ) iy

v Zadosti PRV - projektova opatfeni
i ieapasions. L,‘ Podat novou Zddost
=

> Zadost o dotaci PRV

Zadost a Zadosti AEO nebo predvypinénou

> Dolodeni piiloh k Zidosti o dotadi Zadost PRV. Do zadosti jsou predvypinéné identifikadni a kontaktni Uda}e} Zadatele a Udaje z
evidence pldy. Tyto Zadosti pak jiZ jednoduse dovypinite a prostrednitvim aplikace Upload

> Dopinéni Zadosti o dotad #adosti odeSlete na SZIF.

> Vybéroveé fzadavad fizeni

> Zadost o platbu

> Zadost o schvaleni vyzvy MAS

> Vybérové /zadavad fizeni - dopinéni " - ¢ - s ——
SR B e * Podat nové ohldseni zmény v evidenci pidy
»
Je moiné vytvorit ohldseni zmény v evidend pddy (registru LPIS) a ohlaseni odeslat na SZIF.

> HiaSeni o zménach
Pro spravnou funkd PDF formuléfd pro Jednotnou Zadost a Zadosti AEO je nutné mit nainstalovany

> Finanéni zdravi (F2)

Acobat Reader verze 8.1.2 a vyssi (doporuéuieme verz 9.3) .

> Monitoring podnikatelského

Obr. 2 Cesty vygenerovani formulaie ZoPI

Dalsi cestou k Zadosti o platbu mGze byt pies odkaz ,Piehled podani®, kde piijemce dotace
po vybéru dotacniho titulu a reg. Cisla Zadosti zvoli zadloZzku ,DalSi podani* a nasledné
»~Zadost o platbu®.
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Nastaveni Ipdesk Nipovéda PF Odhlasit
TEST SYSTE'M A > Prehled poddni
[ | zmnicar | - = z .
RozEfFent vyhledant PREHLED ZADOSTI
v Identifikatni a kontaktni tidaje Q_)_—'l Podrobné postupy PR!
> Identifikaéni a kontaktni idaje Zadost
5 Piifazeni kontakifl k Z3dostem Cislo Fadosti: 17/002/19210/341/026/000154
> Nastaveni e-mailovych kontaktd Zadost/proces: PRV 2014 - 2020
~ Prehled podani Status: Zaregistrovdni Zadosti o dotaci
~ Nova podani Adresa:

W Jednotnd Zadost a Zédosti AEO, AEKO

Datum podani: 10.07.2017
aEZ

> Jednotna Zadost vCetné deklarace
zem&délské plidy a Zadosti AEO, Zivotni cyklus Zadosti Dokumenty k Zidosti Dokumenty odeslané ze SZIF Dali podani Odeslané dokumenty
AEKO a EZ pro rok 2017

> Zmény deKaradi plonych opatieni E- Zivotni cykdus Zadosti

> Zmény a vy35i mociu zvifat Status Datum
> DeMarace chovu koni Zaregistrovéni Zadosti o dotadl 29.06.2017
> Prokdzdni produkce ovocnych druhd Wplaceno Ne

> Rozpracované Zddosti
> Odeslané zadosti
~ Z&dosti PRV - projektové opatieni

> Zadost o dotaci PRV

Obr. 3 Cesty vygenerovani formuldfe ZoPI

Nasledné se prijemci dotace zobrazi seznam Zadosti o dotaci, ke kterym je mozné generovat

Zadost o platbu. Pfijemce dotace dle registracniho disla vybere poZadovanou zadost.

N SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

Nastaveni Helpdesk Napovéda Prejit na... Odhlasit
TEST SYSTE'M A | Nova poddni > Zadosti PRV - projektovd opatieni > Zadost o platbu
[ | zmenit 1 | —
RozsiFené vy hledani ZADOST O PLATBU
v Identifikacni a kontaktni udaje ,U)_’] Podrobné postupy PR!
> Identifika¢ni a kontaktni (idaje Generovdni Zadosti o platbu
> Pfifazeni kontaktd k Zidostem Generovéni Zadosti o platbu probihd z aktudIni verze podané a schvalené Zadosti o dotaci PRV k pifsluné operaci/zéméru (piipadné doplnéné Zadosti o
> Nastaveni e-mailovych kontakt dotaci v rémdi hladeni zmén)
v Prehled podani Nedilnou sou&sti formuldie Zadosti o platbu je formuld Soupisky G&etnich/dafiovych dokladd, ktery je PDF pilohou formuléie Zédosti o platbu a je takté?
téstecné predvyplnén (generovén) ze Zadosti o dotaci.
v Nova podani
V piipadé operace 4.1.1, 6.4.1, 6.4.2, 6.4.3, 16.2.1 a 16.3.1 je nedinou soucasti formulare také piiloha ,Stanovenitypu vyrobniho zaméreni
“ Jednotnd Zadost a Zddosti AEO, AEKO zeméd&Iského podniku dle FADN".
aEzZ Mi—
> Jednotnd Zadost vietné dekiarace Zadost o platbu k Zadosti o dotaci
zem&dgliské plidy a Zadosti AEO, 17/002/19210/341/026/000154

AEKO a EZ pro rok 2017
> Zmény deklaraci plosnych opatieni
> Zmény a vyssimoci u zvitat
> Dekarace chovu koni

> Prokdzéni produkce ovocnych druhd

Obr. 4 Vybér #adosti o dotaci, resp. reg. &isla pro generovani ZoPI
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Pozn.: Formuldr Zadosti o platbu je generovdn z aktudini (posledni schvélené) verze Zidosti
o dotaci. Pred vygenerovanim Zadosti o platbu je vhodné ovéfit, zda jsou vesSkera podana
Hlaseni o zménach jiz vyporadana.

V pfipadé, Ze bude po predloZeni Zadosti o platbu zjisténo neuzaviené Hldseni o zménéch,
bude proces pfijmu ZoPl pozastaven (do vypoféddédni HoZ nebude Zadost registrovdna, ani
nebudou feseny nedostatky prostifednictvim Chybniku) a pfijemce dotace mdZe byt po
uzavreni takového Hldseni vyzvéan k doplnéni (aktualizaci) Zadosti o platbu.

Proklikem na konkrétni Zadost o dotaci zadind proces generovani Z&adosti o platbu (jeho
pribéh je viditelny v okné& prohlizece).
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V pripadé Uspésného vygenerovani (stav generovani 100%) se prijemci dotace zobrazi
tla¢itko ,Zpét na seznam Zzadosti“, prostfednictvim kterého se naviguje do seznamu

predtisténych Zadosti uvolnénych k dalSimu zpracovani.

_ Uvod Nastaveni  Helpdesk Napovéda Prejit na... Odhlasit

A > Nové podéni > 74dosti PRV - projektové opatieni > 7&dost o platbu

TEST SYSTEM

[ | zrmenicon |

=z
R ZADOST O PLATBU
v Identifikatni a kontaktni tidaje 0 Podrobné postupy PRV

> Identifikacni a kontaktni idaje

Stav generovdni
> Piifazeni kontakt{l k Zddostem

100%
> Nastaveni e-nmailovych kontakt
v Prehled podani
v Nova podani Informace o prubéhu
¥ Jednotnd Zadost a Zadosti AEO, AEKO Vechny 201
aEZ E
Vytvoieno Operace _ B
» Jednotnd 7adost véetné deklarace HTET Nazev projektu Soubory
zeméd8lské plidy a Zadosti AEQ,
AEKO a EZ pro rok 2017 21.11.2017 ., Stav: Ve zpracovani
09-03-55 19.2.1 Zadost o platbu 17/002/19210/341/026/000154 ) Stahnout saubor

> Zmény dekaraci plosnych opatienl
> Zmény a vyS8i moci u zvitat

> DeKarace chovu koni 4= Zpét na seznam predtiski . ., o :
Pokracovat v podanis elektronickym podpisem

> Prokazéni produkce ovocnych druh(i

> Rozpracované Zadosti
> Odeslané Zidosti

v Zadosti PRV - projektova opatfeni

> Zédost o dotadi PRV

Obr. 5 Vygenerovana zadost

» Zmény deKaraci plosnych opatieni Zadost o platbu k Zadosti o dotaci

= e . . 17/002/19210/341/026/000154
» Zmény a vy35i moci u zvifat / ! ! i /

» Deklarace chovu koni

> Prokdzani produkce ovocnych druhii V nasledujici tabulce naleznete seznamvygenerovanych predtiskd. Posledni generovany piedtisk je zvyraznény jako prvni fadek tabulky.
» Rozpracované 7ddosti
Naposledy  Operace [ . -
Na kt Ak

» Odeslané Zadosti L uloZeno  zamér RISl e
v Zadosti PRV - projektovd opatfenf Stav:Ve zpracovénl

> Zadost o dotaci PRV 21112017 Pulfrafavat v podani:

, o 192.1 7adost o platbu 17/002/19210/341/026/000154 Uy s elektronickym podpisem
» Zadosti o dotaci pfes MAS o 09:03:55 ost o platbu 17/002/. /341/026/ 4
» DoloZen( piiloh k Z&dosti o dotaci /~| Stéhnout soubor

» Dophéni Zadosti o dotaci

> Whérové/zadavaci izeni

> Whirové/zadvaciizeni - dopinénf Nact
» Zadost o platbu

> Dophéni Zédosti o platbu

» Hideni o zméndch

» Zadost o schvalenivyzvy MAS

> HidSeni o zméndch PRV2007-2013

» Finan&ni zdravi (FZ)

Obr. 6 Seznam predtiskd
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Prijemce dotace ma také moznost vygenerovanou zadost otevrit a/nebo ulozit do svého PC

piimo z aktudlniho umisténi (bez navratu na seznam predtiskQ).

TEST SYSTEM
[ ] zwenx

RozSifené vyhledani

v Identifikacni a kontaktni idaje
> Identifika¢ni a kontaktni lidaje
> Piifazeni kontaktd k Zidostem
> Nastaveni e-mailovych kontakti

v Piehled podani

v Nova podani

¥ Jednotnd Zadost a 7adosti AEO, AEKO
aEZ

» Jednotna Zadost vetné deklarace
zemdalské pldy a Zadosti AEO,
AEKO a EZ pro rok 2017

> Zmény dekaraci plosnych opatfeni
> Zmény a vy$&i moci u zvitat
> Dekarace chovu koni
> Prokézéni produkee ovocnych druhid
> Rozpracované Zadosti
> Odeslané Zadosti

v Z&dosti PRV - projektové opatfeni

> Z4dost 0 dataci bRV

A.-.‘_ ,;‘.,_ Ovod Nastaveni Helpdesk

A > Nova podani > Zddosti PRV - projektovd opatieni > Zadost o platbu

ZADOST O PLATBU

Stav generovani

Informace o pribéhu

Vytvoifeno = Operace [
Zzamér

21.11.2017
09:47:41

19.2.1

&= Zpét na seznam predtiskii

e

100%

Nizev projektu

Zadost o platbu 17/002/19210/341/026/000154

Pokraovat v podani s eektronickym podpisem

Napovéda Piejit na..  Odhlasit

EJ_1‘ Podrobné postupy PRV

VSechny zpravy

Soubory

Stav: Ve zpracovani
/| Stédhnout soubor

X_LUUU1/b846_20171121_094734 pdf|
nového okna)

kument?actio=Dg

= Z£d==tio Cheete soubor X_1000126846_20171121_094734.pdf z umisténi xpf.szif.cz oteviit nebo uloZit?

Oteviit

UloZit |~ Storno

Obr. 7 Otev¥it/UloZit ZoPI

Pozn.: Zadost o platbu se po kompletnim vyplnéni vklddé a odesild z PC pfijemce dotace, je

tudiz vzdy nutné, aby veskeré zmény pfijemce dotace provadél do formulare, ktery ma ulozen

ve svém PC. Z tohoto ddvodu je doporuceno vygenerovanou ZoPl nejprve uloZit do viastniho

PC pred jakymikoli zménami a az poté provadét vyplnéni Zadosti véetné vsech vioZzenych

pfiloh do verze uloZené v PC. Pfi vyplfiovani formuladri je také tfeba pamatovat na pribézné

ukladani.
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Vygenerovanou Zadost/Zadosti o platbu Ize ze seznamu predtiskl také smazat.

zemedelske pidy a zadosti AEC,
AEKO a EZ pro rok 2017

> Zmény dekaraci plosnych opatfend
> Zmény a vys&imoci u zvitat

> Dekarace chovu konf

» Prokdzéni produkee ovocnych druhd

> Rozpracované #adosti

> DoloZeni piloh k Zdosti o dotaci

> Dophéni Zadosti o dotaci

> VWhérové/zaddvaci fzeni

> \ijbérové/zadavaci fzeni - doplnéni Vymazat
> Zadost o platbu

> Dophé&ni Zadosti o platbu

> Hiaeni o zméndch

» Zadost o schvélenivyzvy MAS

> Hideni o zméndch PRV2007-2013

> Financni zdravi (FZ)

~ Monitoring podnikatelského
planu/projektu

> Monitoring podnikatelského

plénu/projektu

m Naposledy
» Odeslané Zadosti uloZeno
w Zadosti PRV - projektova opatieni
» Zddost o dotaci PRV eI
> Z4dosti o dotaci pres MAS 10:47:27

zemédélského podniku dle FADN".

Zadost o platbu k Zadosti o dotaci
17/002/19210/341/026/000154

V ndsledujici tabulce naleznete seznamvygenerovanych predtiski. Posledni generovany predtisk je zvyrazngny jako prvni Fadek tabulky.

0O
!}e r.? = Nazev projektu
Zamer
19.2.1 Zadost o platbu 17/002/19210/341/026/000154

Akce

Stav: Ve zpracovani
Pokraovat v podani:

@]j s elektronickym podpisem

/~| Stahnout soubor

Obr. 8 Vymazani zadosti o platbu

V piipadé, ze pijemce dotace vygeneruje Zadost o platbu a pozdé&ji chce vygenerovat zadost

znovu (napf. za Ucelem aktualizace Udaje na formuldfi Zadosti o platbu po schvéleni zmén

v ramci Hlaseni o zménach), je nutné dfive vygenerovany predtisk nejprve smazat. Tim dojde

také k vymazu vedkerych nahranych piiloh k Zadosti o platbu.
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3. Vyplnéni adaji v Zadosti o platbu

Po otevieni PDF souboru Z&dosti o platbu se pfijemci zobrazi formulaF ¢lenény do nékolika
~tematickych" stran, mezi kterymi ma moznost volné prechdzet prostfednictvim ,Menu-
Prechod na sekci stran“. Nékteré strany nebo jejich ¢asti se zobrazuji postupné — v zavislosti
na vyplnéni konkrétnich poli (vice v Instruktadznim listu k vyplnéni ZoPl pro jednotlivé ¢lanky

operace 19.2.1, ktery je soucasti formulafe Zadosti o platbu).

Soubor Upravy Zobrazeni Okna Napovéda

Domovska stranka Nastroje  Dokument B B Q @ 1 3 @ @@ B1% - H El %‘

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole

17/00/2/19210/341/026/000154 Me=e Ftemmmtz 8
Reglstragni &islo adostl Pfechod na sekei stran > Strana A Jest
' w Kontrola vypinénych ddaji Strany C

ol 4
s “m SZI F Zadost 0 p] at Oteviit pliloZenou soupisku Strany D | F——
vr. Hat

Stitni zemadéisky interventni fond A - Informace o JFijemu  Otevittinstruktaini list Strany E

s Pfipravit Zddost pro elektronicky podpis Strany F
Udaje o piijemci dotace Strany H
1.Prévnicka osoba [ Fyzicka osoba 2.Pohlavi  Muz [_| Zena [ ] 3.vek Dodolet [ ] 40 a vice let
4.)Jméno a Pfijmeni (FO)/Nazev (PO) pfijemce dotace: 5.Pravni forma:
6.JI: 7.RC (FO): 8.1C: 9.DIC:

10.Trvalé bydlisté (FO)/Sidlo firmy (PO):
11.E-mail: 12 Telefon/Mabilni telefon:
13.Cislo bankovniho uctu: 14.Kod banky:

!

V pfipad& zahraniéniho bankovniho Gétu:

15.1BAN: 16.BIC:
17.Platce DPH ve vztahu k aktivitém projektu  Ano Ne |:| 18.Typ vedeni evidence Uéetnictvi |:| Dafiové evidence |:]

Specifikace projektu

Obr. 9 Formula¥ ZoPI - strany

Strany A, B, C jsou spolec¢né pro vSechny ¢lanky, strany D, E, F jsou specifické vzdy pro
konkrétni ¢lanek a jsou duleZité zejména pro vyhodnocovani stanovenych indikatord a

monitorovani Programu rozvoje venkova.

Podrobné pokyny k vyplnéni jednotlivych poli v ZoPl a Soupisky U&etnich/dariovych vydajt

jsou uvedeny:

> Instruktazni list k vyplnéni formulére Zédosti o platbu pro operaci 19.2.1 za kazdy ¢lanek
- soucasti formulare ZoPI

> Instruktazni list k vyplnéni Soupisky Ucetnich/dariovych dokladd k vydajim, ze kterych je
stanovena dotace - samostatny dokument, ktery je k dispozici ke stazeni na PF v sekci
,Zadosti PRV - Projektovd opatfeni — soubory ke staZeni - Manuédly a Instruktdzni listy
k vyplriovdni Zadosti o platbu - IL k vyplnéni Soupisky vydajd - 3. kolo PRV
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> v pfipadé &lénkd 17.1.a), 17.1.b), 17.1.c) PU, 17.1.c) ZI, 19.1.b) a 35.2.c zédméry a) a
b) mize prijemce dotace pro spravné urceni vyrobniho zaméreni vyuZit (neni to vsak
podminkou) obecny formular ,,Stanoveni typu vyrobniho zaméreni zemédélského podniku
dle FADN typologie TF8 (dle provadéciho narizeni Komise ¢. 2015/220)"), ktery je k
dispozici na strankach Portalu farmare v dokumentech ke stazeni pro 5. kolo, pfip.
Instruktazni list k formulafi ,Vyrobniho zaméreni zemédélského podniku dle FADN
typologie TF8" 3. kolo PRV, které jsou k dispozici ke staZeni na PF v sekci ,Zadosti PRV -

Projektova opatfeni: ,Soubory ke stazeni®.

Na strané A formulare jsou uvedeny zakladni informace tykajici se prijemce dotace a projektu,
tj. identifikaéni Gdaje, bankovni spojeni, terminy, sumarni ¢astky vydaj, ¢estnd prohlageni a

platny elektronicky podpis pfislusné Mistni akéni skupiny.

Strany B jsou zobrazeny v zavislosti na volbé typu vedeni evidence (Ucetni/danova, vybérové

pole na strané A) a jsou zaméreny na financni ukazatele a stanoveni hrubé pfidané hodnoty.

Strana C poskytuje informace k jednotlivym zakazkam, které byly realizovany v ramci
projektu. Udaje jsou z velké &asti vygenerovany ze Zadosti o dotaci a doplfiuji se pouze Udaje
souvisejici se skuteCnym provedenim zakazek (skutecna cena, datum Uhrady,...).

Strana D je vzdy specificka dle daného clanku a upresnuje predmét dotace.

Strany E a F slouZi pro monitoring a hodnoceni vystupd projektu a jeho dalSich efektd.

Strana H je uréena pouze pro prislusnou Mistni akc¢ni skupinu.

Pozn.:

Dbejte prosim na peclivé vyplnéni vsech pfFislusnych poli. Predejdete tak pfipadnym
komplikacim v ramci kontroly pfi prijmu ZoPl a poZadavkim na doplnéni nebo opravu chybné
vyplnénych udajd.
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Nedilnou soué&asti formulaie ZoPl je ,,Soupiska Géetnich/dafovych doklad@ k vydaj&im,
ze kterych je stanovena dotace"“(dale jen ,Soupiska vydaji“), kterou pfijemce dotace
nalezne pod obrazkem ,svorky" nebo prostiednictvim tlac¢itka ,Menu" v zahlavi formulare -

»Otevrit pfilozenou Soupisku™.

X 1000126846 20171121 100316.pdf - Adobe Acrobat Re cs i arepublika) M Oprava \@)Napovéda .
Soubor Upravwy Zobrazeni Okna Né&povéda

Domovska stranka  Nastroje  Dokument BsXEQ @ 1 /8 k @ O® w% - ﬁ @ T

Piilohy X
Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole
E=)- @ @ 17)/0lol2)/ 1|92 1]0//3/4]1]/0[2]6///0/ 00154 Menu Strana 1z 8
- Registracni islo Zadosti fiechod na sekci stran 4 est
@ Nazev L 2 <dost lath
CeTT .‘\m SZI F adost O platbu Kontrola vypInénych ddajia
= soupiskapdf Sttn! zemdElk intervenéni fond A - Informace o pfijemci a | oOteviit piilozenou soupisku

N Oteviit instruktazni list
Udaje o pfijemci dotace
Piipravit Zadost pro elektronicky podpis

1.Pravnicks osoba || Fyzicka osoba 2pohlavi  Muz[ ] Zena []
4.Jméne a Pijmeni (FO)/Nazev (PO) pfijemce dotace: 5.Prdvni forma:
6.J1: 7.RC (FO): 8.1¢: 9.D1C:

10.Trvalé bydlists (FO)/Sidlo firmy (PO):

Obr. 10 Moznosti otevieni Soupisky

Zmény provadéné v Soupisce vydaji je nutné vzdy uloZit. Ulozenim pouze samotného

formulafe ZoPl nedochazi k uloZeni dat na Soupisce.

Tladitkem ,diskety" nebo prostfednictvim rozbalovaci nabidky ,Soubor" - ,UlozZit" musi byt

pred uloZenim celého formuléie ZoPI, uloZena nejprve Soupiska.

Pozn.:

Nézev Soupisky, jakozto pfilohy ZoPl, nesmi byt ménén. UloZeni se tedy provede pouze
tlacitkem ,Ulozit" a nikoli ,,Ulozit jako". PFi zméné nazvu Soupisky nebo pfi jejim pfipadném
odstranéni z formulére ZoPl, nebude pfi odesilani ZoPl formuldi Soupisky vydaji identifikovan
a proces odeslani se prerusi. Budete nuceni celou Zadost o platbu vygenerovat znovu a také
Ji znovu vyplnit.
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I — [
Pro ukladani dal&ich pFiloh a zmé&ny nazvu plati stejna pravidla jako pro Soupisku vydaju.

Po kompletnim vyplnéni formuldifd Soupisky a Z&adosti o platbu (& pribézné béhem

vyplfiovani) ma pFijemce dotace moznost provést kontrolu vyplnénych Gdaju.

Formular musi byt elektronicky podepsan prislusnou Mistni akéni skupinou !!!

(Ize dané MAS zaslat napf. emailem nebo na prenosném disku).

Ke kontrole vyplné&nych udajd pouZije tla&itko na formulafi ,Menu - Kontrola vypln&nych

adajur.

V pripadé nespravné vyplnénych nebo chybéjicich dat se zobrazi upozornéni - vysledek

kontroly vyplnénych dat.

Statni zemeédélsky intervenéni fond

Zadatel vypliuje pouze bile podbarvend pole

17700 171/9/210/7564y120y;00 0N W‘ Strana 1z 8
L Test

Registralni dislo 2adosti Pfechod na sekd stran

SZIF Z&adost . dia

ijem

Konitrola wypindnych Gdagd

TP el

Loy b bl () e
. Formpin o e et e

it instruktadni st e rowveps vasiow

Tt plilobencu soupesky

Ot
Ot

Vipdedek hontraby dat vyplningch we formubifi - Zidest o plasta
Frommald v i vypdndn!

— —— . ~ zena[] 3vik Do ot [ 40 a vica lat [_]
- : 5. Privi forma:

[ [ she 2,

| C
|l

| idtruich doiladd, - Strama A

: r%\umtmm
et o 50 SOOKE,

Emmu—-—awhmun

mel“*ﬁ“l

Pecor: Obre levaSonptu

Obr. 11 Kontrola vyplnénych Gdajd
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Chyby jsou rozli$eny na "Nepropustné" a "Propustné". Nepropustné chyby nedovoli Zadost o
platbu odeslat, zatimco propustné chyby proces odeslani Zadosti o platbu neprerusi.
Propustné chyby vsak predstavuji riziko zdrzeni administrace pfijmu Zadosti o platbu (napt.
chybné nebo nelplné vyplnéni vystupl projektu, finanénich ukazateld & specifickych stran),
ptipadné kraceni vydajd, ze kterych je stanovena dotace (nap¥. pfi nedodrzeni zafazeni a
limitd vydajovych poloZzek uvedenych na Soupisce, v ptipadé narokovani nadlimitnich &

nezpusobilych poloZek).

Pozn.:

Do kontroly formuldfd neni ovsem technicky mozZné zaradit kontrolu veskerych podminek
(zejména téch, které vyplyvaji z preferencnich kritérii stanovenych MAS nebo vyjimek v
propoctu maximalnich limitd). Softwarova kontrola dat vyplnénych ve formuldfich je tak
pouze formou usnadnéni pro prijemce dotace, zodpovédnost za spravnost vyplriovanych
Udajd a soulad se véemi podminkami Pravidel i naddle nese prijemce dotace.

Mezi nepropustné chyby patfi predevsSim nevyplnéni éisla bankovniho Gc¢tu a nevyplnéni

Soupisky vydajd.
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4. Odeslani Zadosti o platbu véetné pFiloh k Zadosti

Odesléni Z&dosti o platbu na RO SZIF je umoznéno nejdive po podpisu Dohody.

Pro Zadosti o dotaci podané v roce 2018 je mozné z Portalu farmare
v souladu s obecnymi podminkami Pravidel odeslat pouze jednu,

koneénou Zadost o platbu konkrétniho pFijemce dotace.

Po kompletnim vypInéni formuldife ZoPl a formulafe Soupisky vydajl (dle pfislu$nych

InstruktaZnich listl) pfijemce dotace ulozi vyplnéné formulafe/zmény formulaid do svého PC.

Na Portalu farmare se prijemce v levém sloupci naviguje na odkaz ,Zadosti PRV - projektova
opatfeni -> Zadost o platbu", kde se mu zobrazi seznam vygenerovanych predtiskli s

tlacitkem ,Pokracovat v podani s elektronickym podpisem".

> Nastaveni e-mellovych kontakt

Generovani Zadosfi o platbu

Prehled podani

Nova podani

v Jednotnd Zadost a ¥adosti AEO, AEKE Nediinou soutssti formulife Z5dosti o platbu je formuls? Soupisky Gitetnichyda? h dokdadl, Ktery e PDF pikchou formubie

Naposledy Operace |

RPN - Nazev projektu Akce

t v poddn

s elektronickym podpisem

21.11.2017

Vymazat

Obr. 12 Podani 2&dosti pfes Nova podani -> Zadost o platbu
Pozn.:

PDF soubor ZoPl, ktery se v PF nabizi (tlacitko ,Stdhnout soubor") je nevypinény (prvotné
vygenerovany), vzdy vkladejte Zadost pouze ze svého PC.
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Druhou moznosti jak odeslat zadost je pres odkaz ,Prehled podani® (opét levé navigacni
menu). Ve filtru v8ech prehled( podani ma prijemce dotace moZnost zobrazit pouze ?adosti
PRV 2014-2020.

Z prehledu Zadosti PRV pfijemce zvoli reg. &islo Zadosti o dotaci, ke kterému chce poslat
Z&dost o platbu, a je presmérovan na detail zadosti. V zaloZce , Daldi podani* na detailu zadosti

poté zvoli ,Z&dost o platbu®.

.I. Es.l. SYST E’M # > Piehled podani
l Zménit II - o r s
Roziifens vyhledani PREHLED ZADOSTI
v Identifikaéni a kontaktni idaje @ Podrobné postupy PRY
> Identifikaéni a kontakni daje Zadost
> PiiFazeni kontaktd k #dostem Cislo Zadost:
» Nastaveni preferovanych kontakinich Zadost/proces: PRV 2014 - 2020
—— Status: K wyb&ru projektd
 Piehled podani
Adresa:
Datum podani:

» MIEéné kvéty 2004-2015

> Prehled hlageni o mléce

S S e ey Zivotni cyklus Fadosti Dokumenty k #8dosti Dokumenty odeslané ze 52 F Dal3i podani O leslané dokumenty

kravskeho migka

» Mésicni hlaSeni o prodeji migka a Hlageni o zménach

miéénych vyrobkd konednému

ametiabital - |

Obr. 14 Podani Zadosti pfes Pfehled podani

V obou uvedenych pfipadech je pfijemce dotace presmérovan na stranku, kde ma moznost
prostfednictvim tladitka ,Prochazet..." vyplnénou Zadost o platbu véetné véech pfiloh nahrat

ze svého PC.
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TEST SYSTEM

| zménni |
Rozsitens vy hledanj

v Identifikaini a kontaktni idaje
» Identifiladnl a kontakini ddaje

> Prifazeni kontaktd k Zidostem

> Nastaven! e-mailovych kontaktd

~ Prehled podani

~ Mova podani

w Jednotnd Edost a Hdosti AEQ, AEKD
aEZ

3 Jednotna Fadost vietné deldarace
zemidikke plidy a Fadost] AED,
AEKOD a EZ pro rok 2017

* Zmitny deldarac plod mych opatfeni
» Zmény a vy35imoc u zvifat
> DeMarace chovu koni
> Prokazani produkce ovocngch druhll
» Rozpracované Zddost]
» Odeslané Fdosti
w Zidosti PRV - projeldovd opatfend
» Zadost o dotad PRV

PR T TR R I T TT 121

& Zidost nend opatiena platnym elekronickim podplsem MAS.

Jokument : Zadost o platbu PRV 14-20, MEtni rozvaj - neni podepsan

Iddost o platbu 17/002/19210/341/026/000154

Datum vytvoieni 21102007 10:25:24

Datum posledni zm é&ny 2102007 10:25:31

19.2.1
Padpora provadéni operad v
: = = rdmd korrunitné vedeného
mistndha rozvoje - vyzva 002
Wzva b
JIMAS 1000361020
K Zdosti 17/002/ 10210/ 341/026/0001 54
ys
Zadost

Rekonstrukoe pordZky krdlkd

Status

Ve zpracovani

Prochdzet...

Obr. 13 Nahrani zadosti z PC do PF

Po zobrazeni vstupni tabulky ,Nahrani zadosti" pfijemce dotace vyhledd Zadost o platbu ve

svém PC a kompletné vyplnénou Zadost o platbu nahraje do PF.

PFi nahravani formulare zaroveri probihd kontrola vypln&nych Gdajd.

V ptipad& nepropustnych chyb formuldil je tfeba provést v PDF verzi ZoPl ulozené v PC

opravu nebo doplnéni Gdaj a opraveny/dopln&ny formulaf nahrat znovu.

Nasleduje vloZeni jednotlivych pfiloh k Zadosti o platbu dle seznamu dokumentace

uvedené ve spole¢nych a specifickych podminkach Pravidel pro operaci 19.2.1.
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> Dophénl Zadosti o dotad @ Povinné piilohy
> Whérové/zadavaci fizeni
> Wherové/zadsvaci fizen - dopnéni Typ pFilohy Datum nahrani
)Wom Zivnostenské opravnéni £ jiné opravnéni k provozovani finnosti, ktera je predmétem projektu - prosta kopie (je-li
> Dophéni Zadosti o platbu pravnénim vy pis z Zi kého & obchodniho rejstiiku, anebo evidence zemédélského podnikatele, opravnéni
se nepredklada)
> Hiaseni o zméndch
priloha v listinné podobé
» Zadost o schvdleni vizvy MAS
> Hiddeni o zménach PRV2007-2013 \yberte soubor...
» Finanéni zdravi (FZ)
¥ Monitoring podnikatelského Doklad o vedeni (popf. zfizeni) bankovniho tétu ve viastnictvi pfijemce dotace, na ktery bude pfijemci dotace
pinu/projektu poskytnuta dotace - prosta kopie; pokud Zadatel/pfijemce dotace doklad jiZ piedioZil v ramci jiné Zadosti o platbu
a Cislo uétu zlstava stejné, doklad se nepiedklada
> Monitoring podnikatelského
planu/projektu priloha v listinné podobé

> Monitorovadi st Wherte

f

> Operace 611 — rofni dokladand pfiloh

> Zadani vefejné zalkdizky PRV Uietni/dariové doklady jici s realizaci projektu (napf. faktury v&. vyrobnich Eisel strojil i technologi,

> Rozpracované Zadosti paragony) - prosta kopie

> Odeslané Zidosti piiloha v listinné podobé
v Ohkieni zmény v Evidend plidy \yberta socbor:

> Pfprava ohlaeni

> Razpracované ohlésent Doklad o predani stroje/technologie (dodaci list/protokol o predania pi i) potvrzeny dod lem a

» Odeslané ohigen pifjemcem dotace, v piipadé, Ze pfedmétny stroj/technologie ma vyrobni Cislo musi byt uvedeno na tomto dokladu

(je-li predmétem dotace stroj/technologie) - prosta kopie
v Zadosti MAS
pfiloha v listinné podob#
> Zidost o standardizaci MAS
~ Realzace SCLLD Vyberte soubor...

Obr. 15 Povinné pfilohy k ZoPI

U kazdé relevantni pfilohy je nutné vybrat, zda bude dolozZena v listinné podobé - stisk tlacitka

»PFiloha v listinné podobé".

V pripadé vybéru prilohy v listinné podobé, je do textového pole umoznéno uvést struény

popis pfilohy.
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Fotodokumentace pfedmétu dotace pofizena v misté realizace vcetné fotozaznamu vyrobniho nebo evidencniho

cisla, pokud je jim predmét dotace opatien (fotodokumentace musi byt v odpovidajici kvalité zajist'ujici Citelnost a
jednoznatnou identifikovatelnost) - prosta kopie

pfiloha v listinné podobé

Vyberte soubor. ..

priloha v listinné podob&

Popis (max 64 znakd): 02.05.2017 —
| 08:41:43

V pripadé nakupu nemovitosti jako vydaje, ze kterého je stanovena dotace, znalecky posudek, ne starsinez 6

S S IR e,

Obr. 16 Pfiloha v listinné podobé
V pripadé pfrilohy v elektronické podobé je taktéz umoznéno pfipojit strucny popis.

Doruéeni priloh, které pfijemce dotace neodesle spolu se Zadosti o platbu

prostrednictvim Portalu farmare na Podatelnu RO SZIF, se musi uskutecnit

Ve

nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od odeslani Zadosti o platbu.

Vlozeni prilohy pro odeslani se Zadosti o platbu prostiednictvim PF se provede pomoci tladitka
~Vyberte soubor".

O 1 R i G o
planu/projektu PR - 5 . = o e
Doklad o pFedani stroje/technologie potvrzeny dodavatelem a pFijemcem dotace (dodaci list/protokol o pFedani a

» Doklady k AK ex-post pievzeti), na kterém musi byt uvedena vyrobni &isla predmétného stroje/technologie - prosta kopie

> Zadani verejné zakazky PRV Vyberte soubor...

» Rozpracovane #adosti

? Odeslané Zadosti =) DSC 0022 1493202151740.IPG

~ Ohlageni zmény v Evidend pldy Popis {max 64 znakd): | |

> Pfiprava ohlageni

Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli (nap¥. vypis z bankovniho i€tu véetné smlouvy o zfizenifvedeni ictu ve
vlastnictvi prijemce dotace, pokud byla ihrada provadéna z jiného iictu, nez na ktery bude poskytnuta dotace,
» Odeslané ohlageni pokladni doklad, na kterém opravnéna osoba potvrdi piijem hotovosti) - prosta kopie

v Fadosti MAS Vyberte soubor...

» Zadost o standardizac MAS

> Rozpracované ohlaseni

Obr. 17 Priloha nahrana v elektronické podobé

Vzdy je také umoznéno (pred odeslanim Zadosti o platbu) pfilohy smazat a nahrat jiné.
Vybrana pfiloha/pfilohy se musi nejprve oznacit a vymaz je proveden prostrednictvim tlacitka

na konci stranky ,Smazat oznacené pfilohy".
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Vyberte soubor. ..

Formular pro stanoveni typu vyrobniho zaméreni podniku dle FADN typologie - je soucasti elektronického

formulare Zadosti o platbu

Celkova velikost priloh: SMB

uloZit

Smazat oznadené piilohy

ﬂ Pokratovat v podani

Obr. 18 Vymaz pfiloh

Na konci stranky pro nahrani priloh je také informace o celkové velikosti vSech vlozenych
priloh k Zadosti o platbu. Maximalni velikost jedné samostatné piilohy je stanovena na 10
MB.

Na seznamu dokumentace neni uvedena pfiloha, kterd je piimo soudasti Zadosti o platbu, tj.

Soupiska dafiovych/u&etnich dokladd.

Poté, co prijemce dotace nahraje Zadost o platbu a veskeré ptilohy, pfipadné oznadi, které
pfilohy dolozi v listinné podobé&, je prostfednictvim tlacitka ,Pokracovat v podani*

presmérovan na souhrnnou stranu s prehledem soubord k odeslani.
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© soubor nacten, provadsise kontroly

v Identifikacni a kontakini Gdaje . .. _ i N i .
© Dokurrent: Z3dost o platbu PRV14-20, Mistnf razvj - je podepsan kvalifikovanym certifikitem

¥ Identifika énia kontaktni Gdaje

» Pfifazeni kontaktd k #3dostem

» Nastaveni e-mailovych kontaktd SOUHRN

v Prehled podani
v MNova podani Zadost o platbu 17/001/19210/564/120/000039
“ Jednotrd Zadostz Fadost AEQ, AEKD
aEzd
3 Jednotrd Fadostviemn? dekarace Datum vy tvoieni 30.11.2017 08:56:07 Status
FEE TR LA T2, Datum poslednizm&ny 30.11.2017 09:29:48 Pripravenok podani
AEKO 3 EZ pro rok 2017
> Zmény dekarad plognf ch opatfent o Bt
- Podpora provadéni operadv
> Zmény 3 vy3&i moci u zvifat Oretice f 2 b rad komuniné vedengho

R mistntho rozvoje - vyzva 001

» Prokdzani produkee ovoay ch druhd Wazva 1

» Rozpracované Zddost I MAS 1000622550
> Odeslané Fadost
KZadosti 17/001/19210/564/ 120/000039
v Zadosti PRV- praj ektova opatfeni

> Zidost o dotaci PRV .. o
= | Zadost o plathu PRV 14-20, Mistni rozvci 30112017
> Zidosti 0 dotaci pies MAS Zadost 5 3
! Pofizent zemdlsks techniky 09:28:46

> DolaZent pfioh k Z4 dosti o dotaci

» Dopln&ni Zidosti o dotad

Prilohy
» Vyhérove/zaddvaci fizeni
> \Whérové/zadivaci fizeni- doplndni Povinné pfilohy
» Zidost oplathu Typ pfilohy velikost

» Dopln&ni Zidosti o platbu

Zivnostenské opravnéni & jiné opravnéni k provozovani Einnost, kteri je pFedm&tem projektu - prosta kopie (je-li
opravnénim vypis z Zivnos tenského €i obchodniho rejstiiku, anebo evidence zem&délského podnikatele, opravnéni
> Zdost o scwdlen’ vizvy MAS se nepredidada)

> HaZenfozméndch

» Hi&anl n7mindrh BRAINNT-2013

Obr. 19 Souhrn pfed odeslanim

PFijemce dotace jesté jednou ovéfi, ze nahral pozadované pfilohy.

Pokud je vSe v poradku, zaskrtne pole ,Souhlasim s podobou Zadosti o platbu®. Po zaskrtnuti
se automaticky zpfistupni tlaCitko ,Podat Zzadost", jehoZz prostfednictvim dojde k

elektronickému odeslani Zadosti na Podatelnu RO SZIF.
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¥ Monitoring podnikatelskeho

plénu/projektu

> Monitoring podnikatelského
planu/projektu

> Monitorovaci list
» Operace 611 — roéni doklédani priloh

» Zadanivefejné zakdzky PRV Zpét

» Rozpracované Zddosti

> Odeslané Zdosti

Obr. 20 Souhlas a podani ZoP!

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: 4420 222 871 620
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Celkovd velikost pfiloh: 1IMB

uhlasim s podobou Z8dosti a dalimi zavazky .

Podat zadost

Pro opravu chybné nahrané Zadosti o platbu, pfiloh ¢ jejich oznaceni nebo popisu, se lze

vratit k pfedchozimu kroku pomoci tlacitka ,Zpét".

Prostiednictvim tladitka ,Podani zadosti® dojde ke generovani Zadosti a pfiloh, pfi kterém

probiha kontrola formulare Zadosti o platbu. V piipadé, Ze je Zadost o platbu v poradku, stav

generovani zobrazi 100% a pfijemci dotace je do ,Schranky odeslanych dokumentt ze SZIF"

zaslan dokument Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu.

A = Prichy Fadost

TEST SYSTEM
Zrénit 11

R T Stav
+ Identifikacni a konta kini udaje
» Identifi@énia kontaktni tdaje Hotovo...

> Pfifazeni kontakid k3 dostem

> Nastavenie-meilovyich kontaktd

~ Nova podani
v Jednond ZEdosta Z3dost AED, AEKOD

3= 30.11.2017

» Jednotnd Z3dost véem& dekarace 10:01:11
zemBdalské plidy a F3dost AEO,
AEKO a EZ pro rok 2017

» Zmény deklarad plodny ch opatiens

» Zmény a vyssi moci u zvirat

» Dekdarace chovu koni

» Prokizani nrodukee ovncmdch druhfi

Obr. 21 ZoPl odeslana

Informace o pribéhu

- Eaidlrie Wytvofeno  Operace [

zamér

Qj‘ 10.2.1

100%

Nazev projekiu

Zidost o platbu 17/001/19210/564/120/000039

Soubory

R Hektronidey podepsa no:
Platny podpis

Kl Ciglojedrach
SZIF/2017/0668218

| St&hnout soubor

/= SEhnout potvrz eni

Pokratovat na odeslané Zadost ‘
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Potvrzeni o pfijeti se pro Zadosti o dotaci podané v roce 2018 na RO SZIF

v

nepodava, je pouze dokladem o Uspésném odeslani Zadosti o platbu, ktera

je podana okamzikem jejiho odeslani z Portalu farmare.

V pripadé, ze prijemce predlozi nékteré prilohy v listinné podobé, musi tak
uéinit nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnti od okamziku odeslani Zadosti o

platbu z Portalu farmare.

Pozn.: Pokud méte uloZeno vice verzi ZoPl, je potfeba vZdy pozorné vybrat verzi, kterou

chcete opravdu odeslat. Podani neni moZné opakovat!!!
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5. Reseni problému

PFi generovani ZoPl nebo jejim odesilani se mdze vyskytnout fada nepredvidatelnych situaci,
které znemozni Uspé$né dokonceni podani ZoPl pies PF. V ptipadé jakychkoli chybovych
upozornéni, které nesouvisi s moznymi problémy nastinénymi v tomto dokumentu, se s
problémem obratte na infolinku SZIF ¢i telefonni kontakt uvedeny na PF. Pfipadné nejasnosti
ohledné vyplnéni formulafl je mozné smé&fovat také pfimo na pracovniky Oddé&leni kontrol

projektovych opatfreni rozvoje venkova CP SZIF (Zdenka Vackova, Ing. Jana Havlickova).

K co mozna nejpodrobnéjsi specifikaci problému vzdy pro jistotu pripojte i printscreen

obrazovky s chybovym hlasenim, aby bylo mozné rychle identifikovat pfi¢inu problému.

Pro praci v prostfedi Portalu farmare je doporuceno pouzit internetovy prohlizeC Internet
Explorer verzi 9 a vyssi. V pripadé prace v prostiedi jiného prohlizeCe, byly jiz pfi zpracovani
Zadosti o dotaci zaznamenany znacné technické komplikace a Zadosti nebylo mozné z PF

odeslat.
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6. Pfedlozeni Zadosti o platbu na Podatelné RO SZIF

Odeslédnim Zadosti o platbu z PF neni proces podéni zcela dokonc¢en. Administrace zaslané

Zadosti o platbu bude zah&jena nejdfive po uplynuti Ihity pro podani pfiloh v listinné podobé.

Zadost o platbu musi byt na Podatelnu RO SZIF odeslana nejpozdéji do smluvniho
terminu pro pFedloZeni ZoPI (termin dle Dohody & HIdeni o zménéch). Nedodrzeni tohoto
terminu bude v zavislosti na délce prodleni vyhodnocovano v souladu s kapitolou 7.2 Zmény

v pribéhu realizace, pism. d) obecné ¢asti Pravidel.

Doruceni je mozné provést predevSim osobné ¢i prostrednictvim postovniho dorucovatele

(kuryra).

Prilohy musi byt opatreny registracnim Cislem zadosti, ke které se vztahuji.

Pozn.: konecny pfijemce dotace by mél mit na paméti, Ze jiz podani Zadosti o platbu na MAS
je povazovano za ukonceni realizace projektu. Veskeré vydaje musi byt ve chvili predloZeni
Zadosti o platbu na MAS zrealizovany a uhrazeny v souladu s podminkami Pravidel.

Referent kontrol obvykle do 7 pracovnich dnti po zaevidovéni Zadosti o platbu na Podatelné
RO SZIF zadost zalozi, nasledné provede kontrolu Gdajd na formuldfi zadosti a kompletnost
doloZenych pfiloh. V tuto chvili se je$té nejednd o kontrolu zpUsobilosti jednotlivych vydajd
ani souladu realizace projektu s podminkami Pravidel, pouze o kontrolu spravnosti a Uplnosti

vyplnéni formulafl a predloZenych ptiloh.

Provedeni zakladni kontroly nemusi vzdy znamenat, ze Zadost o platbu bude bezprostiedné

poté zaregistrovana.

> V ptipadé, kdy odpovédny referent zjisti, ze k dané Zadosti o dotaci existuje Hladeni o
zménach, které nebylo ke dni podéani Zadosti o platbu uzavieno/vypotradéno, bude proces
prijmu ZoPI pferuden a do uzavieni predmétného Hldseni o zménach nebude v procesu piijmu
ZoP| pokrac¢ovéno. Tato skute¢nost miZe nastat zejména v piipadé, kdy v den predlozeni

Zadosti o platbu poda ptijemce dotace soucasné i Hldeni o zménach.
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O prerudeni procesu pfijmu Zadosti o platbu z uvedeného dlivodu bude pfijemce dotace
informovan prostfednictvim formulafe ,0zndmeni o divodu zdrZeni administrace v réamci
prijmu zadosti o platbu". Oznameni bude prijemci dotace a pfislusné MAS odeslano pouze do
schranky na PF.

S ohledem na usnadnéni a urychleni administrace Zadosti o platbu by pfijemce dotace mél

veskeré zmény hlasit, pokud je to mozné, vzdy s dostateénym predstihem pred podanim ZoPl.

> V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti opravitelné nedostatky ve vyplnéni formulare
zadosti o platbu a/nebo zjisti, Ze nebyly dolozeny véechny poZadované prilohy k Zadosti o
platbu, bude pfijemce dotace prostiednictvim formulaie Chybniku k Z4dosti o platbu vyzvén

k dopInéni/opravé ZoPI.

Chybnik bude dorucen pouze do schranky prijemce dotace a pfislusné MAS na Portalu
farmare. Do okamziku doplnéni pozadovanych dokumentl nebo do uplynuti IhGty pro Chybnik

nebude Zadost o platbu zaregistrovana a administrace bude pozastavena.

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana 26 z 28


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédeélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

7. Zaregistrovani Zadosti o platbu

Pokud nebude v rdmci piijmu Z&adosti o platbu zjistén Zadny nedostatek & nesoulad,
respektive po vyporadani administrace Chybniku k Zadosti o platbu, dochazi k zaregistrovani

Z&dosti o platbu.

Od tohoto kroku se odviji ve&keré administrativni Ihity tykajici se kontrol a proplaceni dotace.
Z&dost, v pripadé, ze doslo sou¢asné se zaregistrovanim také k ozndmeni o zahajeni kontroly,
jiz nelze vzit zpét, vyjma soucasného odstoupeni od Dohody o poskytnuti dotace a ukonceni

jeji administrace ze strany SZIF.

Pfijemce dotace/piislusnd Mistni akéni skupina je o zaregistrovani Zadosti o platbu
informovén/a prostiednictvim formuléie ,0znédmeni o zaregistrovéni Zadosti o platbu", které

je odeslano pouze do schranky pfijemce/prislusné MAS na PF.

Soucasné s Ozndmenim o zaregistrovani Zadosti o platbu (neni to véak podminkou) mize byt
pfijemce dotace/pfislusna MAS informovan/a o zahajeni kontroly projektu (Oznameni o
zahajeni kontroly). Jedna se o krok, po kterém je slozka Zadatele podrobena nejprve
administrativni ¢asti kontroly. O terminu kontroly fyzické realizace projektu bude prijemce

dotace/pfislusna MAS informovan/a prostifednictvim Ohlaseni navstévy na misté.
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8. Zpétvzeti zadosti o platbu

Po odeslani Zadosti o platbu a doruéeni Potvrzeni o pfijeti na Podatelnu mdze dojit k situaci,

kdy pfijemce dotace potiebuje podanou ZoPl stdhnout.

Na zakladé provadéciho Nafizeni komise (EU) ¢. 809/2014 ze dne 17. ¢ervence 2014, kterym
se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1306/2013,
pokud jde o integrovany administrativni a kontrolni systém, opatfeni pro rozvoj venkova a
podminénost, by mél byt pfijemci dotace tento krok umoznén v souladu s ¢l. 3 Zpétvzeti

zadosti o podporu, zadosti o platbu a ostatnich prohlaseni.

Pfijemce dotace ma moznost stahnout jiz predloZzenou Zadost Ci jeji ¢ast, ovSem pouze za

nasledujicich predpokladl vyplyvajicich z vy$e uvedeného Nafizeni:
1. Zadost o zpétvzeti Zddosti o platbu & jeji Casti je nutné podat pisemné;

2. Pokud byl prijemce dotace jiz informovan o nesouladu v dokladech, které jsou pfedmétem
Zadosti o staZeni, nebo jiZ byla zaregistrovdna Zadost o platbu, pfipadné byl pfijemce dotace

i informovan o zahdajeni kontroly, nelze zpétvzeti zadosti (¢i pfedmétné Casti) povolit;

3. Zpétvzeti uvede pFfijemce dotace/Zadost o platbu do postaveni, v némz se nachazeli pred
podanim predmétnych dokladd nebo jejich &asti - zejména s ohledem na Ihity pro podani

ZoPl ¢ realizaci projektu (plati pGvodni IhGty pfed poddnim ZoPl).

V pFipadech, kdy bude pfijemce dotace pozadovat zpétvzeti jiz predlozené Zadosti o platbu,
kontaktuje RO SZIF, referenta Oddéleni kontrol projektovych opatieni, ktery pfijemci

poskytne formular pro Zpétvzeti zadosti a provede nezbytné souvisejici administrativni kroky.

Zpétvzeti Zadosti o platbu Ize provést k jednomu projektu (v ramci jednoho

opatreni/podopatieni/operace/zaméru daného kola pfijmu) pouze jedenkrat.

Zadost o platbu nelze vzit zpét, pokud byl jiz k zadosti vystaven Chybnik a/nebo bylo

Oznameno zahajeni kontroly.

Pozn.: uvedeni pfijemce do postaveni, v némzZ se nachazel pfed podanim Zadosti nebo jeji
éasti znamend, Ze veskeré administrativni terminy a IhGty budou pocitany aZz od pfedloZeni
platné Zadosti o platbu, tj. smluvni termin pro pfedioZeni Zadosti o platbu stéle plati a termin
skute¢ného predloZeni Zadosti o platbu nastane aZ pri pfedloZeni dal$i/nové Zadosti o platbu.
Tuto skutecnost musi prijemce dotace vzdy zvazit, s ohledem na smluvni termin pro
predloZeni ZoPl sledovat a ménit a v pripadé zpétvzeti politat s moZnymi sankcemi za
nedodrZeni smluvniho terminu pro predloZeni ZoP!.
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