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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Program

harmonogram

« kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola
« zadavani zakazek (cenovy marketing a vybérové fizeni)
* podpis Dohody

» realizace projektu

» zadost o platbu

« tvorba pracovniho mista

» udrzitelnost projektu

« korekce, sankce

* hlaseni o zmeénach

« kontroly

» spoluprace s MAS



L

KOMUNITNE VEDENY MIiSTNi ROZVO)

M-A-S
DalSi kroky a éasovy harmonogram vyzvy €. 3
Datum registrace zadosti na Portal Farmare: 31. 8. 2018
Administrativni kontrola ZOD s cen. marketingem na RO SZIF: zafFi — Fijen 2018
Doplnéni VR do Zadosti

1. Ptedani VR na MAS: max. do 2. 11. 2018

2. Predani VR na SZIF pres PF: max. do 9. 11. 2018
Administrativni kontrola s VR RO SZIF: listopad 2018 - birezen 2019
Podpis dohody u cen. marketingu: prosinec 2018 — leden 2019

Podpis dohody u VR: duben — kvéten 2019
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola

» kontrolu provadi RO SZIF HK

« v pfipadé nedostatkl vyzve RO SZIF Zadatele k doplnéni ™» opravenou zZadost pfeda ke
kontrole na MAS m) v pfipadé nedostatkl vyzve MAS Zadatele k opravé s nasledné MAS
vSe el. podepiSe a zasle Zadateli k nahrani na RO SZIF pres Portal Farmare

u Zadosti s VR: )
« pFed zahdjenim kontroly u projektd s VR musi probéhnout vybérové fizeni dle Priruc¢ky
zadavani verejnych zakazek - https://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky.

 dokumentace VR se nejdfive doklada na MAS (max. 63 kal. den po registraci Zadosti = 2.
11. 2018) mm) poté se nahraje pfes Portal farmare na SZIF (max. do 70 kal. dne po
registraci zadosti = 9. 11. 2018).

DOPORUCENI:
- zkontrolovat uvedené datum na Portélu, do kdy je nutné VR nahrét
- nenechavat to na posledni mozny den

u 7adosti bez VR:
» pro mensi zakazky do 400tis.KE/ resp. 500tis. KC staci provést cenovy marketing, ktery se
doklada az pfi zadosti o platbu



https://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Cenovy marketin 4 . )
y g DOPORUCENI: dle technickych

do 400 000 Kélresp. 500 000 K¢ (bez DPH) parametr( uvedenych v Zadosti

zpracovat poptavku a nasledné,
aby odpovidaly i nabidky

* postup pfi vybéru je transparentni a nediskriminacni < J

* je tfeba ziskat minimalné 3 cenoveé nabidky, doporuceny postup:

 vyzva 3 potencialnim dodavatelim (volnou formou) — optimalné pisemné
(emailem nebo osobné), aby vSichni poskytovali nabidku za stejnych

podminek)
* je mozné dokladat i nabidkami z internetu
 ziskani 3 cenovych nabidek

« vyhodnoceni nabidek (tabulka se srovnanim cen — seznam dodavatelu

cen) = doklada se k zadosti o platbu)
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)
Vybérové rizeni
nad 400 000 K&/ 500 000 K€ (bez DPH)

Hranice 400tis. K¢ - zadavatel dle § 4 ZZVZ: osoba, ktera zadava VZ hrazenou z vice neZ 50% z vefejnych
rozpocta. tj. u dotaci do 50% vcetné je cen. marketing aZ do 500 tis. K¢.

* postup pfi vybérovém fizeni se fidi Pfiru€kou pro zadavani verejnych zakazek (aktualni je
verze 4 platna od 6. 2. 2018 - https://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky.)

« zadavatel nesmi rozdélit predmeét zakazky (dodavky, které spolu vécné, Casové a mistné
souvisi) nutno secist predpokladané hodnoty obdobnych dodavek, sluzeb ¢&i stavebnich praci,
které spolu vécné, mistné a Casové souvisi). Vécné souvisi = tvori funkéni celek.

» oteviena vyzva u zakazek malého rozsahu(zadavatel zverejni vyzvu prostfednictvim Portalu
Farmare, na profilu zadavatele, v Narodnim trzisti nebo na El. trzisti a je mozné obdrzet i 1
nabidku a s ni uzavfit smlouvu, pokud bude splfiovat podminky)

* uzaviena vyzva u zakazek malého rozsahu (rovna nebo nizsi nez 2 mil. K¢ bez DPH) =
zadavatel pisemné oslovi min. 3 zajemce k podani nabidky, vybira z min. 3 obdrzenych
nabidek.


https://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky
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Vybérové rizeni

+ pravidla stanovi presny postup a specifikuji:

» vyzvu k pfedloZeni nabidek, zadavaci dokumentaci

» nalezitosti pfedlozenych nabidek, postup pro hodnoceni nabidek
» podminky ukonc€eni zadavaciho fizeni

* uzavieni smlouvy

NEJCASTEJSI CHYBY:

+ |hdta pro podani nabidek nesmi byt krat§i nez 10 kal. dni
» poruSeni mista realizace a lhuta plnéni zakazky (ij. termin ve smlouvé musi odpovidat terminu
v zadavacich podminkach, jinak je sankce!!l!)
» dobfe zvazit termin plnéni zakazky — v pfipadé nasledné zadosti o zménu v dobé realizace hrozi sankce (=

nebyly by splnény podminky zakazky)!!!!
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Vybérové rizeni

Seznam priloh dodavanych na MAS (poté se nahravaji na PF):

o a0 h wDdPE

vyzva k podani nabidky

zadavaci podminky vymezujici predmét zakazky v€. dokladu prokazujicich jejich odeslani i uverejnéni;
nabidky podané ucastniky, v€etné pripadného objasnéni i doplnéni;

protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfisluSnymi osobami;
smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v€etné jejich pfipadnych dodatkd;

oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vSem ucastnikim, ktefi podali nabidku ve lhté pro
podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, v€etné dokladl prokazujicich jejich odeslani, pokud
toto oznameni nebylo uverejnéno podle bodu 4.6.2;

oznameni o vylouéeni ucastnika, véetné dokladu prokazujiciho jeho odeslani/ uverejnéni, pokud byl
néjaky ucastnik vyfazen;

vysvétleni zadavacich podminek véetné dokladl prokazujicich jeho odeslani/ uvefejnéni, pokud bylo

néjaké poskytnuto,

. jmenovani povérené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany) véetné prohlaseni o

neexistenci stretu zajmu.
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Schvaleni zadosti o dotaci, podpis Dohody

* po administrativni kontrole zadosti RO SZIF HK vyzve prostfednictvim Portalu Farmare zadatele k
podpisu Dohody o poskytnuti dotace pfimo na svém pracovisti v Hradci Kralove.
* k podpisu Dohody nutné dolozit pfilohy uvedené v Pravidlech 19.2.1.:
- pro v8echny: potvrzeni fin. ufadu o bezdluznosti (datum nesmi byt starSi, nez datum podani
zadosti na MAS).
- UFICHE/ PRV 6 — vyplnéné Cestné prohlaseni k de minimis (v pfipadé, Ze podpora je

poskytovana v tomto rezimu) — Pfiloha 17 Pravidel nebo ke staZzeni na www.szif.cz

* podepisuje Zadatel (statutarni organ nebo zmocnény zastupce)
- osobné
- na zakladé zmocnéni (nalezitosti plné moci: jasné vymezeni rozsahu plné moci, €asova platnost
(od — do)

Podpis Dohody = zavazek poskytnout dotaci pfi dodrzeni vSech podminek uvedenych v dohodé.
AZ NYNi DOPORUCUJEME ZACIT S REALIZACi PROJEKTU



http://www.szif.cz/
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Realizace projektu

» celou realizaci projektu zajisti Zadatel nejprve z vlastnich zdroju
» délka realizace je max. 24 mésicu od podpisu Dohody

Vécna zpusobilost:

» vydaj je realizovan na aktivity uvedené v pfislusné fichi / rozpoCtu projektu a neni
uveden ve vyc¢tu nezpusobilych vydaju

 vydaj je zpUsobily maximalné do vySe limitl stanovenych Pravidly

Casova zpusobilost:

* zpUsobily vydaj = vydaj, ze kterych je stanovena dotace, vznikly (= datum vystaveni
objednavky nebo uzavfeni smlouvy) nejdfive ke dni podani Zadosti o dotaci na MAS a
skuteéné byly uhrazeny nejpozdéji do data predioZeni Zadosti o platbu na MAS
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Realizace projektu

Formalni zpusobilost vydaju:

* jsou realizovany bezhotovostni platbou (z uctu zadatele !!)
* jsou realizovany na zakladé dodavatelské faktury

 uzavieni smluvniho vztahu a fyzicka realizace probéhne v obdobi ¢asové zpusobilosti vydaju

Naplnéni aktivit a Ucelu projektu

Pfi podani zadosti o dotaci se zadatel zavazal v pfipadé poskytnuti dotace realizovat popsané aktivity v
daném rozsahu a kvalité a vystupy projektu uzivat k popsanému ucelu. Podminkou proplaceni dotace je

dodrzeni vSech parametru projektu uvedenych v zadosti.

Nezpusobilé vydaje

* porizeni pouzitého movitého majetku
* prosté nahrazeni investice
* leasing!!!!

* vecneé plnéni
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Realizace projektu - Povinna informacni a publikaéni opatreni

Prirucka pro publicitu PRV 2014-2020 (nyni je platna verze 4) popisuje nalezitosti povinné a nepovinné

publicity - https://www.szif.cz/cs/prv2014-pravidla

Informacéni tabule nebo plakat A3

 celkové naklady projektu nad 50 000 EUR (cca 1 350 000 K¢€)

» jedna se o informacni tabuli nebo plakat A3 s pfedepsanym textem (nazev projektu, hlavni cil, logo EU s
textem PRV) a grafikou, umistény v blizkosti projektu na viditelném misté zvefejnény po ukoncéeni realizace

a po celou dobu udrzitelnosti DOPORUCENI: pouzit generator publicity -

https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl

Webové stranky

* Vv pfipadé, Ze zadatel ma internetové stranky, které souvisi s pfedmétem dotace - zvefejnéni napf. formou
¢lanku informace o projektu (nazev projektu, hlavni cil operace, logo s textem PRV) po celou dobu

udrzitelnosti

* povinné informace zaujimaji nejméné 25% plochy na internetové strance


https://www.szif.cz/cs/prv2014-pravidla
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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Realizace projektu - Uétovani a evidence projektu

» povinnost evidovat a archivovat veSkeré doklady tykajici se dotace
« povinnost vedeni samostatné analytické ucetni evidence, pripadne u:

* prijemce dotace je ucetni jednotkou: samostatné stredisko

 prijemce dotace neni ucetni jednotkou: samostatnou podrobnou evidenci
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Zadost o platbu (=ZOP)

« po ukoncCeni realizace projektu zadatel podava zadost o platbu v€etné prislusnych povinnych priloh

ZOP vé&etné vSech povinnych piiloh zZadatel predklada:

* na predepsaném formulafi stazenym z Portalu Farmare (formulaf aktivni az po podpisu Dohody)

« nejdfive na MAS ke kontrole a el. podepsani minimalné 15 dni pfed terminem registrace na RO SZIF
uvedenym v ZOD — DOPORUCENI: véas konzultovat ZOP na MAS!!

« po kompletnim vypInéni (v&etn& potvrzeni o kontrole MAS, ptipadné stanoviska MAS) a odeslani ZOP
prostfednictvim Portalu Farmare je systémem vygenerovano POTVRZENI O PRIJETI Zadosti o platbu,
které obsahuje €islo jednaci pouze jednu koneénou ZOP Ize odeslat na SZIF pres Portal Farmare

do terminu stanoveném v Dohodé

- ke schvaleni ZOP dojde po Usp&sné administrativni kontrole:

» do 18 tydnu od registrace schvaleno proplaceni dotace

» do 21 kal. dnti po schvaleni proplaceni nasleduje proplaceni
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Zadost o platbu — povinné pfilohy

1) Zivnostenské opravnéni &i jiné opravnéni k provozovani ginnosti, ktera je predmétem projektu - prosta
kopie

2) Doklad o vedeni (popfr. zfizeni) bankovniho uétu ve vlastnictvi pfijemce dotace, na ktery bude pfijemci
dotace poskytnuta dotace — prosta kopie

3) Ugetni/danové doklady souvisejici s realizaci projektu (napf. faktury, v&. vyrobnich &isel strojl, &i
technologii, paragony) — prosta kopie;

4) Doklad o pfedani stroje/technologie (dodaci list/protokol o pfedani a prevzeti) potvrzeny dodavatelem a
pfijemcem dotace, v pfipadé, Ze pfedmétny stroj/technologie ma vyrobni €islo musi byt uvedeno na tomto
dokladu (je-li predmétem dotace stroj/technologie) — prosta kopie,

5) Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli (napf. vypis z bankovniho uctu v€etné smlouvy o zfizeni/vedeni
uctu ve vlastnictvi prijemce dotace,

6) V pfipadé nakupu stroju a technologii nad 100 000,- K&/kus nebo komplet bez DPH doklad o posouzeni
shody — ES prohlaseni o shodé (pfi kontrole na misté musi pfijemce dotace predloZzit technickou
dokumentaci k vyrobku k nahlédnuti), technicky prikaz,

7) V pfipadé, ze projekt/Cast projektu podléha fizeni stavebniho ufadu, pak kolaudaéni souhlas nebo

oznameni stavebnimu uradu o uzivani stavby nebo povoleni ke zkuSebnimu provozu
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

8) Tyka se zmén dokumentace k povoleni stavebniho uradu

9) Soupisky ucetnich/danovych dokladt k vydajum, ze kterych je stanovena dotace — original, je soucasti
elektronického formulafe Zadosti o platbu;

10) Potvrzeni finanéniho ufadu o bezdluznosti, toto potvrzeni nesmi byt star8i 30 dnu k datu podani
Zadosti o platbu na MAS — prosta kopie,

11) Cenovy marketing v pfipadg, Ze je dle kapitoly 8 obecnych podminek Pravidel vyZadovan, v€etné
pisemné smlouvy nebo objednavky s vybranym dodavatelem — prosta kopie;

12) Dodatek/Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu (v pfipadé€, Ze byly s dodavatelem
uzavfeny) — original nebo ufedné ovéfena kopie;

13) V pfipadé zahrnuti stavebnich praci do celkovych vydajl, ze kterych je stanovena dotace — soupis
stavebnich praci s vykazem vymér a polozkovy rozpocet spravné rozdéleny do odpovidajicich kodu
vydaju, ze kterych je stanovena dotace — prosta kopie;

14) Fotodokumentace pfedmétu dotace pofizena v misté realizace v€etné fotozaznamu vyrobniho nebo
evidencniho Cisla, pokud je jim pfedmét dotace opatien - prosta kopie;

15) V pfipadé nakupu nemovitosti jako vydaje, ze kterého je stanovena dotace, kupni smlouva, ne starsi nez

datum podani Zadosti o dotaci na MAS — prosta kopie;
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16) V pripadé, ze pfijemce dotace v projektu za ucelem bodového zisku deklaroval vytvoreni novych
pracovnich mist, pak doklada prehled o vySi pojistného a vyplacenych davkach (formular zasilany

CSSZ), a to za poslednich dvanact uzavienych mésicti pfed podanim Zadosti o platbu — prosta kopie.

18) Prilohy stanovené MAS.
Dale pouze pro opatieni 17.1.a (FICHE PRV/1):

1) V pfipadé, ze Zadatel/pfijemce dotace je mlady zacdinajici zemédeélec, jak je definovan v ramci operace
6.1.1 — Doklad o dosazeni minimalni zemédélské kvalifikace
2) Doklad o prodeji komodity nebo jiny dokument dokladajici vyrobni zaméreni zadatele za rok podani

Zadosti o platbu Ci rok pfedchazejici — prosta kopie

Kontrola

» od stolu: Kontrola probiha v ramci uvedenych vystupu v zadosti o platbu a kontrolou danovych dokladu
(faktur) a protokol

* na misté: kontrola pracovnikt SZIF na misté realizace (pfeméreni, prepoditani, atd.), kontrola

pracovniki MAS
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Tvorba pracovniho mista

* Vv pfipadé, Ze se zadatel zavazel vytvofit pracovni misto (=PM), je nutné:
* postupovat dle metodiky uvedena v pfiloze 14 Pravidel
«  vytvofit misto NEJPOZDEJI do 6 mésicli od data pfevedeni dotace na uéet Zadatele

« Zadatelé, ktefi ke dni podani zadosti byly maly nebo stfedni podnik: Zavazek tvorby PM udrzet 3 roky od

pfevedeni dotace na ucet

« Zadatelé, ktefi ke dni podani zadosti byly velky podnik: Zavazek tvorby PM udrzet 5 let od prevedeni

dotace na ucet
POZOR:
Pro prokazani nové vzniklych PM bude soucasny stav zaméstnancul u pfijemce dotace za aktualné uzavieny
rok, nebo nastalé kratSi obdobi roku, porovnan s primérnym stavem zaméstnancl v pracovnim poméru v
podniku za poslednich 12 uzavfenych mésic(i pfed piedloZenim Zadosti o dotaci. PM je mozné v souvislosti

se spolufinancovanym projektem vytvofit od podani Zadosti o dotaci.

A

Pfiklad: Zadatel je maly podnik a ma 3 zaméstnance pfed podanim Zadosti o dotaci. V ramci Zadosti slibil tvorbu 1 PM. Na
zakladé toho je zadatel povinen vytvofit 1 pracovni misto do 6 mésicl od pfevedeni dotace na ucet a po dobu 3 let udrzet

celkem 4 pracovni mista. V pripadé nesplnéni hrozi 100% vraceni dotace a ulozeni napravného opatreni ze strany SZIF!!
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Udrzitelnost projektu, archivace

 po celou dobu udrzitelnosti (5 let od pfrijeti platby na uc¢et) musi zadatel dodrZzovat
podminky stanovené v Pravidlech pro poskytnuti dotace (Ihuta vazanosti projektu na ucel)

« zajistit vyuziti k uc€elu, ke kterému projekt realizoval, jinak Zadatel dotaci vrati

» po celou dobu udrzitelnosti mohou probihat kontroly podminek publicity, vlastnictvi a uzivani
vystupu projektu ke stanovenému ucelu

» veskerou dokumentaci Zzadatel povinné archivuje 10 let od podani zadosti

Povinné prilohy predkladané po proplaceni projektu

* monitorovaci zprava k projektu na formulafi vygenerovana na Portalu Farmare. Zprava je

odevzdavana kazdoro€éné do 31. 7. po celou dobu Ihuty vazanosti projektu na ucel.
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Obecné podminky

» Vv jakékoli fazi administrace muze Zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro Zadatele.

Musi tak vSak ucinit do 21 kalendarnich dntd ode dne zjisténi, ze danou podminku neni mozné splinit

Snizeni ¢astky dotace

a) korekce pfi administraci projektu

* rozdil do 10 % — vyplacena Castka, ze kterych je stanovena dotace

» rozdil nad 10 % - dotace se snizi o rozdil mezi poZadovanou dotaci a po pfezkoumani zpusobilych vydaju
+ sankce

b) korekce po proplaceni projektu

* rozdil do 10 % - zadatel je povinen vratit rozdil

* rozdil nad 10 % - zadatel je povinen vratit rozdil + sankce

c) sankce pfi poruseni podminek Pravidel — typ sankce vzdy uveden vzdy v textu A, B, C, D
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Preferencni kritéria - udrzitelnost

« pokud se Zadatel v projektu zavazal k plnéni preferenénich kritérii pro bodovy zisk a ziskal
za né bodové zvyhodnéni, je povinen napliovat tato preferencni kritéria po celou dobu
udrzitelnosti projektu (pokud neni uvedeno jinak).

Nepovinné prilohy FICHE/ PRV 1 - udrzitelnost 5 let

1. Potvrzeni €lenstvi v nékteré z uvedenych profesnich organizaci nebo ve spolku
k preferenénimu kritériu €. 5 Spoluprace s dalSimi subjekty v uzemi.

Nepovinné prilohy FICHE/ PRV 6 — udrzitelnost 5 let

1. Vypis z registru ekonomickych subjekti CSU k preferenénimu kritériu &. 7 Podpora
vybranych CZ_NACE
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Hlaseni o zménach

Zmény v priubéhu realizace projektu
+ provedena se souhlasem SZIF (napf. zména pfijemce dotace, zména mista realizace, zména dodavatele

zakazky, zmé&na terminu podani ZOP)

Zmény po piredlozeni ZOP

» provedena se souhlasem SZIF (napf. zména pfijemce dotace)

* vyjadfeni SZIF (napf. zména trvalého pobytu, statutarniho organu)

» ohlaseni zmén na SZIF do 30 kal. dnu od provedeni zmény (zména mista realizace, ostatni zmény tykajici

se projektu — zmeéna technického feseni,...)

Postup podani hlaseni:

stazeni formulare z Portalu Farmare a nasledné vyplnéni 1. strany predani na MAS, ktera
provede kontrolu po schvaleni MAS hlasSeni el. podepise a prfeda zadateli k nahrani na RO
SZIF pres Portal Farmare

Doporucujeme vsem Zadateliim, aby kazdou zamyslenou zménu nejprve

konzultovali v kancelari MAS !!!
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Kontroly

» kontroly na misté
¢ po podani ZOP

* mohou probihat po celou dobu udrzitelnosti

+ predmétem kontroly
 je kontrola podminek publicity, vlastnictvi, financovani, zadavaci fizeni a uzivani vystupu

projektu ke stanovenému ucelu
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Co by méla obsahovat ,,projektova slozka“

« zadost o poskytnuti dotace vCetné priloh + projekt + technicka dokumentace

» vesSkera oficialni korespondence s MAS a SZIF

« doklady o prokazani vlastnickych vztaht (smlouvy, souhlasy vilastnikd, snimky z katastralni
mapy, ...)

« dokumentace vybéroveho fizeni + smlouva s vybranym dodavatelem

» kopie faktur a pfislusnych vypisu z ucétu

» kopie predlozenych zadosti o platbu

« zapisy z kontrol / kontrolnich dnu
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Spoluprace s MAS ORLICKO, z.s.

Spolupracovat s pracovniky kancelare MAS, predevsim:

informovat o postupu projektu

informovat je o zamyslenych i nezamyslenych zménach projektu

informovat o korespondenci se SZIF

spolupracovat pfi zajiStovani publicity programu Leader (zvefejnéni informaci o

podporenych projektech, v€etné fotodokumentace, ....)
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Zdroje

- webové stranky MAS ORLICKO, z.s. — DOTACE - sekce ,Kdy a jak Zzadat - VYZVY“ — PRV
- Vyzva &. 3 - kategorie ,Pro PODPORENE Zadatele*

« Pravidla 19.2.1 (pravidelné aktualizace v prosinci, avSak pro vas platna k 1. 4. 2018!!!!)

« prislusné FICHE, které urcila MAS

DalsSi materialy:

» PFirucka pro publicitu PRV 2014-2020 (aktualni verze 4 k 8. 8. 2018)

« Priruc¢ka pro zadavani verejnych zakazek PRV (aktualni verze 4 k 6. 2. 2018)
« daldi materialy na www. SZIF.cz a Portalu farmare (formulafe ZOP v&etné soupisky vydajq,

instruktaznich listd, a postupt pro nahravani na PF ...)
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MAS ORLICKO. z:s.
KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO)

DEKUJI ZA POZORNOST !!!

Ing. Alice Brozkova

e-mail: brozkova@mas.orlicko.cz
tel.: 735 755 724

Zemédélska 1004, 564 01 Zamberk
http://mas.orlicko.cz/
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