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Vybérové fizeni na pozici:

Financni manazer MAS ORLICKO, z.s.

Koho hledame:
MAS ORLICKO z.s. se zabyva realizaci komunitné vedeného mistniho rozvoje izemi MAS ORLICKO. V ramci
této ¢innosti posilujeme kancelar finanéniho fizeni o dalsi misto finanéniho manaZera/manaZerky.

1. Vite, co je synteticky a analyticky ucet, zakazka, stfedisko a dohadnd polozka? U nds totiz tfidime
a sledujeme Ucetnictvi z vice perspektiv — podle projektl, poloZzek rozpoctu i druhu nakladd.

2. Bavi Vas prace s cisly a daty, dokazete je strukturovat a pracovat s nimi? ProtoZe ty roztfidéné
naklady ¢asto potfebujeme preskupit, podivat se na né v jiné skladbé, nebo z nich ziskat vystupy pro
pfipravu rozpoctu. Zvladnete to?

3. Dokazete vic nez jen kontrolovat ¢isla? Financni manazer v nasi organizaci je v kazdodennim kontaktu

s manazery projektd, kterym poskytuje podporu a vystupy pro jejich praci, nebo s nimi planuje
terminy a ¢innosti nutné pro Uspésnou realizaci projektu.

Pokud jste si na uvedené otazky odpovédéli ano, hledame pravé Vas!

V ramci uvedené pracovni pozice budete vykonavat predevsim ndsledujici ¢innosti:

.....

Napln prace

Kontrola, oznacovani a smérovani nakladl na ucetni stfediska a zakazky
dle vnitro-organizacnich smérnic a predani ucetnimu organizace k zauctovani.

Priprava podkladu
pro uctovani

Evidence majetku

a pokladny Vedeni pokladny na drobné vydaje a evidence majetku kancelare.

Inventury majetku a pokladny (pouze pro kanceldr, neevidujeme zadné

PFiprava podkladi sklady).

pro uzavérky

a uzaveérkové ¢innosti

Dokladové inventury.
Ptiprava podkladt pro vycisleni dohadnych polozek.

Zpracovani vyuctovani
z dotacnich programd,
provadeéni financ¢nich
zmén projektd

Zpracovani vyuctovani v jednotlivych dotacénich projektech MAS dle pokyn(
fidicich organl/poskytovatele dotace.

Konzultace, zpracovani a podani zmén projektd poskytovateli dotace.
Komunikace s fidicim orgdnem.

Ptiprava podkladu
pro manazerské
ucetnictvi

Ptiprava navrhu rozpoctu, monitorovani plnéni rozpoctu na Urovni organizace
a projekta.

Komunikace s dodavateli
a vybérova fizeni

Zpracovani zakladnich vybérovych tizeni a zajisténi nakupl pro bézny chod
organizace (kancelarsky material, telefony, najem, IT technika, ...).

Personalni agenda
a priprava dokument(
pro mzdy

Archivace personalni agendy, kontrola vykaz( préce a predani téetnimu
organizace, kontrola zauctovani mezd, vyfizovani vybrané personalni
dokumentace (potvrzeni pro zaméstnance atd.).

MAS ORLICKO, z.s.
Zemédélska 1004, 564 01 Zamberk
tel.: 733 133 645
www.mas.orlicko.cz

IC: 27034186

Kontakty:
AgroKonzulta Zamberk s.r.o., predseda

pfi vykonu funkce zastupuje: Ing. Vaclav Kubin
kubin@agrokonzulta.cz
tel.: 739 455 264

Ing. Ivana Vanicka, manazerka
vanicka@mas.orlicko.cz
tel.: 731506 016
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Podpora manazert( Spolupréace s manazery projektl — soucinnost a pfiprava podkladu
projektd — financni fizeni | pro manaZery pro potreby fizeni projektd, spoluprace pfi stanoveni termind,
projektu nebo poZadavkl na dokumentaci projektu.
Komunikace
s kontrolnimi organy Ucast na kontrolach Fidicich organd, komunikace s bankovnim Gstavem a dalsi.

a poskytovateli dotace

Co u nas nebudete délat:

Uc¢tovat a provadét
platby bankou, stejné
jako Cerpani uvérd

Za vedeni Ucetnictvi, stejné jako veskeré platby provddéné bankou odpovida
Ucetni organizace.

Predpokladané datum ndstupu:
Optimalni nastup 1. 12. 2023, nebo dohodou.

Uvazek:
32-40 hodin/tyden.

Pracovni pomér na dobu:
Urcitou — 1 rok od nastupu do pracovniho poméru s moznosti prodlouzeni na dobu trvani projektt
(pfedpoklad dlouhodobé spoluprace).

Misto vykonu prace:
Sidlo MAS ORLICKO, z.s., Zamberk.

Co Vam nabizime:
RGznorodou praci v malém kolektivu. Firemni akce, zaméstnavatelem podporované cvic¢eni. 25 dnl dovolené.
Po zapracovani mozZnost odpracovat ¢ast pracovni doby v reZimu home office.

Odména:
Odména bude stanovena dohodou mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem, s pfihlédnutim k praxi a
dosazenému vzdélani.

Prihlasky a informace:

Zivotopis, motivaéni dopis a souhlas se zpracovanim osobnich tdajt v souladu se zdkonem 101/2000 Sb.
Zakon o ochrané osobnich udajii pro ucely vybérového Fizeni zasilejte na e-mailovou adresu:
kancelar@mas.orlicko.cz.

Pohovory budou probihat v ¢ervnu a v zafi 2023. Prihlasky mohou zasilat uchazeci prlibézné, k vybérovému
fizeni budou zarazeni v jednom z uvedenych terming.

Vice informaci sdéli:
Ing. Ivana Vanicka, reditelka, vanicka@mas.orlicko.cz, 731 506 016.

MAS ORLICKO, z.s. Kontakty:

Zemédélska 1004, 564 01 Zamberk AgroKonzulta Zamberk s.r.o., predseda

tel.: 733 133 645 Ing. Ivana Vanicka, manazerka pfi vykonu funkce zastupuje: Ing. Vaclav Kubin
www.mas.orlicko.cz vanicka@mas.orlicko.cz kubin@agrokonzulta.cz
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