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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Program

Harmonogram dalSich kroku k Vasi zadosti o dotaci, administrativni kontrola SZIF

« CENOVY MARKETING (VCM = velky cenovy marketing, MCM = maly cenovy
marketing)

« podpis Dohody o poskytnuti dotace

« Fyzicka realizace projektu

* HIaSeni o zménach, spoluprace s MAS

« Podani zadosti o platbu

» Kontrola fyzické realizace projektu

« Udrzitelnost projektu = doba vazanosti projektu na ucel po dobu 5 let



KOMUNITNE VEDENY MiSTNi.ROZVOJ

HARMONOGRAM Vasi zadosti o dotaci

Datum registrace ZOD p¥es PF na SZIF 31. 10. 2023

Dolozeni Aktualizovaného formulare
Zadosti o dotaci a véech podkladd k
VCM na MAS =) SZIF

Kontrola prijatelnosti, administrativni
kontrola Vadi Zadosti o dotaci ze
strany SZIF

Podpis dohody = ,,JISTOTA DOTACE“

na MAS: max. do 26. 12.
2023 pres email
NEJLEPE VSAK DRIVE!!!

na SZIF: max. do 9. 1.
2024 pres Portal
Farmare

leden — Unor 2024

duben — kvéten 2024
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MCM
31.10. 2023

doloZeni vsech podkladi k MCM az k
Zddosti o platbu (termin uveden ve Vasi
Zddosti o dotaci a ndsledné v Dohodé o
poskytnuti dotace)

prosinec 2023

leden - Unor 2024
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Portal farmare — ,,doruceni dokumentu*

Nové doru¢ené dokumenty chodi nejprve do Datové schranky zadatele( napf.
vyzvy k doplnéni, vyzva k podpisu Dohody o poskytnuti dotace, atd.) a az po
vyzvednuti v Datové schrance, chodi do ,schranky® na Portalu farmare.

Nastaveni zasilani zprav prostfednictvim e-mailu z Portalu farmare — navod
zverejnén na http://mas.orlicko.cz/Prezentace/Dokumenty/062fb573e7195f. pdf

Neprihlasi-li se ve lhuté 10 dnii ode dne, kdy byl dokument dodan do Datové
schranky/nasledné Portalu farmare, povazuje se tento dokument za doruceny
poslednim dnem této lhuty.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola

« kontrolu provadi RO SZIF HK

u zadosti s VCM:

« pred zahajenim kontroly u projektu s VCM musi probéhnout VCM (vybérové fizeni) dle
Priruéky zadavani verejnych zakazek (verze 6)

- dokumentace VCM (v&etné& aktualizované Zadosti o dotaci) se nejdfive doklada na MAS
(max. 56 kal. den po registraci zadosti = 26. 12. 2023) == poté se nahraje pres Portal
farmare na SZIF (max. do 70 kal. dne po registraci zadosti = 9. 1. 2024).

DOPORUCEN:I:
- Zzkontrolovat uvedené datum na Portalu, do kdy je nutné VCM nahrat
- nhenechavat to na posledni mozny den!!

u zadosti s MCM:

« zahajena kontrola jiz po zaregistrovani zadosti na RO SZIF (pozn. MCM se doklada az pfi
zadosti o platbu!!!) ™) Zadatelé budou vyzyvani k doplnéni ZOD mozna jiz v
prosinci 2023
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola

V pfipadé zjisténych odstranitelnych nedostatkui vyzve RO SZIF Zadatele k
odstranéni konkrétnich nedostatku nejpozdéji:

= do 70 kalendarnich dnu u MCM od data finalni registrace na RO SZIF.

- do 140 kalendarnich dnt u VCM od data finalni registrace na RO SZIF.

IvDopInénl' Z0D a pfipadné pfiloh k ZOD se provadi nejprve prostiednictvim MAS.
Zadatel zasle vse nejprve ke korv1trole prostfednictvim e-mailu na MAS, MAS
zkontroluje, elektronicky podepise ZOD a zaSle zadateli zpét k nahrani na Portal
farmare.

Odstranéni nedostatkti musi byt provedeno dle ,Zadosti o doplnéni“ ze SZIF v
terminu do 21 kalendarnich dnu (nahrano na portal farmare el. podepsané a
zkontrolované od MAS). RO SZIF muze k tomuto doplnéni vyzvat celkem 2x.

Nedojde-li Zadatelem k doplnéni/ odstranéni zjisténych nedostatku v terminu daném
ve vyzveé k doplnéni, bude ze strany SZIF ukonCena jeji administrace!!!



KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!
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Najdete na webu SZIF: https://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky
Ke stazeni take , Tabulka cenovéeho marketingu — doporuceny vzor®, Priklady dobré praxe, ¢asté chyby apod.

REZIM ZAKAZKY DLE PREDPOKLADANE HODNOTY (=PH):

zakazky malého rozsahu (zakazky mimo rezim ZZ\VZ):

- primy nakup (PH do 100.000 K¢ bez DPH vC€. na samostatnou zakazku, max. 100.000 K¢ bez DPH v souctu
téchto jednotlivych samostatnych zakazek na projekt)

- maly CM (PH nizSi nez 500.000 K¢ bez DPH)

- velky CM (PH rovna nebo vysSi nez 500.000 KC bez DPH a zaroven do 2 mil. K¢ bez DPH u dodavek a
sluzeb / do 6 mil. K bez DPH u stavebnich praci)

Pozn. bez ohledu na vy$i zakazky mizZe zadavatel zadavajici zakazku mimo rezim ZZVZ tuto zverejnit v oteviené vyzvé, a to prostrednictvim Portalu farmare
(eAgri) nebo na profilu zadavatele nebo v Narodnim elektronickém nastroji nebo na Elektronickém trzisti, pripadné ve Véstniku vefejnych zakazek?2.). V tomto
pfipadé je takové vybéroveé Fizeni povaZzovano za provedené v souladu s Pfiruckou, resp. Pravidly. Pokud nastane situace, Ze zadavatel na takto uverejnénou
zakazku obdrzi nabidku pouze od jednoho ucéastnika, mize v tomto pripadé uzavrit smlouvu s téastnikem, ktery predloZzil nabidku, pokud tato nabidka splriuje
poZadavky zadavatele na pfedmét plnéni zakazky.

zakazky vy$si hodnoty — VR v oteviené vyzveé dle Prirucky/ZR dle ZZVZ — MAS zde neposkytuje konzultace!

Pozn. predpokladana hodnota (PH) zakazky (kap. 2.4) — nerozdélovat predmét zakazky tak, aby doSlo ke
snizeni PH a byl zvolen nizsi rezim zakazky
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Seznam dokumentace k cenovému marketinqu:

1) Aktualizovat formulaF Zadosti o dotaci pouze u VCM a dolozit ke kontrole na MAS do 26.12.2023

Formular "Aktualizovana Zadost k dolozZeni pfiloh" si Zadatel vygeneruje k vyplnéni na Portalu farmare (viz. manual "Zjednoduseny postup pro doloZeni priloh
k Zadosti o dotaci pres portal farmére"). Ve formulafi Z4dosti o dotaci aktualizuje rozpocet dle CM na strané C1, vyplini stranu B3 Zakazky, (str. C2 Struktura
financovani se aktualizuje automaticky dle str. C1), pripadné také harmonogram na str. B1- realizace max. Do 30.6.2025 (nejzazSi mozZny termin podani
Zadosti o platbu na SZIF) jiné udaje neménil!!

MAS zkontroluje a elektronicky podepiSe aktualizovanou zadost o dotaci a poSle Zadateli zpét k
nahrani na portal farmare

Zadatel nahraje tuto aktualizovanou zadost o dotaci na PF a odesle v&etné veskerych pfiloh
(podklady k CM) na SZIF do 9.1.2024

2) Podklady pro vytvoreni tabulky CENOVEHO MARKETINGU
> POPTAVKOVE PODKLADY zaslané min. 3 oslovenym dodavateléim

V8ichni dodavatelé obdrzZeli stejné zadanil!!! Emailem nebo osobné s potvrzenim o pfevzeti poptavky.

Doporucené tdaje v poptavce: prilohou e-mailu tech. specifikace V SOULADU s Zadosti o dotaci (str.C1) — par technickych parametrt NEJLEPE FORMOU
TABULKY K VYPLNENI, nazev projektu, informace Ze projekt je realizovan z Programu rozvoje venkova, datum do kdy maji poslat nabidku, Ihdta
poZadované vazanosti nabidky (napf. do terminu podpisu dohody o poskytnuti dotace?)

MUSITE POPTAVAT u VSECH DODAVATELU SHODNE ZBOZi! Cenovou nabidku si vzdy zajistéte v kompletu vé&. dopravy.

POZOR! Z duvodu dodrzeni zasady nediskriminace a rovného zachazeni nesmi Zadatel v CM poptavat napf. viiz konkrétni znacky, konkrétniho typu a
konkrétnich parametrti apod., CM nelze uznat.

> ZISKAT min. 3 NABIDKY

Pisemné nabidky dodavatelli v¢. technickych specifikaci nabidky (doplnéné TABULKY/doplnéného rozpoctu) vytisténou z e-mailu nebo osobné s potvrzenim
o pfevzeti nabidky. Minimalné tfi pfijaté nabidky dodavatelii musi pfedevS8im spinit zakladni popis plnéni definovany zadavatelem (vS8echny parametry).
Zadavatel timto popisem a napr. splnénim poZadovanych parametrd zajistuje porovnatelnost a uplnost vSech nabidek.

X POZOR!!! Vzhledem ¢asto k vysokému poctu poZadovanych parametri nebo jejich pfili§ konkrétnimu vymezeni nejsou osloveni dodavatele schopni
potvrdit spinéni véech poptavanych parametr(i. Zadatel pak nemé 3 porovnatelné nabidky a CM nelze uznat. Do poptavky uvédéjte pouze parametry, které
Jsou pro vas zasadni.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

> Pouze u MCM lze pouzit vytiStény udaj z internetové nabidky minimalné od 3 dodavatelu
PRTSC 3 dodavatelt, stejné datum porovnéni, viditelné véechny poZadované parametry shodné s ZOD.
Nezapomenout si vytisknout nabidky! Musi byt vidét datum, kdy k poptavce po zboZi doslo!

Postupovat logicky v asovém sledu! V pfiméfeném Sasovém rozpéti si opatfit nabidky (podivat se na internet), vyplinit tabulku VYHODNOCN/
cenového marketingu a teprve potom objednat pfes e-shop!

Neexistuje, Ze budete mit nabidky v rozpéti jednoho roku, to se logicky méni ceny na trhu.
POZOR! Jedna firma muze vlastnit vice e-shop(i pod riiznymi nézvy, je potfeba zkontrolovat v e-shopu (kdo je dodavatel, ktery fakturuje? IC?)

> Provérit STRETY ZAJMU u VSECH zakazek

a) Zadny z dodavateld, ktefi pfedlozili nabidku neni osobou blizkou ve vztahu k Zadateli &i celému statutarnimu orgdnu Zadatele a neni s
nim nijak majetkové propojen.

b)  Dodavatel, ktery je zahrnut do cenového marketingu, nesmi byt souc¢asné poddodavatelem jiného dodavatele v tomtéz cenovém
marketingu.

c) Dodavatel, ktery je zahrnut do cenového marketingu, nesmi byt personalné ani majetkové propojen s jinym dodavatelem v tomtéz
cenovém marketingu.

POZOR NOVE MAJI VSICHNI ZADATELE POVINNOST doloZit od vsech dodavatelii podepsané
cestné prohlaseni ucastnika vybérového/zadavaciho fizeni ¢i cenového marketinqu Zavazny vzor -
Priloha ¢.3 (na naSich webovych strankach http:/mas.orlicko.cz/index.php?ldS=9999&IdKZ=939)

Strety zajm( - moznost provérit na webu:

https.//www.podnikani.cz/

https.//wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares es.html.cz
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik-$spolecnici

(v zapati stranky je odkaz: Vefejny rejstfik podle pravnickych osob v angazma).

Pokud jsou dva ze tfi dodavatelti v cenovém marketingu propojeni (personalné nebo majetkové), poruseni kapitoly 1.2.7 Priru¢ky, nelze CM uznat
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

3) Vyhodnoceni cenového marketingu (min. 3 cenovych nabidek)
Postup pfi vybéru je transparentni a nediskriminacni!

= Vyplnit tabulku s uvedenim alespon 3 dodavatell, ktera srozumitelné poskytne srovnatelny
cenovy prehled.... Zavazny vzor SZIF na: www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky

Pokud ani jedna nabidka nespliuje cenovy limit pro realizaci CM, z duvodu podhodnoceni rezimu nelze CM
uznat.

= Zadani zakazky nejvyhodnéjsi nabidce = nejnizSi cenova nabidka !!!!!
Zadavatel musi zadat zakazku nejnizsi cenové nabidce vyplyvajici z cenového marketingu nebo internetove

nabidky. Pokud méa cenova nabidka néjakou platnost, pak do te doby vyhodnotit CM, nebo si zajistit
prodlouzeni platnosti nabidky.

4) Podepsana smlouva s vybranym dodavatelem / u MCM staci objednavka
Datum uzavieni smlouvy (objednavky) nesmi byt pfed dnem zaregistrovani ZOD na MAS.
Objednavka/smlouva nesmi byt podepsana pfed datem obdrZzeni nabidek.

V kupni smlouvé je treba sjednat moznost odstoupeni od smlouvy v pfipadé neposkytnuti dotace.

Minimélni nalezitosti kupni smlouvy: oznaéeni sml.stran vé&. ICO a DIC, pokud jsou pfidéleny, pfedmét pinéni (konkretizovany dle
poptavky), cena bez DPH, informaci, zda dodavatel je ¢i neni platce DPH, platebni podminky, doba a misto plnéni, dal§i naleZitosti dle
zak €. 89/2012 Sh., obéanského zakoniku. V pfipadé stavebnich praci doporucujeme mit strukturu Smlouvy o dilo v souladu s
pfiruc¢kou pro zadavani zakazek PRV, zde jsou uvedeny nalezitosti smlouvy, a pripadné podminky pro viceprace atd.

Doporucéujeme, aby nabidka vitézného dodavatele byla vZdy prilohou smlouvy.
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Vybérové fizeni = zakazka vyssi hodnoty

= vice nez 2 mil. K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb
= vice nez 6 mil. K¢ bez DPH u stavebnich praci

» postup pfi vybérovém fizeni se fidi Pfriru¢kou pro zadavani verejnych zakazek (aktualni je
verze 6 platna od 15. 12. 2022 - htips.//www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky.)

« zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky - nutno secCist predpokladané hodnoty
obdobnych dodavek, sluzeb Ci stavebnich praci, které spolu vécné, mistné a ¢asové souvisi).
Vécné souvisi = tvofi funkeni celek.

« oteviena vyzva - zadavatel zvefejni vyzvu prostfednictvim Portalu Farmare, na profilu
zadavatele, v Narodnim trzisti nebo na el. trZisti a je mozné obdrzet i 1 nabidku a s ni uzavfrit
smlouvu, pokud bude splhovat podminky).
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Schvaleni zadosti o dotaci, podpis Dohody

* po administrativni kontrole zadosti RO SZIF HK vyzve prostfednictvim Portalu Farmare zadatele k

podpisu Dohody o poskytnuti dotace pfimo na svém pracovisti v Hradci Kraloveé.

* k podpisu Dohody nutné dolozit pfilohy uvedené v Pravidlech 19.2.1.:

- potvrzeni fin. trfadu o bezdluznosti (datum nesmi byt starSi, neZ datum podani Zadosti na MAS).

- Prohlaseni o zafazeni podniku do kategorie mikropodnikt, malych €i stfednich podnikd dle vzoru v
Pfiloze 5 Pravidel — elektronicky PDF formular je dokladan na SZIF prostfednictvim Portalu farmare
v sekci ,Prufezové prilohy“. Dokladaji pouze Zadatelé, ktefi si uplatnili narok na vys$si miru dotace
(kromé ANC oblasti) nebo se jedna o zadatele, ktery musi pro spinéni definice spadat do urcité
kategorie podniku, nebo u nich velikost podniku méla vliv na pfidélena preferencni kritéria a zaroven

bylo mezi Zadosti o dotaci a Dohodou uzavieno dal$i uéetni obdobi ¢i doslo ke zméné vlastnické

struktury podniku.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO! Wi-A-S

Schvaleni zadosti o dotaci, podpis Dohody

Prilohy k Dohodé o poskytnuti dotace se nahravaji opét pres Portal farmare - DoloZeni zadosti/pfiloh k

-]

Dohodé — Sekce ,Nova podani“, dlazdice ,Doplnéni zadosti/pfiloh k Dohodé®. V dalSim kroku kliknuti na

pole ,Doplnéni Zadosti ........ a pfiloh k Dohodé“. Dale kliknout na pole ,PokraCovat v

podani“/“Pokracovat v podani s elektronickym podpisem?®.

DOHODU O POSKYTNUTI DOTACE podepisuje Zzadatel fyzicky(statutarni organ nebo zmocnény zastupce)

- osobné
- na zakladé zmocnéni (nalezitosti piné moci: jasné vymezeni rozsahu plné moci, Casova platnost

(od — do)

Podpis Dohody = zavazek poskytnuti dotaci pfi dodrzeni vSech podminek uvedenych v dohodé!
AZ NYNi DOPORUCUJEME ZACIT S REALIZACiIi PROJEKTU




o

=
3=
w

KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Realizace projektu

» celou realizaci projektu zajisti Zadatel nejprve z vlastnich zdroj

« vSechny vydaje projektu jsou realizovany bezhotovostni platbou na zakladé
dodavatelské faktury z viastniho bankovniho uétu zadatele nebo hotovostni
platbou maximalné do vyse 100 000 K¢ za cely projekt

« délka realizace je max. 30.6.2025 (termin ukonceni realizace je uveden v
zadosti o dotaci — zadatel si ho sam zvolil)

Vécna zpusobilost:
» vydaj je realizovan na aktivity uvedené v pfrislusné fichi / rozpocCtu projektu a neni
uveden ve vyctu nezpusobilych vydaju
« prfedmét dotace, ktery je financovan z ¢lanku 17.1.a), odpovida vyrobnimu
zamereni prijemce dotace
 vydaj je zpUsobily maximalné do vyse limitl stanovenych Pravidly PRV, pfiloha €.3
(str.114 — fiche 10 Investice do zemédélskych podniku; str. 117 — fiche11, ¢&l. 20)

Dostanete max. to, o co jste si pozadali v zadosti o dotaci!
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Casova zpusobilost vydajii = vydaje, ze kterych je stanovena dotace, vznikly (= datum
vystaveni objednavky nebo uzavieni smlouvy) nejdrive ke dni podani Zadosti o dotaci na MAS
a skute¢né byly uhrazeny nejpozdéji do data predlozeni Zadosti o platbu na MAS.

KoneCna vySe dotace se urCi na zakladé skuteCné vynalozenych, oduvodnénych a fadné
prokadzanych vydaju, na které muze byt poskytnuta dotace, avSak celkova vySe pfiznané dotace
uvedena vysSe nesmi byt prekroCena.

KoneCna vySe dotace muze byt rovnéz snizena v dusledku porusSeni/nedodrzeni podminek
Pravidel v ramci vybérovych/zadavacich fizeni. Poskytovatel dotace je v souladu s Pravidly
povinen ukladat finan¢éni opravy v procentualni vysi, o kterou bude snizena finalni
dastka dotace uréena na konkrétni dotéenou zakazku po predlozeni Zadosti o platbu a
uplatnéni veskerych korekci za pripadna dalSi poruseni Pravidel.

VySe zpusobilych vydaju, ze kterych je stanovena dotace, je vypoétena na
zakladé dodavatelské faktury nebo jiného uUcetniho dokladu vystaveného
dodavatelem.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Dotaci nelze poskytnout na:

e porizeni pouzitého moviteho majetku
« proste nahrazeni investice

« leasing!!!lt
Viz. Pravidla PRV — Kapitola 6. Vydaje, ze kterych je stanovena dotace
Dotaci v ramci PRV lIze ziskat pouze na zpUsobilé vydaje uvedené v Pravidlech

platnych v den, ve kterém byla Zadost o dotaci podana
m===) http://mas.orlicko.cz/Prezentace/Dokumenty/0638d9abdc838a.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Zmény v pribéhu realizace projektu = HLASENI O ZMENACH

Naplnéni aktivit a u€elu projektu = Pfi podani zadosti o dotaci se zadatel zavazal v pfipadé

poskytnuti dotace realizovat popsané aktivity v daném rozsahu a kvalité a vystupy projektu
uzivat k popsanému ucelu. Podminkou proplaceni dotace je dodrzeni vSech parametru
projektu uvedenych v zadosti.

Veskeré zmény, které vyvstanou v prubéhu realizace projektu doporuc¢ujeme nejprve

konzultovat s nami na MAS!

|:> Nasledné je nutné na Portalu farmare vygenerovat formular Hlaseni o zménach.
MAS tento formular zkontroluje, elektronicky podepise a zasSle zpét zadateli k nahrani a
zaslani pres Portal farmare na SZIF.

Zmeéna projektu smi byt provedena POUZE se souhlasem SZIF (napf. zména terminu podani
ZOP, posunuti terminu fyzické realizace, zmé&na kontaktni osoby projektu, veskeré dodatky
smluv, viceprace atd.)

VESKERE ZMENY PROJEKTU JE NUTNE NAHLASIT NA SZIF PRED PODANIM ZADOSTI
O PLATBU!!!
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Realizace projektu - Uétovani a evidence projektu
» povinnost evidovat a archivovat veskeré doklady tykajici se dotace (nejlépe zalozit si

svoji slozku projektu, kde budete ukladat veskeré dokumenty k zadosti o dotaci, veskerou
komunikaci s SZIF atd.) — po dobu 10 let, aby bylo VSE snadno dohledatelné!!!

U projektu ma zadatel vzdy povinnost vedeni samostatné analytické ucetni evidence,

pripadne u:

* prijemce dotace, ktery je ucetni jednotkou: samostatné stredisko

» pfijemce dotace, ktery neni ucetni jednotkou: samostatnou podrobnou evidenci

Porizeny majetek musi byt zauctovan jako investice!.

Pri kontrole fyzické realizace projektu na misté bude pozadovano prokazovani stanovené
vyse majetku. Je dulezité mit k dispozici karty majetku, spravné evidovana vSechna
vyrobni i evidencni ¢isla. NejCasteji kontrolované doklady: penézni denik, karty majetku,

technicka dokumentace k zarizenim...
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Realizace projektu - Povinna informacni a publikacni opatreni
Prirucka pro publicitu PRV 2014-2020 (nyni je platna verze 6) popisuje nalezitosti povinné a nepovinné publicity

- https://www.szif.cz/cs/prv2014-pravidla

Informacni tabule nebo plakat A3

 do projektu nad 50 000 EUR (cca 1 350 000 K¢)

 jedna se o informacni tabuli nebo plakat A3 s pfedepsanym textem (nazev projektu, hlavni cil — ,Podpora
projektt koneénych Zadatell naplriujici cile SCLLD MAS ORLICKO, z.s.%, logo EU s textem PRV) a grafikou,

umistény v blizkosti projektu na viditelném misté zverejnény po ukonceni realizace a po celou dobu

udrzitelnosti DOPORUCENI: pouzit generdtor publicity - https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Webové stranky

« Vv pfipadé, ze zadatel ma internetové stranky, které souvisi s predmétem dotace - zverejnéni napf. formou
clanku informace o projektu (nazev projektu, hlavni cil operace, logo s textem PRV) po celou dobu
udrzitelnosti

» existuje vazba mezi u€elem internetové stranky a podporou poskytnutou na projekt (vztahuje se i na situace,

kdy se projekt tyka Cinnosti pfijemce dotace, o kterych pfijemce dotace informuje na internetovych strankach),

* povinné informace zaujimaji nejméné 25% plochy na internetové strance
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Zadost o platbu (=ZOP)

po ukoncCeni realizace projektu zadatel podava jednu zadost o platbu vCetné prislusnych povinnych pfiloh

ZOP véetné véech povinnych pfiloh Zadatel predklada:

na predepsaném formulafi stazeném z Portalu Farmare (formulaf aktivni az po podpisu Dohody)

nejdfive na MAS ke kontrole a el. podepsani minimalné 15 dni pfed terminem registrace na RO SZIF
uvedenym v ZOD — DOPORUCEN!I: v&as konzultovat ZOP na MAS!

po kompletnim vyplnéni (v&etn& potvrzeni o kontrole MAS, pfipadné stanoviska MAS) a odeslani ZOP
prostfednictvim Portalu Farmare je systémem vygenerovano POTVRZENI O PRIJETI Zadosti o platbu,
které obsahuje €islo jednaci pouze jednu koneénou ZOP Ize odeslat na SZIF pres Portal Farmare

do terminu stanoveném v Dohodé
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Zadost o platbu — povinné pfilohy

1) Doklad o vedeni (popf. zfizeni) bankovniho uétu ve vlastnictvi prijemce dotace, na ktery bude pfijemci

dotace poskytnuta dotace — prosta kopie

2) Ugetnildaniové doklady souvisejici s realizaci projektu (napf. faktury, v&. vyrobnich &isel stroj, &i

technologii, paragony) — prosta kopie;
3) Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli (napf. vypis z bankovniho uctu)

4) V pfipadé nakupu stroju a technologii doklad o posouzeni shody — ES prohlaseni o shodé (pfi kontrole na

misté musi pFijemce dotace predlozit technickou dokumentaci k vyrobku k nahlédnuti), technicky prikaz.

5) V pripadé, ze projekt/Cast projektu podléha fizeni stavebniho uradu, pak kolaudaéni souhlas nebo

oznameni stavebnimu ufadu o uzivani stavby nebo povoleni ke zkuSebnimu provozu
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Zadost o platbu — povinné pfilohy
7) Dokumentace skute¢ného provedeni stavby - tyka se zmén dokumentace k povoleni stavebniho ufadu

8) Soupisky ucetnich/danovych dokladt k vydajum, ze kterych je stanovena dotace — original, je soucasti

elektronického formulare Zadosti o platbu; (po vyplnéni formulafe je nutné soupisku uloZit)

9) Potvrzeni finanéniho Gfadu o bezdluznosti, toto potvrzeni nesmi byt starsi 30 dnt k datu podani Zadosti

o platbu na MAS - prosta kopie,

10) Cenovy marketing v pfipadé, zZe je dle kapitoly 8 obecnych podminek Pravidel vyZzadovan (u MCM),

vCetné pisemné smlouvy nebo objednavky s vybranym dodavatelem — prosta kopie;

11) Dodatek/Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu (v pfipadé€, Ze byly s dodavatelem

uzavieny) — original nebo ufedné ovérena kopie;

12) V pfipadé zahrnuti stavebnich praci do celkovych vydaju, ze kterych je stanovena dotace — soupis
stavebnich praci s vykazem vymér a polozkovy rozpocet spravné rozdéleny do odpovidajicich kodu

vydaju, ze kterych je stanovena dotace — prosta kopie;
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Zadost o platbu — povinné prilohy

13) Fotodokumentace pfedmétu dotace pofizena v misté realizace vCetné fotozaznamu vyrobniho nebo

evidencniho Cisla, pokud je jim pfedmét dotace opatren - prosta kopie;

14) V pfipadé nakupu nemovitosti jako vydaje, ze kterého je stanovena dotace, kupni smlouva, ne starsi nez
datum podani Zadosti o dotaci na MAS — prosta kopie;

15) V pfipadé, ze zadatel/pfijemce dotace je mlady zaCinajici zemédélec, jak je definovan v ramci operace
6.1.1 - Doklad o dosazeni minimalni zemeédélské kvalifikace; v pfipadé, Ze doklad jiz vlastni a dosud
nepiedloZil, nebo jej méa v souladu s formulafem Zadosti o dotaci predloZit pozdéiji, maximalné vdak do 36
mésicu od data podpisu Dohody o poskytnuti dotace - prosta kopie

16) Dokument dokladajici vyrobni zaméfeni Zadatele za rok podani Zadosti o platbu na MAS &i rok
pfedchazejici (napf. vypis z LPIS ¢&i z Integrovaného zemédélského registru, resp. evidence

hospodarskych zvirat) - prosta kopie

Seznam p¥iloh je vZdy vygenerovan automaticky ve formulafi ZOP (dle zaméfeni FICHE)
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Kontrola v ramci administrace ZOP

« V ramci kontroly Zadosti o platbu a piislusnych pfiloh provadéné pfi jejim piedloZeni, ulozi RO SZIF pri
zjisténi zavad a/nebo nedostatkll pfijemci dotace povinnost k doplnéni chybéjici a/nebo opravé chybné
dokumentace k Zadosti o platbu ve stanovené Ihiité. Lhita pro doplnéni neni krat$i nez 14 kalendarnich
dnd. Opét prostrednictvim Portalu farmare — nejprve zaslat ke kontrole na MAS a k el. podpisu

* Nasleduje Fyzicka kontrola pracovnikt SZIF na misté realizace (pfeméreni, prfepoditani, atd.), zaroven

kontrola pracovniki MAS
(Administrativni kontrola Zadosti o platbu, povinnych pfiloh a soupisky, ¢asova a vécna zptsobilost vydaju, maximalni hodnoty
vydajl, zarazeni do koédu. Kontrola dariovych dokladu a jejich dhrada. Doklad o vedeni uctu. Dariové nedoplatky. Insolvenéni
rejstrik. Vybér dodavatelti cenovym marketingem. Kontrola cen obvyklych. Opravnénost narokovanych bodovych zvyhodnéni
dle MAS. Zapis faktur do penézniho deniku jako drobny dlouhodoby hmotny majetek a oznaceni faktur o spolufinancovani EU.
Ovéreni financovani z jednoho zdroje. Vlastnické vztahy. Publicita. Viyrobni Cisla a prohlaseni o shodé. Doplriujici vydaje.

Provozovatel atd.)
« Narok na ziskani dotace vznikne Zadateli okamzikem schvaleni UpIné a fadné Zadosti o platbu

poskytovatelem dotace, tj. po obdrzeni dokumentu "Oznameni o vysi dotace". (do 18 tydnu od

registrace ZOP na SZIF schvaleno proplaceni dotace)

« do 21 kal. dnu po schvaleni proplaceni nasleduje samotné proplaceni
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Udrzitelnost projektu, archivace

« po celou dobu udrzitelnosti (5 let od prijeti platby na ucet) musi zadatel dodrzovat
podminky stanovené v Pravidlech pro poskytnuti dotace (Ihata vazanosti projektu na ucel)

« zajistit vyuziti k uCelu, ke kterému projekt realizoval, jinak Zadatel dotaci vrati

* po celou dobu udrzitelnosti mohou probihat kontroly podminek publicity, vlastnictvi a uzivani
vystupu projektu ke stanovenému ucelu

« veSkerou dokumentaci zadatel povinne archivuje 10 let od podani zadosti

Povinné prilohy predkladané po proplaceni projektu

* monitorovaci zprava k projektu na formulafi vygenerovana na Portalu Farmare. Zprava je

odevzdavana kazdoroéné do 31. 7. po celou dobu Ihaty vazanosti projektu na ucel.
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Hlaseni o zménach po ukonceni realizace projektu

Zmény po predlozeni ZOP

» provedena se souhlasem SZIF (napf. zména pfijemce dotace)

» vyjadreni SZIF (napf. zména trvalého pobytu, statutarniho organu)

» ohlaseni zmén na SZIF do 30 kal. dnu od provedeni zmény (zména mista realizace, ostatni zmény tykajici

se projektu — zména technického feseni,...)

Postup podani hlaseni:

stazeni formulare z Portalu Farmare a nasledné vyplnéni 1. strany predani na MAS, ktera
provede kontrolu po schvaleni MAS hlaseni el. podepise a prfeda Zadateli k nahrani na RO
SZIF pres Portal Farmare

Doporucujeme vSem zadatelim, aby kazdou zamyslenou zménu nejprve konzultovali v kancelari MAS!

Dle obecnych podminek PRV v jakékoli fazi administrace mize zadatel/prijemce dotace pozadat o vyjimku z
Pravidel pro Zadatele. Musi tak vSak ucinit do 21 kalendarnich dnii ode dne zjiSténi, Ze danou podminku
neni mozneé splnit
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Co by méla obsahovat ,,projektova slozka“ zadatele

zadost o poskytnuti dotace vcetne priloh + projekt + technicka dokumentace

» veSkera oficialni korespondence s MAS a SZIF

« doklady o prokazani vlastnickych vztahu (smlouvy, souhlasy vilastnikt, snimky z katastralni
mapy, ...)

« dokumentace vybéroveého fizeni + smlouva s vybranym dodavatelem

» Kkopie faktur a pfislusnych vypist z uctu

» kopie predlozenych zadosti o platbu

« zapisy z kontrol / kontrolnich dnu
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Spoluprace s MAS ORLICKO, z.s.

Spolupracovat s pracovniky kancelare MAS, predevSim:
» informovat o postupu projektu

« informovat je o0 zamysSlenych i nezamyslenych zménach projektu
» informovat o korespondenci se SZIF
» spolupracovat pfi zajiStovani publicity programu Leader (zvefejnéni informaci o

podporenych projektech, v€etné fotodokumentace, ....)
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO!

Zdroje

 webové stranky MAS ORLICKO, z.s.
— DOTACE - sekce ,Kdy a jak Zzadat - VYZVY*“ - rok 2023
— PRV - MAS.Orlicko.cz - Detail vyzvy

« Pravidla 19.2.1 (pravidelné aktualizace v prosinci, avSak pro Vas platna k 29.11.2021!!!!)
« prislusné FICHE, které urCila MAS

DalSi materialy:
* Priruc¢ka pro publicitu PRV 2014-2020 (aktualni verze 6)

« PrFiruc¢ka pro zadavani verejnych zakazek PRV (aktualni verze 6)
- daldi materialy na www. SZIF.cz a Portalu farmare (formulafe ZOP véetné soupisky vydajd,

instruktaznich listu, a postupu pro nahravani na PF ...)



MAS ORLICKO . z.s.

KOMUNITNE VEDENY MISTNI ROZVO]

DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. Jana Rehorova

e-mail: rehorova@mas.orlicko.cz
tel.: 735755 724

Zemédeélska 1004, 564 01 Zamberk
http://mas.orlicko.cz/
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